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ข ั�นตอนการทําบรรณานุกรมแบบแยกบทแยกไฟลข์องโปรแกรม EndNote 

1. เปิดโปรแกรม Microsoft Word และ สรา้งเอกสารเปลา่ 

 

2. เริ-มพมิพง์านและใช ้EndNote เพื-อแทรกขอ้มลูอา้งองิตรงสว่นเนืHอหาที-ตอ้งการ 
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3. คลกิที-แท็บ EndNote X5 บนโปรแกรม Microsoft Word และคลกิที-ปุ่ ม Convert Citations and Bibliography 

เลอืก Convert to Unformatted Citations 

 

4. ทําการบนัทกึขอ้มลู (Save As) เลอืกบนัทกึเป็น (Save as type) Rich Text Format (RTF) 
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5. ทําการพมิพข์อ้มูลใหมต่ามขั Hนตอนที- 2-4 จนครบทกุบท และในไฟลส์ดุทา้ยไมต่อ้งพมิพข์อ้มลูใดๆลงไป ใหทํ้า

การบนัทกึขอ้มลู (Save As) เลอืกบนัทกึเป็น (Save as type) Rich Text Format (RTF) 
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6. กลบัไปที-โปรแกรม EndNote เลอืกเมนู Tools และเลอืก Format Paper 

 

7. เลอืกไฟล ์RTF ของบทแรกที-จัดเก็บไวแ้ละคลกิ Open 
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8. คลกิที-ปุ่ ม Scan Next และเลอืกไฟลข์องบทถัด และทําการ Scan Next ในบทถัดไปจนครบทกุไฟลร์วมถงึไฟล์

สาํหรับรายการบรรณานุกรม 

 

9. เลอืกรูปแบบบรรณานุกรมที-ตอ้งการ เชน่ APA 6th หรอื Vancouver เป็นตน้ 
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10. กดที-ปุ่ ม Format โปรแกรม EndNote จะทําการ Format ตั Hงแตไ่ฟลแ์รกจนถงึไฟลส์ดุทา้ย และ EndNote จะ

ตั Hงชื-อไฟลใ์หมโ่ดยองิจากชื-อเดมิและตอ่ทา้ยตามดว้ยรูปแบบบรรณานุกรมที-เลอืก เชน่ บทที- 1 APA 6th เป็นตน้ 

 

11. รายการบรรณานุกรมของทกุบทจะรวมกนัและสรา้งตามรูปแบบที-เลอืกไวใ้นไฟลส์ดุทา้ยที-เป็นกระดาษเปลา่ 
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การแกไ้ขหรอืเพิ'มเตมิขอ้มูล 

1. ตอ้งทําการแกไ้ขจากไฟลต์น้ฉบับที-เป็นไฟล ์RTF และคลกิที-แท็บ EndNote X5 บนโปรแกรม Microsoft Word 

และเลอืก Update Citations and Bibliography และทําการแกไ้ขขอ้มลูสว่นที-ตอ้งการ 

 

2. เลอืก Convert to Unformatted Citations และบนัทกึเป็นไฟล ์RTF และทําตามขั Hนการ Format paper อกีครัHง 

 


