
Hello!

คู่มือการใช้โปรแกรม



EndNotex9 คือ โปรแกรมช่วยจัดการบรรณานุกรมและการอ้างอิง
อย่างเป็นระบบ ท าหน้าที่สร้าง จัดเก็บ น าเข้าข้อมูลบรรณานุกรมจาก
ฐานข้อมูลออนไลน์ต่างๆ และสามารถใช้งานร่วมกับโปรแกรมจัดการ
เอกสารทั่วไป เช่น Microsoft Word, Power Point เป็นต้น



ตรวจสอบระบบคอมพิวเตอร์ของ
ท่านก่อนติดตั้งโปรแกรม ดังนี้



EndNote X9

รองรับระบบ 
ปฏิบัติการ
คอมพิวเตอร์

ของ Windows
ดังนี้



EndNote X9

รองรับระบบ 
ปฏิบัติการ
คอมพิวเตอร์
ของ Mac
ดังนี้



Hello!
เริ่มการใช้ EndNote X9



ดาวน์โหลดโปรแกรมที่เว็บไซต์ห้องสมุดคณะแพทย์ 
(www.med.cmu.ac.th/library)



การติดตัง้โปรแกรม EndNote X9

🔸เลือกเมนู
RESOURCES

🔸จะปรากฏ link ส าหรับ
ดาวน์โหลดโปรแกรม 
(มี 2 version คือ 

Windows และ Mac 
Version)

** Product Key จะปรากฏเมื่อเชื่อมต่อ intranet ของมช. หรือคณะแพทย์เท่านั้น



การติดตัง้โปรแกรม EndNote X9

หลังจากดาวน์โหลดโปรแกรม
เสร็จเรียบร้อย 

ให้คลิกที่ตัวติดตั้งโปรแกรม 
เพื่อเริ่มการติดตัง้

** แนะน าใช้ browser ของ 
Google Chrome ในการ
ดาวน์โหลดโปรแกรม

คลิกที่ตัวติดตั้งโปรแกรม เพื่อเริ่มการติดตั้ง

เลข Product Key จะปรากฏเมื่อเชื่อมต่อ
intranet ของมช. หรือคณะแพทย์เท่านั้น



การติดตัง้โปรแกรม EndNote X9

1 2

** ก่อนติดตั้งโปรแกรม ให้ปิดโปรแกรม Microsoft Office ให้หมด เช่น Microsoft Word, PowerPoint



การติดตัง้โปรแกรม EndNote X9

3 4

กรอกเลข Product Key ตามที่ปรากฏบน
หน้าเว็บห้องสมุดคณะแพทย์ แล้วกด Next

กรอกชื่อ และชื่อองค์กร แล้วกด Next



“

การติดตัง้โปรแกรม EndNote X9

5 6

ปรากฏรายละเอียดของโปรแกรม แล้วกด Next เลือก I accept the license agreement 
แล้วกด Next



“

การติดตัง้โปรแกรม EndNote X9

7 8

เลือก Typical แล้วกด Next เลือกไดร์ฟทีจ่ะติดตั้ง แล้วกด Next



“

การติดตัง้โปรแกรม EndNote X9

9 10

** หากไม่ได้ปิดโปรแกรม Microsoft Office ให้หมด 
เช่น Microsoft Word, PowerPoint จะปรากฎหน้าจอน้ี

โปรแกรมท าการติดตั้งและ Update



“

การติดตัง้โปรแกรม EndNote X9

คลิก Finish การติดตั้งส าเร็จ



EndNote X9

วิธีการใช้โปรแกรม



การเปิดโปรแกรม EndNote X9

หลังจากติดตั้งโปรแกรมส าเร็จ จะปรากฏ
ไอคอนของ EndNote X9 ที่ Desktop ของ
คอมพิวเตอร์

ในกรณีไม่ปรากฏที่หน้า Desktop ให้คลิก
Start จะปรากฏไอคอน EndNote X9 หรือ 
Search หา EndNote X9 ในช่อง search 
programs



การเปิดใช้โปรแกรม EndNote X9ครั้งแรก

เมื่อเปิดใช้โปรแกรมคร้ังแรก จะปรากฏ
หน้าโปรแกรม ดังภาพนี้



การสร้าง Library

ก่อนที่จะสร้าง Reference 
ผู้ใช้บริการต้องสร้าง Library ส าหรับเก็บ

ข้อมูล Reference ก่อน 

*หลีกเลี่ยงการ Save Library ที่ Documents, ไดร์ฟ C หรือ Desktop เพื่อป้องกันข้อมูลสูญหาย

วิธีสร้าง Library

File 

New

เลือกไดร์ฟที่จัดเก็บ Library

ตั้งชื่อ Library



การใช้โปรแกรม EndNote X9

ข้อมูล Library

แสดงรายการบรรณานกุรม
- แก้ไขบรรณานุกรม
- รูปแบบของบรรณานุกรม
- แสดงเอกสารไฟล์ PDF

แถบเครื่องมือการใช้งาน



การเลือก Style ใน EndNote X9

เลือกรูปแบบ (style) บรรณานุกรม
เช่น Vancouver, APA 6th เป็นต้น

** ในกรณีที่ไม่มี Style ที่ต้องการปรากฎ ให้
เลือก Select Another Style



การเพิ่มรายชื่อวารสารใน EndNote X9

คลิก Tools > Open Term Lists > Journals Term List



การเพิ่มรายชื่อวารสารใน EndNote X9

ปรากฏ Lists รายชื่อวารสารแยกตามสาขาวิชาต่างๆ 
>> เลือกรายการและคลิก Open

คลิก List > Import List



การเพิ่มรายชื่อวารสารใน EndNote X9

หาก import list ส าเร็จ 
จะปรากฏหน้าจอแสดงจ านวนรายชื่อ

*** สามารถ import list ได้หลายสาชาวิชา 
แต่ให้ import ทีละ list



การเพิ่มรายชื่อวารสารใน EndNote X9

คลิกแถบ Terms จะแสดงรายชื่อวารสาร 
ทั้งชื่อเต็มและชื่อย่อ

คลิก Close เพื่อปิดหน้าจอค าสั่ง



การสร้างบรรณานุกรม

1. การพิมพ์ข้อมูลบรรณานุกรมลงในโปรแกรม

2. การ Import Reference จากฐานข้อมูล Online

3. การ Import Reference จากไฟล์ pdf



วิธีที่ 1 การพิมพ์ข้อมูลบรรณานุกรมลงในโปรแกรม

คลิก New Reference



วิธีที่ 1 การพิมพ์ข้อมูลบรรณานุกรมลงในโปรแกรม

เลือก Reference type



วิธีที่ 1 การพิมพ์ข้อมูลบรรณานุกรมลงในโปรแกรม

พิมพ์ข้อมูลลงในช่อง 
แล้ว Save บรรณานุกรม 
โดยคลิก X แล้ว Save

หรือ คลิก File แล้ว Save



ปรากฏบรรณานุกรมที่พิมพ์ลงในโปรแกรม

วิธีที่ 1 การพิมพ์ข้อมูลบรรณานุกรมลงในโปรแกรม



วิธีท่ี 2 
การ Import Reference จากฐานข้อมูล Online



วิธีที่ 2 การ Import Reference จากฐานข้อมูล Online

เข้าไปที่ฐานข้อมลู เช่น PubMed



วิธีที่ 2 การ Import Reference จากฐานข้อมูล Online

เช็คเลือกบทความท่ีต้องการ
import เข้าสู่ EndNote X9



วิธีที่ 2 การ Import Reference จากฐานข้อมูล Online

คลิก Send to

Citation manager

Create file



วิธีที่ 2 การ Import Reference จากฐานข้อมูล Online

คลิกไฟล์ที่ดาวน์โหลด

*หากใช้ Google chrome ไฟล์ที่ถูก

ดาวน์โหลดจะอยู่ด้านล่างดังภาพ **หากใช้

IE หรือ Firefox ไฟล์ที่ถูกดาวน์โหลด

มักอยู่ใน
โฟลเดอร์ดาวน์โหลด



วิธีที่ 2 การ Import Reference จากฐานข้อมูล Online

ปรากฏบรรณานุกรมที่ Export มาจากฐานข้อมูล



วิธีท่ี 3
การ Import Reference จากไฟล์ pdf

ในกรณีที่มีไฟล์ pdf ของบทความ สามารถ import ไฟล์ pdf เข้าสู่ EndNote X9 
เพื่อให้ EndNote สร้างบรรณานุกรม และยังสามารถอ่านไฟล์ pdf ที่ import ได้ด้วย



วิธีที่ 3 การน าเข้าข้อมูลบรรณานุกรมโดยใช้ไฟล์ full text

คลิก File

Import

File



วิธีที่ 3 การน าเข้าข้อมูลบรรณานุกรมโดยใช้ไฟล์ full text

1. เลือกไฟล์ pdf

2. เลือก Import option เป็น PDF

3. คลิก Import



วิธีที่ 3 การน าเข้าข้อมูลบรรณานุกรมโดยใช้ไฟล์ full text

ถ้า import file pdf  ส าเร็จ จะได้บรรณานุกรม และสามารถอ่านหรือแก้ไข pdf ใน 

EndNote X9 ได้เลย เช่น Highlight text, Note เป็นต้น

บรรณานุกรมที่มาจากการ import pdf จะมีรูปคลิปกระดาษ 
และสามารถเปิดอ่าน pdf ได้ โดยคลิก Open PDF



1. การ Insert citation โดย EndNote X9

2. การ Insert citation โดย Microsoft word

การใช้ Insert Citation



1. การ Insert citation โดย EndNote X9

การใช้ Insert Citation



1. การ Insert citation โดย EndNote X9

เปิดไฟล์ Word
ที่ต้อง Insert Citation
และสร้างบรรณานุกรม

(Reference)



วาง cursor ไว้ที่จุดที่ต้องการแทรก Citation

1. การ Insert citation โดย EndNote X9



กลับมาที่โปรแกรม EndNote X9 

จากนั้นเลือก Reference ที่ต้องการอ้างอิง แล้วคลิก Insert Citation 1 ครั้ง

1. การ Insert citation โดย EndNote X9



Citation

Reference

กลับมาที่ไฟล์ Word

จะปรากฏ citation

และ reference

1. การ Insert citation โดย EndNote X9



2.  การ Insert citation โดย Microsoft word

การใช้ Insert Citation



2.  การ Insert citation โดย Microsoft word

เปิดไฟล์ Word
ที่ต้อง Insert Citation
และสร้างบรรณานุกรม

(Reference)



2.  การ Insert citation โดย Microsoft word

วาง cursor ไว้ที่จุดที่ต้องการแทรก Citation



2.  การ Insert citation โดย Microsoft word

กลับมาที่โปรแกรม EndNote X9 จากนั้นเลือก Reference ที่ต้องการอ้างอิง

กรณีที่ต้องการ Citation 

มากกว่า 1 รายการ
ให้กด Ctrl ค้างไว้ แล้วเลือก 

Reference



2.  การ Insert citation โดย Microsoft word

กลับมาที่ Word จากนั้น 1. เลือกแถบ EndNote X9

2. เลือกเมนู Insert Citation  



2.  การ Insert citation โดย Microsoft word

เลือก Insert Selected Citation(s)



2.  การ Insert citation โดย Microsoft word

Citation

Reference

ปรากฏ citation

และ reference



การแก้ไข Style ของบรรณานุกรม



กรณีต้องการแก้ไข Vancouver Style

ในส่วนของ Citation ให้เป็นตัวเลขยกขึ้น สามารถแก้ไขได้ตามวิธีนี้



การแก้ไข Vancouver Style

คลิก Edit

Output Styles

Edit “Vancouver”



การแก้ไข Vancouver Style

1. คลิก Citations จากนั้นเลือก Templates

2. ลบเฉพาะ (  ) ตรง Bibliography Number ออก



การแก้ไข Vancouver Style

3. ลากเมาส์เพื่อ Highlight

ค าว่า Bibliography Number

4. คลิกที่  A¹



การแก้ไข Vancouver Style

5. หลังจากแก้ไขเสร็จให้ save โดยคลิก File และ Save as

6. ตั้งชื่อ Style Name ใหม่

7. คลิก Save



การแก้ไข Vancouver Style

กลับไปที่ Word แล้วเลือกแถบ EndNote X9

เลือก Style ใหม่ที่สร้าง 
โดยคลิก Select Another Style แล้วเลือกชื่อ Style ใหม่ที่เราสร้าง



การแก้ไข Vancouver Style

หลังจากเลือก Output Style 
เป็น style ที่เราสร้าง ตัวเลข
ตรง citation จะเปลี่ยนเป็นเลข

ยกข้ึน



Finish.



Thanks!
Any questions?


