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รายช่ือเจ้าหน้าที่ส านักงานจริยธรรมการวิจัย คณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

 
1. นายราเชนทร์ เปงอูป 

คุณวุฒิ M.S. (Pharmacology) 
ต ำแหน่ง พยำบำล (พนักงำนมหำวิทยำลัยประจ ำ)  

หน้าที่หลัก  

- คัดแยกโครงกำรที่ยื่นมำว่ำเป็นโครงกำรวิจัยแบบเข้ำประชุมหรือสำมำรถเข้ำพิจำรณำแบบเร่งด่วนได้ 

- นัดหมำยกับกรรมกำรตำมตำรำงที่ผู้ช่วยคณบดีฝ่ำยวิจัยได้ก ำหนดร่ำงวันประชุมไว้  

- จัดท ำร่ำงเอกสำรในกำรตอบประชุมคณะกรรมกำร ชุดที่ 2 ล่วงหน้ำ โดยน ำมำจำกข้อเสนอแนะของ
กรรมกำรที่ส่งมำก่อนประชุม 

- ผู้ช่วยเลขำนุกำรฯ คณะกรรมกำรทุกชุด เสนอควำมเห็นเบื้องต้นต่อเลขำนุกำรฯ เพื่อพิจำรณำรำยงำน 
internal SAE, amendment ที่ไม่ต้องเข้ำประชุม 

- ผู้ช่วยเลขำนุกำรฯ ชุดที่ 5 ท ำหน้ำที่ มอบหมำยกรรมกำรฯพิจำรณำโดยเร่งด่วน และตรวจสอบเกณฑ์กำร
ขอยกเว้นตำมประกำศของคณะฯอย่ำงรวดเร็วและแม่นย ำ  

ประสำนงำนกับเจ้ำหน้ำที่เกี่ยวข้องในกำรมอบหมำยกรรมกำรและสรุปข้อเสนอแนะของกรรมกำร/สรุป
ผลได้อย่ำงรวดเร็วและถูกต้อง 

- เข้ำร่วมประชุมและให้ข้อเสนอแนะเกี่ยวกับกำรพัฒนำระบบ RAS และเรียนรู้ทดลองใช้งำนเพ่ือให้ใช้ระบบ
ได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ 

 
 
 
 
 
 
 

 
 



Research Ethics Office, Research Administration Department Mar2023 Page 2 of 8 
 

 
2. น.ส.ทิพากร อินทจักร์ 
คุณวุฒิ M.S. (Nutrition) 

ต ำแหน่ง นักจัดกำรงำนทั่วไป (พนักงำนมหำวิทยำลัยประจ ำ) 

ผู้ช่วยเลขานุการฯ และกรรมการจริยธรรมการวิจัย 

- พิจำรณำโครงกำรวิจัยที่เสนอพิจำรณำ (amendment, continuing review, deviation) ตำมท่ีได้รับ
มอบหมำย  

- รวบรวมควำมเห็นวำระพิจำรณำ จำกกรรมกำรผู้ทบทวน อย่ำงน้อย 1 วันก่อนวันประชุม Full board ชุด
ที่ 3 เพ่ือเตรียมน ำเสนอในที่ประชุม real time  

- ตอบควำมเห็นจำกท่ีประชุม Full board ชุดที่ 3 ทุกวำระ ให้ผู้วิจัยภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด 

- พิจำรณำกำรแก้ไขตำมมติที่ประชุมเพ่ือเสนอให้ กรรมกำร/เลขำนุกำรฯ พิจำรณำ ก่อนจัดท ำใบรับรอง
จริยธรรมกำรวิจัยเสนอให้ประธำนฯ ลงนำม, รวบรวมเรื่องแจ้งในที่ประชุมคณะกรรมกำรจริยธรรมกำรวิจัย 
และจัดท ำรำยงำนกำรประชุม ชุดที่ 3   

นักจัดการงานทั่วไป 

- เป็นเจ้ำหน้ำที่ผู้ปฏิบัติงำนโดยเป็นฐำนงำนให้คณะกรรมกำรพัฒนำ SOPจัดท ำ SOP, AF, GL และ
ประกำศท่ีเกี่ยวข้อง กับกำรด ำเนินงำนที่เกี่ยวข้องกับจริยธรรมกำรวิจัย ตรวจสอบ และเสนอเอกสำร SOP, 
GL และประกำศท่ีเกี่ยวข้อง เพ่ือให้คณบดีลงนำม โดยประสำนงำนกับงำนบริหำรงำนทั่วไป ภำยใน
ระยะเวลำ 1 เดือน หลังจำกคณะกรรมกำรพัฒนำ SOP ประชุมพิจำรณำแก้ไขแล้วเสร็จ ติดตำมเอกสำร 
SOP, GL, AF, ประกำศ ที่ลงนำมแล้ว เพ่ือส่งให้กรรมกำรฯ และน ำข้ึนเว็บไซต์ 

- ปฏิบัติงำนตำมหน้ำที่ ที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้ช่วยคณบดี และ ประธำนฯ เลขำนุกำรฯ เข้ำร่วมกำรอบรม
ที่เก่ียวข้องเพ่ือพัฒนำคุณภำพบุคลำกร, เสนอขอกรอบต ำแหน่งบุคลำกรทดแทนบุคลำกรเดิมที่เกษียณอำยุ
รำชกำร/ ทดแทนต ำแหน่งบุคลำกรที่ยืมมำจำกหน่วยสัตว์ทดลอง และต ำแหน่งใหม่ เพ่ือรองรับงำนใน
ส ำนักงำนจริยธรรมกำรวิจัยที่เพ่ิมข้ึน 

- เตรียมจดหมำยแจ้งภำควิชำเพ่ือขอเสนอชื่อกรรมกำรจริยธรรมกำรวิจัย พร้อมแจ้งข้อมูลจ ำนวนกรรมกำร
เดิมของภำคฯ และจ ำนวนโครงกำรที่ได้ยื่นขอเพ่ือพิจำรณำในระยะเวลำ 2 ปีที่ผ่ำนมำ ท ำบันทึกเชิญ
กรรมกำรจริยธรรมกำรวิจัย พร้อมส่งแบบตอบรับกำรเป็นกรรมกำรฯ ขอแนบ CV และข้อตกลงรักษำ
ควำมลับที่ลงนำมแล้ว กลับมำยังส ำนักงำนจริยธรรมกำรวิจัย ท ำบันทึกเสนอคณบดีแต่งตั้งกรรมกำร
จริยธรรมกำรวิจัยชุดใหม่  
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2. น.ส.ทิพากร อินทจักร์ (ต่อ) 

คุณวุฒิ M.S. (Nutrition) 
ต ำแหน่ง นักจัดกำรงำนทั่วไป (พนักงำนมหำวิทยำลัยประจ ำ) 

 

- ตรวจสอบควำมครบถ้วนของเอกสำร และคุณสมบัติของกรรมกำรฯ (กำรลงนำมในข้อตกลงรักษำ
ควำมลับ, กำรลงนำมใน CV และใบประกำศนียบัตรผ่ำนกำรอบรมของกรรมกำรฯ แต่ละท่ำน) ลงฐำนข้อมูล
ในระบบฐำนข้อมูลกรรมกำร (excel) เพ่ือเชิญกรรมกำรฯ เข้ำร่วมกำรอบรมที่เกี่ยวข้อง ตำมท่ีทำงสนง. ได้
จัด 4 ครั้งต่อปี 

- ติดตำม ตรวจสอบ และลงข้อมูลโครงกำรวิจัย วำระพิจำรณำ และวำระเสนอเพ่ือพิจำรณำ (Amendment, 

Continuing review, Deviation, SUSAR/SAE report) ในระบบออนไลน์บริกำรงำนวิจัยทั้ง ROS และ RAS 

- เข้ำร่วมประชุมพัฒนำระบบ RAS system เพ่ือตรวจสอบ requirement, flow กำรด ำเนินงำนของบุคคลที่
เกี่ยวข้อง (ผู้วิจัย, เจ้ำหน้ำที่, กรรมกำร) เตรียมไฟล์ที่เกี่ยวข้องส ำหรับกำรทดสอบระบบ  

- ใช้ระบบ RAS เป็นหลักในกำรส่งโครงกำรให้กรรมกำรฯ พิจำรณำ ร่วมกับกำรใช้ e-document 

- ติดต่อประสำนงำนกับหน่วยงำนภำยนอกคณะ เพื่อติดตำมกำรรับรองคุณภำพกำรด ำเนินงำนของ
คณะกรรมกำรจริยธรรมกำรวิจัย 

 

 
3. น.ส.สิริลักษณ์ ณ เชียงใหม่ 

คุณวุฒิ M.S. (Biology) 
ต ำแหน่ง นักจัดกำรงำนทั่วไป (พนักงำนมหำวิทยำลัยส่วนงำน-จ้ำงผ่ำนพัสดุ)) 

- ผู้ช่วยเลขำนุกำรฯ คณะกรรมกำรจริยธรรมกำรวิจัยชุดที่ 2 ท ำหน้ำที่สรุปข้อควำมประเด็นส ำคัญ/
เกี่ยวข้อง ของคณะกรรมกำรฯ ในกำรประชุมให้ถูกต้อง และชัดเจน พร้อมทั้งตรวจสอบเนื้อหำ และ
ข้อควำมให้อ่ำนและเข้ำใจได้ง่ำย เพ่ือให้ผู้วิจัยสำมำรถปรับปรุงแก้ไขได้อย่ำงถูกต้อง และน ำส่งให้เลขำฯ 
เพ่ือพิจำรณำ พร้อมทั้งศึกษำ และแนะน ำกำรปรับปรุงแก้ไข ให้แก่ผู้วิจัยโดยมี Protocol checklist & 

guidance 

- ส่งเอกสำรแจ้งผลกำรขอรับกำรพิจำรณำรับรองเชิงจริยธรรมกำรวิจัยของโครงกำรวิจัยใหม่ที่เข้ำประชุม 
Full board ให้แก่ผู้วิจัย น้อยกว่ำ 10 วันท ำกำรตำมระยะเวลำที่ก ำหนด และออกเอกสำรรับรอง
โครงกำรวิจัย ที่ผ่ำนกำรพิจำรณำโดยคณะกรรมกำรชุดที่ 2  
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3. น.ส.สิริลักษณ์ ณ เชียงใหม่ (ต่อ) 
คุณวุฒิ M.S. (Biology) 

ต ำแหน่ง นักจัดกำรงำนทั่วไป (พนักงำนมหำวิทยำลัยส่วนงำน-จ้ำงผ่ำนพัสดุ) 

- จัดท ำโครงร่ำงรูปแบบของเอกสำรรำยงำนควำมก้ำวหน้ำโครงกำรวิจัย รำยงำนเหตุกำรณ์ไม่พึงประสงค์ใน
โครงกำรวิจัย รำยงำนกำรปรับปรุงแก้ไขโครงกำรวิจัย และรำยงำนกำรไม่ปฏิบัติตำมข้อก ำหนด ที่เข้ำ
ประชุม Full board ชุดที่ 2 ในวันก่อนกำรประชุม หลังกำรประชุมท ำกำรเพ่ิมสรุปผลกำรประชุมจำกคณะ
กรรมกำรฯ ส่งให้เลขำนุกำรฯ พิจำรณำ ก่อนเสนอประธำนรับรอง พร้อมแจ้งผลกำรพิจำรณำฯ แก่ผู้วิจัย
ให้แก่ผู้วิจัย น้อยกว่ำ 10 วันท ำกำร 

- ด ำเนินกำรด้ำนเอกสำรโครงกำรวิจัยที่ผ่ำนกำรพิจำรณำจำก CREC ทุกโครงกำรและทุกประเภท ตำม SOP 

ที่ก ำหนด และประกำศคณะที่เกี่ยวข้อง 

- เสนอเอกสำร MTA, CTA ให้ผู้ช่วยคณบดีพิจำรณำ ก่อนเสนอคณบดีลงนำม พร้อมกรอกข้อมูลเอกสำรใน
ระบบ e-document ของมหำวิทยำลัย 

- ติดตำม ตรวจสอบ และลงข้อมูลโครงกำรวิจัย วำระพิจำรณำ และวำระเสนอเพ่ือพิจำรณำ (Amendment, 

Continuing review, Deviation, SUSAR/SAE report) ในระบบออนไลน์บริกำรงำนวิจัยทั้ง ROS และ RAS  

- ตอบปัญหำเบื้องต้น ที่เกี่ยวข้องกับระบบออนไลน์ของงำนบริหำรงำนวิจัย ทั้ง ROS และ RAS 

 

 
4. น.ส.พรรณพักตร์ หิรัญสถิตพร 
คุณวุฒิ M.S. (Pharmacology) 

ต ำแหน่ง นักจัดกำรงำนทั่วไป (พนักงำนมหำวิทยำลัยส่วนงำน-จ้ำงผ่ำนพัสดุ) 

- ผู้ช่วยเลขำนุกำรฯ คณะกรรมกำรจริยธรรมกำรวิจัยชุดที่ 1 และชุดที่ 4 ท ำหน้ำที่สรุปข้อควำมประเด็น
ส ำคัญ/เกี่ยวข้อง ของคณะกรรมกำรฯ ในกำรประชุมให้ถูกต้อง และชัดเจน พร้อมทั้งตรวจสอบเนื้อหำ และ
ข้อควำมให้อ่ำนและเข้ำใจได้ง่ำย เพ่ือให้ผู้วิจัยสำมำรถปรับปรุงแก้ไขได้อย่ำงถูกต้อง และน ำส่งให้เลขำฯ 
เพ่ือพิจำรณำ พร้อมทั้งศึกษำ และแนะน ำกำรปรับปรุงแก้ไข ให้แก่ผู้วิจัยโดยมี Protocol checklist & 

guidance 

- ส่งเอกสำรแจ้งผลกำรขอรับกำรพิจำรณำรับรองเชิงจริยธรรมกำรวิจัยของโครงกำรวิจัยใหม่ที่เข้ำประชุม 
Full board ให้แก่ผู้วิจัย น้อยกว่ำ 10 วันท ำกำรตำมระยะเวลำที่ก ำหนด และออกเอกสำรรับรอง
โครงกำรวิจัย ที่ผ่ำนกำรพิจำรณำโดยคณะกรรมกำรชุดที่ 1 และ 4 
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4. น.ส.พรรณพักตร์ หิรัญสถิตพร 
คุณวุฒิ M.S. (Pharmacology) 

ต ำแหน่ง นักจัดกำรงำนทั่วไป (พนักงำนมหำวิทยำลัยส่วนงำน-จ้ำงผ่ำนพัสดุ) 

- จัดท ำโครงร่ำงรูปแบบของเอกสำรรำยงำนควำมก้ำวหน้ำโครงกำรวิจัย รำยงำนเหตุกำรณ์ไม่พึงประสงค์ใน
โครงกำรวิจัย รำยงำนกำรปรับปรุงแก้ไขโครงกำรวิจัย และรำยงำนกำรไม่ปฏิบัติตำมข้อก ำหนด ที่เข้ำ
ประชุม Full board ชุดที่ 1 และ 4 ในวันก่อนกำรประชุม หลังกำรประชุมท ำกำรเพ่ิมสรุปผลกำรประชุมจำก
คณะกรรมกำรฯ ส่งให้เลขำนุกำรฯ พิจำรณำ ก่อนเสนอประธำนรับรอง พร้อมแจ้งผลกำรพิจำรณำฯ แก่
ผู้วิจัยให้แก่ผู้วิจัย น้อยกว่ำ 10 วันท ำกำร 

- กำรด ำเนินกำรเอกสำรแบบ expedite ส ำหรับ post approval documents กำรปรับปรุงแก้ไขโครงร่ำงกำร
วิจัย (แก้ไขน้อย), เอกสำรคู่มือกำรวิจัย, เอกสำรข้อมูลส ำหรับอำสำสมัครและใบยินยอม (แก้ไขน้อย), 
เอกสำรประกันภัย, บัตรประจ ำตัวอำสำสมัคร, เอกสำรแจ้งเพ่ือทรำบ และเอกสำรเพ่ิมเติมอ่ืน ๆ ที่ไม่
จ ำเป็นต้องเข้ำกำรประชุม Full board ให้แก่ผู้วิจัย น้อยกว่ำ 10 วันท ำกำร  

- กำรอัพเดตสถำนะของโครงกำรวิจัยในระบบบริกำรงำนวิจัยออนไลน์ ทั้ง ROS และ RAS 
 

 
5. นายเลอศักดิ์ ทองละมัย 

คุณวุฒิ B.B.A (Business Information Technology) 
ต ำแหน่ง นักจัดกำรงำนทั่วไป (พนักงำนมหำวิทยำลัยส่วนงำน-เงินรำยได้คณะ) 

- จัดเตรียมวำระกำรประชุมคณะกรรมกำรฯ โดยโครงกำรวิจัยใหมท่ี่ขอพิจำรณำรับรองเชิงจริยธรรมแบบ
เข้ำท่ีประชุม รอเข้ำประชุมไม่เกิน 30 วัน 

- จัดเอกสำรและไฟล์โครงกำรวิจัยตำมวำระกำรประชุม ส ำหรับกรรมกำรฯ ที่เข้ำร่วมประชุม Full Board 

- สรุปผลกำรพิจำรณำโครงกำรวิจัย และน ำขึ้นเว็บไซต์ สรุปข้อมูลโครงกำรวิจัยที่ได้รับทุนภำยนอก 
ระยะเวลำกำรพิจำรณำโครงกำรวิจัยใหม่ ในที่ประชุม Full Board ในฐำนข้อมูล 

- จัดเก็บเอกสำรประชุมเข้ำแฟ้ม/ชั้น/ตู้เอกสำร หลังจำกกำรประชุม Full Board เพ่ิมดัชนีแบ่งประเภท
เอกสำรโครงกำรวิจัย 

- ดูแลระบบ Zoom Meeting ของกำรประชุม Full board และเป็นผู้ประสำนงำนกับเจ้ำหน้ำที่ IT ในกำร
อบรมด้ำนจริยธรรมกำรวิจัยผ่ำนระบบออนไลน์ 

- จัดท ำใบประกำศนียบัตรส ำหรับผู้ผ่ำนกำรอบรมด้ำนจริยธรรมกำรวิจัยที่ส ำนักงำนฯ เป็นผู้จัด 
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6. น.ส.ณิชากร เสาร์แก้ว 

คุณวุฒิ B.S. (Modern Management and Information Technology) 
ต ำแหน่ง นักจัดกำรงำนทั่วไป (พนักงำนมหำวิทยำลัยส่วนงำน-เงินรำยได้คณะ) 

- ผู้ประสำนงำนหลักในกำรท ำโครงกำรจัดอบรมด้ำนจริยธรรม ให้คณะกรรมกำรจริยธรรมกำรวิจัย อำจำรย์ 
นักวิจัย 4 ครั้งต่อปี  

- แจ้งเตือนนักวิจัย กำรรำยงำนควำมก้ำวหน้ำและต่ออำยุโครงกำรวิจัย ก่อนหมดอำยุกำรรับรอง 

- ติดตำมตรวจสอบใบประกำศนียบัตรกำรอบรมของคณะกรรมกำรจริยธรรมกำรวิจัย 

- เบิกค่ำตอบแทนในส่วน continuing review ของ Full board ให้คณะกรรมกำรจริยธรรมกำรวิจัย  

- ขออนุมัติสนับสนุนค่ำธรรมเนียมกำรเป็นสมำชิกรำยปี FERCAP/FERCIT  

- ขออนุมัติท ำลำยส ำเนำเอกสำรโครงกำรวิจัย 

- ขออนุมัติแผนงำน/โครงกำรด ำเนินงำนผ่ำนงำนนโยบำยและแผน 
 

 
7.น.ส.อภิญญา ทาศรี 

คุณวุฒ ิB.S. (Statistics) 
ต ำแหน่ง นักสถิติ (พนักงำนมหำวิทยำลัยประจ ำ) 

- ผู้ช่วยเลขำนุกำร คณะกรรมกำรฯ ชุดที่ 5 ด ำเนินกำรด้ำนเอกสำรของ Expedited review, Exemption 

review / MOU และ continuing review ของโครงกำร Expedited  

- ติดตำม ตรวจสอบ+ส่งพิจำรณำ+แจ้งเตือนผู้ช่วยเลขำฯ และติดตำมกรรมกำรที่ได้รับ Assign, แจ้งผลกำร
พิจำรณำให้นักวิจัย, ออกเอกสำรรับรองจริยธรรมกำรวิจัย 

- ฐำนข้อมูลระยะเวลำในกำรพิจำรณำ จ ำนวนโครงกำร และ Expedited review, Exemption review / MOU 

และ continuing review ของโครงกำร Expedited  

- ค่ำตอบแทนคณะกรรมกำรจริยธรรมพิจำรณำเร่งด่วน ขออนุมัติเดินทำงรำชกำรของบุคลำกรส ำนักงำนฯ 
และคณะกรรมกำรฯ 
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7.น.ส.อภิญญา ทาศรี (ต่อ) 
คุณวุฒ ิB.S. (Statistics) 

ต ำแหน่ง นักสถิติ (พนักงำนมหำวิทยำลัยประจ ำ) 

- ติดตำมตรวจสอบกำรด ำเนินงำน RAS (Research Administration System)  

- ผู้ประสำนงำนกำรจัดอบรมที่เก่ียวข้องด้ำนจริยธรรมกำรวิจัย กำรออกใบเสร็จรับเงิน และส่งไปรษณีย์ 
 

 
8. น.ส.ฐิติกานต์ ศรีสมบัติ 

คุณวุฒิ B.S. (Occupational Therapy) 
ต ำแหน่ง เจ้ำหน้ำที่ปฏิบัติงำนเพ่ือสนับสนุนงำนมำตรฐำนวิจัยด้ำนจริยธรรมวิจัยในมนุษย์ 

(พนักงำนมหำวิทยำลัยส่วนงำน-จ้ำงผ่ำนพัสดุ) 

- ช่วยด ำเนินกำรด้ำนเอกสำรของ Expedited review, Exemption review / MOU และ continuing review 

ของโครงกำร Expedited  

- ติดตำม ตรวจสอบ+ส่งพิจำรณำ+แจ้งเตือนผู้ช่วยเลขำฯ และติดตำมกรรมกำรที่ได้รับ Assign, แจ้งผลกำร
พิจำรณำให้นักวิจัย, ออกเอกสำรรับรองจริยธรรมกำรวิจัย 

- ฐำนข้อมูลระยะเวลำในกำรพิจำรณำ จ ำนวนโครงกำร และ Expedited review, Exemption review / MOU 

และ continuing review ของโครงกำร Expedited  

- สรุปข้อมูลโครงกำรวิจัย Expedited review, Exemption review / MOU ในระบบบริกำรงำนวิจัยออนไลน์ 
ทั้ง ROS และ RAS 
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9.น.ส.ภารตี ธีรรัตนโต 

คุณวุฒิ B.A. (Community Development) 
ต ำแหน่ง พนักงำนบริกำรทั่วไป (พนักงำนมหำวิทยำลัยส่วนงำน-เงินรำยได้คณะ) 

- ตรวจสอบเอกสำรตำม SOP007 ได้เบื้องต้น จัดส่งเอกสำรให้จนท. ที่รับผิดชอบ ด ำเนินกำรในส่วนที่
เกี่ยวข้องได้ถูกต้อง (ถูกชุดกรรมกำร ถูกประเภทกำรพิจำรณำ) 
- ตรวจสอบเอกสำรตำม SOP ที่เก่ียวข้องเบื้องต้น เพ่ือสำมำรถแจ้งผู้วิจัย รับทรำบหำกเอกสำรไม่ครบ หรือ
มีข้อบกพร่อง 

- ตรวจสอบหลักฐำนกำรช ำระเงินค่ำธรรมเนียมกำรพิจำรณำด้ำนจริยธรรมกำรวิจัย รวบรวมข้อมูลให้
เจ้ำหน้ำที่งำนบริหำรงำนวิจัย สัปดำห์ละ 1 ครั้ง 
- รับเอกสำรตำมล ำดับและวันที่ ตำมเวลำ (หลังจำกเอกสำรครบถ้วนและถูกต้อง) ออกเลขหนังสือออกจำก
ส ำนักงำนฯ ภำยในเวลำที่ก ำหนด สแกนหนังสืออกเก็บไว้เป็นอิเล็กทรอนิกส์ไฟล์ และลงฐำนข้อมูลกำรส่ง
หนังสือในแต่ละวันให้เป็นปัจจุบัน 

- ด ำเนินกำรสแกนเอกสำรใบรับรองเข้ำสู่ระบบภำยใน 3 วันท ำกำร หลังจำกเจ้ำหน้ำที่ สรุปในระบบ ROS 

เรียบร้อยแล้ว 
 

 
10.น.ส.จุฑามาศ พันกลาง 

คุณวุฒิ B.Pol.Sc. (Government) 
ต ำแหน่ง พนักงำนบริกำรทั่วไป (พนักงำนมหำวิทยำลัยส่วนงำน-เงินรำยได้คณะ) 

- จัดเก็บเอกสำรต้นฉบับของส ำนักงำน แยกประเภทตำม SOP ก ำหนด ได้ถูกต้อง ทันเวลำ และสำมำรถหำ
ได้ในเวลำ หำกต้องใช้งำน 

- ส่งเอกสำรของส ำนักงำนจริยธรรมกำรวิจัยตำมเวลำ หลังจำกออกเลขที่ และวันที่ ในบันทึกข้อควำม ลง
ฐำนข้อมูลหนังสืออกในแต่ละวัน 

- ประทับตรำฉบับรับรอง เอกสำรข้อมูลส ำหรับผู้เข้ำร่วมกำรวิจัยที่ผ่ำนกำรพิจำรณำจำกคณะกรรมกำร
จริยธรรมกำรวิจัย เพ่ือส่งคืนผู้วิจัยพร้อมบันทึกข้อควำม 

- ดูแลและท ำควำมสะอำดห้องส ำนักงำนจริยธรรมกำรวิจัย ห้องประชุม และห้องเก็บเอกสำร 2 ห้อง 

 


