
 

สํานักงานหนวยสัตวทดลอง งานวิจยั 
คณะแพทยศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

AEC 023/01.0 

9.1 การตรวจสอบและการตรวจตรา
คณะกรรมการจรรยาบรรณการใชสัตว 

หนา 1 ของ 6 หนา  

 

 
 

 

การตรวจสอบและตรวจตราคณะกรรมการจรรยาบรรณการใชสัตว 

 

 

 

วันที่เริ่มใช 1 กรกฎาคม 2553  

แทนที่ฉบับ - 

 

 

ผูจัดทํา ......................................................  วันที่ 15 มิถนุายน 2553 

 (รศ.ดร.นิมิตร มรกต) 

 

 

ผูอนุมัต ิ.....................................................  วันที ่...........................................  

 (รศ.นพ.นิเวศน นันทจิต) 
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สารบัญ  

หัวขอ เร่ือง หนา 

1 วัตถุประสงค 3 

2 ขอบเขต 3 

3 ความรับผิดชอบ 3 

4 แผนภูมิขั้นตอนการดําเนินงาน 3 

5 รายละเอียดการปฏิบัต ิ 4 

 5.1  ขอรับการตรวจสอบ และรับแจงการตรวจสอบ 4 

 5.2  เตรียมรบัการตรวจสอบ 4 

 5.3  ตอนรับคณะกรรมการตรวจสอบ 4 

 5.4 การปรับปรุงแกไขขอบกพรอง 4 

 5.5 การเก็บรักษารายงานสรุปผลการตรวจสอบ 4 

6 นิยามศัพท 6 

7 ภาคผนวก 6 

8 เอกสารอางอิง 6 

ภาคผนวก   
 AF 01-023   รายการสําหรับเตรียมรบัการตรวจสอบ/ตรวจตรา 
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1.  วัตถุประสงค  

เพ่ือเปนแนวทางในการเตรียมพรอมเพ่ือรับการตรวจสอบและตรวจตราการทํางานของ
คณะกรรมการจรรยาบรรณการใชสัตว  
  

2.  ขอบเขต  

วิธีดําเนินการมาตรฐานครอบคลุมการเตรยีมตัวของคณะกรรมการฯ และเจาหนาที่ทุกคน
ของสํานักงานหนวยสัตวทดลอง คณะแพทยศาสตร  

 

 3.  ความรับผิดชอบ  

ประธานกรรมการฯ  กรรมการฯ เลขานกุารกรรมการฯ และเจาหนาที่ของ 
สํานักงานหนวยสัตวทดลอง ตองปฏิบัติงานตามแนวทางที่ระบุในวิธดํีาเนินการมาตรฐานบทนี้ และ
เตรียมพรอมในการเตรียมเอกสารและตอบคําถาม ระหวางการประเมิน ตรวจสอบ หรือตรวจตรา
ของผูมาตรวจสอบ/ตรวจตรา และแขกรับเชิญ   
  

4.  แผนภูมิข้ันตอนการดําเนินงาน  

ลําดับ กิจกรรม ผูรับผิดชอบ 

1  ไดรับแจงการขอตรวจสอบ/ตรวจตรา 
↓ 

ประธานกรรมการฯ หรือ 
คณบดี 

2  เตรียมรับการตรวจสอบ/ตรวจตรา 
↓ 

ประธานกรรมการฯ กรรมการฯ  
เลขานุการคณะกรรมการฯ  และ 
เจาหนาที่สํานักงานฯ 

3  ตอนรับคณะกรรมการตรวจสอบ/ตรวจตรา
และแขกรบัเชญิ 

↓ 

ประธานกรรมการฯ กรรมการฯ  
เลขานุการคณะกรรมการฯ และ 
เจาหนาที่สํานักงานฯ 

4  
 

ปรับปรุงแกไขขอบกพรอง 
↓ 

ประธานกรรมการฯ คณะกรรมการฯ  
เลขานุการคณะกรรมการฯ และ 
เจาหนาที่สํานักงานเลขานุการฯ 

5  
 

เก็บรักษารายงานสรุป 
ผลการตรวจสอบ/ตรวจตรา 

เลขานุการคณะกรรมการฯ และ 
เจาหนาที่สํานักงานฯ 
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5.   รายละเอียดการปฏิบัติ  

5.1   ไดรับแจงการขอตรวจสอบ/ตรวจตรา  

o ประธานกรรมการฯ หรือ เลขานุการคณะกรรมการฯ รับทราบกําหนดการตรวจสอบ/
ตรวจตรา จากผูขอตรวจสอบ/ตรวจตรา หรือแขกรับเชญิ  

o ประธานกรรมการฯ แจงใหเลขานุการฯ และคณบดี ทราบ  
o ประธานกรรมการฯ มอบหมายใหกรรมการฯ และเจาหนาที่สํานักงานฯ เตรียมความ

พรอมรับการตรวจสอบ  
5. 2   เตรียมรับการตรวจสอบ 

o ใชใบรายการ AF01-023  
o ดําเนินการตรวจสอบตามรายการ  
o จดบันทึกและขอคิดเห็นในแตละสวน 
o เนนโครงการวิจัยที่มีปญหา  
o ตรวจสอบวาเอกสารตางๆ ไดรับการติดฉลากและเก็บรักษาไวอยางเปนระเบยีบเพื่อจะ

ไดหยิบฉวยไดรวดเร็ว  
o ตรวจหาบันทกึที่ขาดหายไปจากแฟมเอกสาร หรือจัดเก็บไมถูกที ่

 อัตตประวตัิและประวัติการฝกอบรมของกรรมการ 
 ระเบียบวาระการประชุม  รายงานการประชุม   
 บันทึกการยื่นขออนุมัติโครงการวิจัย 
 แฟมโครงการวิจัยที่กําลังดําเนินการอยู 
 บันทึกประเมินโครงการวิจัย 
 จดหมายแจงผลการพิจารณา 
 บันทึกการสื่อสาร 
 การอนุมัติสวนแกไขเพ่ิมเตมิโครงการวิจัย 
 รายงานความกาวหนา และรายงานสิ้นสุดโครงการวิจัย 

o เตรียมหองประชุมและอุปกรณที่ตองใช  
o ทบทวนวธิีดําเนินการมาตรฐาน 
o ตรวจสอบวาไมมีการละเลยหรือเบี่ยงเบนใด ๆ จากวิธดํีาเนินการมาตรฐาน ถามี ตอง

ระบุเหตผุล 
o แจงวันเวลาของการตรวจสอบ/ตรวจตรา พรอมทั้งนัดหมายคณะกรรมการฯ และ 
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เจาหนาที่สํานักงานหนวยสตัวทดลอง เพ่ือเขารวมการประชุมกับผูตรวจสอบ/ตรวจตรา 
และแขกรบัเชญิ 

5.3   ตอนรับคณะกรรมการตรวจสอบ/ตรวจตราและแขกรับเชญิ  

o ประธานกรรมการฯ ตอนรับและนําผูตรวจสอบ/ตรวจตราและแขกรบัเชิญ มายังหอง
ประชุมที่เตรียมไว  

o คณะกรรมการฯ และเจาหนาที่ของสํานักงานหนวยสตัวทดลอง เขารวมในการประชุม  
o เริ่มการประชมุ โดยผูตรวจสอบ/ตรวจตราแจงวัตถุประสงค   และระบุสิ่งที่ตองการ

ตรวจสอบ/ตรวจตรา  
o ประธานกรรมการฯ กรรมการฯ เลขานุการฯ และเจาหนาที่ของสํานักงานหนวย

สัตวทดลอง ตอบคําถามของผูตรวจสอบ/ตรวจตราและแขกรับเชญิ ดวยความสุภาพ   
ชัดเจน และตรงประเด็น  

o คนหาและจัดเตรียมขอมูลหรือแฟมเอกสารที่ผูตรวจสอบ/ตรวจตรารองขอ  
o คณะกรรมการฯ และเลขานุการคณะกรรมการฯ จดบันทึกคําวิจารณและขอเสนอแนะ

ของผูตรวจสอบ/ตรวจตราและแขกรบัเชญิ 

       5.4  การปรับปรุงแกไขขอบกพรอง 

o กรรมการและเลขานุการฯ  นําเสนอรายงานสรุปผลการตรวจสอบ/ตรวจตราในที่ประชุม
คณะกรรมการฯ และดําเนินการอภิปรายเพื่อหาแนวทางการปรับปรุงแกไขขอบกพรอง 

o ดําเนินการปรับปรุงแกไขขอบกพรอง  ภายในระยะเวลาที่เหมาะสม 
o ดําเนินการตรวจสอบภายใน 
o ประเมินผลจากการตรวจสอบติดตามภายใน 
o รายงานสรุปผลลัพธตอประธานฯ 

       5.5  เก็บรักษารายงานสรุปการดําเนินการตรวจสอบ/ตรวจตรา  

o เก็บรักษารายงานสรุปผลการตรวจสอบ/ตรวจตรา ของผูตรวจสอบ/ตรวจตรา ในแฟม 
“การตรวจสอบ/ตรวจตรา” 

o บันทึกขอบกพรองที่พบจากการตรวจสอบภายใน ในแฟม “การตรวจสอบภายใน” 
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6.  นิยามศัพท  

การตรวจสอบ  
(Audit)  

การประเมินกระบวนการอนมัุติโครงการวจัิยและเอกสารอยางเปน
ระบบและโดยอิสระ เพ่ือตรวจสอบวากระบวนการทบทวนพิจารณา
และการอนุมัติโครงการวิจัยมีการดําเนินการ มีการบันทึกขอมูล และมี
การรายงานอยางถูกตองตรงตามวิธีดําเนนิการมาตรฐานที่กําหนด 
และเปนไปตามหลักจรรยาบรรณการใชสัตว และระเบียบขอบังคับ
ตาง ๆ   

การตรวจตรา 
(Inspection) 
  
 
 
 
 

การเขามาตรวจดูเอกสาร สถานที่ บันทึก และทรัพยากรอ่ืน ๆ ที่
เกี่ยวของกับการใชสัตว การทดลองในสัตว โดยผูตรวจตราจาก
หนวยงานภายนอก ซ่ึงมีอํานาจตามกฎหมาย  

 

7.  ภาคผนวก  

 AF 01-023   รายการสําหรับเตรียมรบัการตรวจสอบ/ตรวจตรา 

8.  เอกสารอางอิง 

 - 


