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สารบัญ  
 

หัวขอ เร่ือง หนา 

1 วัตถุประสงค 3 

2 ขอบเขต 3 

3 ความรับผิดชอบ 3 

4 แผนภูมิขั้นตอนการดําเนินงาน 3 

5 รายละเอียดการปฏิบตั ิ 4 

 5.1 การตรวจสอบความครบถวนของโครงการวิจัย 4 

 5.2 การมอบหมายโครงการวิจัยใหกรรมการฯ ทบทวน 4 

 5.3 การทบทวนโครงการวจัิย 5 

 5.4 การประชมุคณะกรรมการฯ เพ่ือพิจารณาโครงการวิจัย 5 

 5.5 การแจงผลการพิจารณาโครงการวิจัย 5 

 5.6 การเก็บเอกสารที่เกี่ยวกับโครงการวจัิย 6 

6 นิยามศัพท 6 
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8 เอกสารอางอิง 6 

ภาคผนวก   
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 1.  วัตถุประสงค  
เพ่ือเปนแนวทางในการจัดการ การทบทวนพิจารณาซ้ํา และใหความเห็นชอบโครงการวิจัยที่

สงกลับมาภายหลังจากปรบัปรุงแกไขตามขอเสนอแนะของคณะกรรมการฯ   
   

2.  ขอบเขต  

วิธีดําเนินการมาตรฐานใชกบัโครงการวิจัย ที่คณะกรรมการเคยพิจารณากอนหนาไปแลวและ
มีมติ (ก) เห็นชอบหลังปรบัปรุงแกไขตามคําแนะนําของคณะกรรมการฯ และมอบหมายใหประธาน
ฯ หรือ กรรมการฯ 1-2 คน เปนผูทบทวนพิจารณา หรือนํากลับเขาที่ประชุมเพ่ือทบทวนพจิารณา 
(2) ยังไมพิจารณาตัดสินโดยขอใหผูวิจัยเขียนโครงการวิจัยใหมตามคําแนะนําของคณะกรรมการฯ 
และนําเขาพิจารณาในที่ประชุมอีกครั้ง   

 

3.  ความรับผิดชอบ  

เจาหนาที่สํานักงานสัตวทดลองมีหนาที่ตรวจสอบความครบถวนของโครงการวิจัยที่สงมา
พิจารณาซ้ําใหมและแจงประธานฯ ใหทราบวาเปนโครงการวิจัยที่แกไขปรบัปรุงตามมติ
คณะกรรมการฯ และยื่นซํ้าเพื่อขอรับการพิจารณาจากคณะกรรมการอีกครั้ง  

โครงการวิจัยที่ยึ่นซ้ําอาจใหประธานฯ  กรรมการ 1-2 คน เปนผูพิจารณาทบทวน หรือ นําเขา
ที่ประชุมเพ่ือพิจารณา จะเปนแบบใดใหมีมติตั้งแตการทบทวนพิจารณาโครงการวิจัยครั้งแรก ซ่ึง
มติน้ีจะบันทึกไวในสวนผลการตัดสินในรายงานการประชุม 

 
 

4.  แผนภูมิข้ันตอนการดําเนินงาน   

ลําดับ กิจกรรม ผูรับผิดชอบ 

1  รับและตรวจสอบความครบถวนของโครงการวิจัยที่
สงกลับเขามาอีกครั้ง 

↓ 

เจาหนาที/่เลขานุการ  

2 ทบทวนพิจารณาโครงการวจัิยที่ปรับปรุง 
 

ประธานฯ/กรรมการฯ/ผูอาน
ทบทวน 

3  
 

จัดประชุมคณะกรรมการฯ เพ่ือพิจารณาโครงการวิจัย 

↓ 

กรรมการฯ/ผูอานทบทวน 
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4  แจงผลการตัดสินแกผูวิจัย 
↓ 

เลขานุการคณะกรรมการฯ/
ประธานฯ  

5  จัดเก็บเอกสารที่เกี่ยวกับโครงการวิจัย เจาหนาที่สํานักงานหนวย
สัตวทดลอง 

5. รายละเอยีดการปฏิบตัิ  

5.1   รับและตรวจสอบความครบถวนของโครงการวิจัยทีส่งกลับเขามาอีกครั้ง 

 ตรวจสอบแฟมเอกสาร 

• บันทึกสรุปการแกไขปรับปรุงตามมติของคณะกรรมการฯ 

• โครงการวิจัยฉบับแกไขปรับปรุงและเอกสารประกอบ  

• ในกรณีที่แกไขไมมาก ควรขีดเสนใตขอความในโครงการวิจัยฉบบัใหมที่
แกไขแลว 

 

5.2   การทบทวนพิจารณา  

 อานหนังสือแจงผลการพิจารณาครั้งแรกเปนแนวทาง 
 พิจารณาวาไดแกไขปรับปรุงตามขอเสนอแนะหรือไม ใหขอคิดเห็นเพ่ิมเติม (ถามี) ลง

นามและลงวันที่ ดู AF 01-010 
 อาจใช AF02-009 ประกอบการประเมิน 

 
5.3   การประชุมคณะกรรมการฯ  

 เลขานุการรบัแจงผลการพิจารณาและเสนอตอประธานฯ 
 ถาไมตองเขาตัดสินในทีป่ระชุม ดําเนินการตอตามขอ 5.4  
 หากเปนมติทีป่ระชุมครั้งกอนวาใหนําฉบบัแกไขปรบัปรุงเขาที่ประชมุ ให 

- ผูอานทบทวนคนแรกนําเสนอดวยวาจาหรือเขียนสรปุสั้น ๆ และใหขอคิดเห็นตอ
ที่ประชุม 

- ประธานฯ นําการอภิปรายในสวนที่แกไขปรับปรุง 
- หากมีขอแนะนําเพิ่มเติมใหปรับปรุงโครงการวิจัยหรือเอกสารประกอบ ใหบันทึก

ไวในรายงานการประชุม และแจงตอผูวิจัย 
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- ประธานคณะกรรมการฯ ขอที่ประชุมสรปุผลการพิจารณาตัดสินโครงการวิจัย ผล
การตัดสินอาจเปน 

 เห็นชอบใหทําการวิจัยได หมายถึง 
ผูวิจัยสามารถเริ่มการวิจัยไดโดยไมตองมีการแกไขเพ่ิมเติมโครงการวิจัย  

 เห็นชอบหลงัจากผูวิจยัปรับปรุงโครงการวิจัยตามคณะกรรมการ
เสนอแนะ หมายถึง ผูวิจัยตองดําเนินการแกไขเอกสาร ตามขอแนะนํา
ของที่ประชุมคณะกรรมการฯ และนําเสนอโครงการวจัิยที่แกไขแลวตอ 
ประธานคณะกรรมการฯ  

 ยังไมพิจารณา หมายถึงผูวิจัยตองใหขอมูลเพ่ิมเตมิแลวนําเขาพจิารณา
ใหม หรือคณะกรรมการฯ ตองหาขอมูลเพ่ิมเติมเพ่ือประกอบการพจิารณา 
หรือ ไมทันพิจารณาในวาระ 

 ไมเห็นชอบ หมายถึง ผูวิจัยไมไดรับอนุญาตใหทําการวิจัยในเรื่องที่
นําเสนอ ตามเหตุผลที่ที่ประชุมระบ ุ

 สงโครงการกลับคืนใหผูยื่นขอ หมายถึงผูวิจัยไมใหรายละเอียดทีจํ่าเปน
ตอการพิจารณาตามที่คณะกรรมการขอ จึงคืนใหและไมรับพิจารณา
โครงการนี้อีกตอไป 

5.4   เตรียมเอกสารผลการพิจารณา  

 เก็บเอกสารตนฉบับไวกบัแบบประเมินซ้าํ แบบประเมินการศึกษาวจัิย และแบบ
ประเมินการยืน่ขอ และอ่ืน ๆ  

 เตรียมหนังสือแจงผลการพิจารณา และหนังสือรับรอง (Certficate of Approval) 
 เสนอประธานฯ ลงนาม 
 สงใหกับผูวิจัย 

5.5   แจงผลการพิจารณา  

 เลขานุการคณะกรรมการฯ  เตรียมจดหมายแจงผลการพจิารณา และหนังสือรับรองแก
ผูวิจัย  

 ในกรณีที่เห็นชอบโครงการวิจัย  
 เลขานุการสงจดหมายแจงผลการพิจารณาพรอมกับเอกสารที่เห็นชอบและ

หนังสือรับรอง เอกสารแสดงชื่อกรรมการที่เขาประชุม คุณวุฒิและความ
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เชี่ยวชาญของกรรมการแตละคน ไปยังผูวิจัย 
 ในจดหมายแจงผลการพิจารณา ใหระบุเง่ือนไขของกรรมการฯ เชน 

กําหนดสงความกาวหนาของการวิจัย เปนตน 
 ในหนังสือรับรอง ใหระบุรายการเอกสารที่ใหความเห็นชอบ วันที่อนุมัติ วัน

หมดอายุ 
 กรณีที่ประธาน หรือผูที่ประธาน มอบหมาย เปนผูทบทวนพิจารณา ให

ถือเอาวันที่ประธานกรรมการฯ เห็นชอบ เปนวันที่อนุมัตใิหเริ่มวิจัยได 
 กรณีที่ที่ประชมุเปนผูทบทวนพิจารณาและมีมติเห็นชอบ ใหถือเอาวนัที่

ประชุม เปนวนัที่อนุมัติใหเร่ิมวิจัยได 
 วันหมดอายุ ใหถือเอาวันอนุมัติ บวกระยะเวลาทีว่ิจัยตามเสนอใน

โครงการวิจัย 
 ในกรณีที่ผลการพิจารณา คือ เห็นชอบหลังปรับปรุงแกไข เลขานุการฯ สงหนังสือแจง

ผูวิจัยขอใหปรับปรุงแกไขและสงมาใหคณะกรรมการฯ อีกครั้ง 

 

 5.6  เก็บรักษาเอกสารโครงการวิจัย  

 เก็บสําเนาหนงัสือแจงผลการพิจารณาไวในแฟมโครงการวิจัย 
 เก็บโครงการวิจัยที่ไดรับความเห็นชอบแลวไวรวมกับโครงการวิจัยที่ยื่นเสนอครัง้แรก 
 เก็บแฟมในตูหรือห้ิงที่กําหนดไว 

6.  นิยามศัพท  

คณะกรรมการ/ กรรมการ: คณะกรรมการ/กรรมการจรรยาบรรณการใชสตัว 
เอกสาร: หลกัฐานทุกชนิดรวมถึงกระดาษ ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส แฟกซ เทปเสยีงและวิดีทัศน 

7.  ภาคผนวก  

AF 01-010 แบบรายงานผลการทบทวนซ้ํา 

 8.  เอกสารอางอิง  

8.1  The International Guiding Principles for Biomedical Research Involving 
Animals (CIOMS), 1985 

8.2 South African Research Council. Guidelines on Ethics for Medical 
Research. Book 3: Use of Animals in Research and Training, 2004. 


