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สารบัญ 
  

หัวขอ เร่ือง หนา 

1 วัตถุประสงค 3 

2 ขอบเขต 3 

3 ความรับผิดชอบ 3 

4 แผนภูมิขั้นตอนการดําเนินงาน 4 

5 รายละเอียดการปฏิบัต ิ 4 

 5.1   รับเอกสารที่ยื่นเสนอ 4 

 5.2   ตรวจสอบความครบถวนของเอกสารและขอมูล 4 

 5.3   จัดเอกสารใหคณะกรรมการ 4 

6 นิยามศัพท 5 

7 ภาคผนวก 5 

8 เอกสารอางอิง 5 

ภาคผนวก  
AF01-007  ใบรายการการตรวจสอบความครบถวนของโครงการวิจัยที่จะนําเขาพิจารณาใน

ที่ประชุม หรือแบบเรงพิเศษ 
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1. วัตถุประสงค  

 เพ่ือเปนแนวทางใหเลขานกุารคณะกรรมการ และผูชวยเลขานุการ จัดการกับโครงการวิจัยและ
เอกสารที่เกี่ยวของที่เสนอตอคณะกรรมการ  

 
2. ขอบเขต  

 วิธีดําเนินการมาตรฐานครอบคลุมการจัดการ 
- การใชสัตวเพ่ือการเรียนการสอน 
- โครงการวิจัยและเอกสารทีเ่กี่ยวของไดแก 

- โครงการวิจัยที่สงเขาพิจารณาครั้งแรก (Submission for initial review) 
- โครงการวิจัยที่แกไขตามเสนอแนะของกรรมการ แลวสงเขามาใหม (Resubmission of 

protocols with corrections ) 
- สวนแกไขเพ่ิมเติมโครงการวิจัย (Protocol amendment) 
- รายงานความกาวหนาของโครงการวิจัย (Progress report) 
- รายงานการยุติโครงการวิจัย (Protocol termination report) 
- รายงานสิ้นสุดการวิจัย (Close study report) 

 
3.  ความรับผิดชอบ  

ผูชวยเลขานุการคณะกรรมการ มีหนาที่ลงรับ บันทึก แจกจาย โครงการวิจัย และเอกสารที่
เกี่ยวของ เพ่ือใหคณะกรรมการ ใหความเห็นชอบ พรอมกับแจงผลการทบทวนพิจารณาตอผูเสนอ  
 
4.  แผนภูมิข้ันตอนการดําเนินงาน 

ลําดับ กิจกรรม ผูรับผิดชอบ 

1 รับเอกสารที่ยืน่เสนอ 
↓ 

ผูชวยเลขานุการ 

2 ตรวจสอบความครบถวนของเอกสารและขอมูล 
↓ 

ผูชวยเลขานุการ 

3 จัดเอกสารใหคณะกรรมการ 
 

ผูชวยเลขานุการ 
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5. รายละเอียดการปฏิบัติ  

 5.1 รับเอกสารที่ยื่นเสนอ 

 ผูชวยเลขานุการ ลงบันทึกในสมุดรับ-สง และสงมอบใหกับเจาหนาทีท่ี่รับผิดชอบตามประเภท
เอกสาร 
 
 5.2 ตรวจสอบความครบถวนของเอกสารและขอมูล 
 5.2.1 โครงการวิจัยที่สงเขาพิจารณาครั้งแรก 

ใชแบบรายการตรวจสอบความครบถวนของเอกสารที่สงเขาพิจารณา คือ 
AF01-007  

 5.2.2 โครงการวิจัยทีแ่กไขแลวสงเขามาใหม หรือ สวนแกไขเพิม่เติมโครงการวิจัย 
ตรวจสอบบันทึกนําสง และเอกสารที่แนบมา อานคราว ๆ วาไดแกไขตามที่

ระบุไวในบันทึกนําสงหรือไม และเอกสารที่อางถึงมีครบถวนหรือไม 

 5.2.3 รายงานความกาวหนาของโครงการวิจัย หรอื รายงานการยุติโครงการวิจัย 
ตรวจสอบบันทึกนําสง และเอกสารที่แนบมาวา เอกสารที่อางถึงมีครบถวน

หรือไม 
  

 5.3 จัดเอกสารใหคณะกรรมการ  

 5.3.1 แยกประเภทเอกสาร 
หนวยสัตวทดลอง จัดรวบรวมเอกสารเรยีงไวเปนชุดตามชื่อโครงการวิจัย แลว

ดําเนินการตอตามความเหมาะสมตามเกณฑและวธิีการในวิธีดําเนินการมาตรฐานที่
สอดคลอง ไดแก 

- AEC 008 สําหรับการทบทวนพิจารณาแบบเรงพิเศษ 
- AEC 009  สําหรับการทบทวนพิจารณาโครงการวิจัยใหมในที่ประชมุ 
- AEC 012 สําหรับการจัดการการทบทวนพิจารณาตอเน่ืองของ

โครงการวิจัย 
- AEC 017 การเตรียมระเบยีบวาระการประชุม  
 

 5.3.2 ดําเนินการเกี่ยวกับเอกสาร 
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- สําหรับการทบทวนพิจารณาแบบเรงพิเศษ: จัดโครงการวิจัย แนบแบบ
ประเมิน พรอมเอกสารประกอบที่จําเปน สงใหกรรมการที่ประธาน
มอบหมาย 

- สําหรับการทบทวนพิจารณาโครงการวิจัยใหมในที่ประชุม การทบทวน
พิจารณาตอเน่ือง การยุติ หรือปดโครงการ: ใหรวบรวมและเก็บไวในตู
เอกสารที่เหมาะสมเพื่อนําเขาประชุมตาม AEC 017 

 
6.  นิยามศัพท 
 คณะกรรมการ/ กรรมการ หมายถึง คณะกรรมการ/ กรรมการจรรยาบรรณการใชสัตว 
 
7.  ภาคผนวก  

AF01-007 ใบรายการการตรวจสอบความครบถวนของโครงการวิจัยที่จะนําเขา
พิจารณาในที่ประชุม หรือแบบเรงพิเศษ 

 
8.  เอกสารอางอิง 

8.1 The International Guiding Principles for Biomedical Research Involving Animals 
(CIOMS), 1985 

8.2 South African Research Council. Guidelines on Ethics for Medical Research. 
Book 3: Use of Animals in Research and Training, 2004 

 
 


