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ใบบันทึกการทําสําเนาเอกสารตนฉบับ  
 
 
ชื่อเอกสาร:…………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………….. 

 

# ผูรับสําเนา จํานวน
สําเนา 

เหตุผลการขอ ลายเซ็นผูรับ ลายเซ็นผูทํา
สําเนา
เอกสาร 

วันท่ี 

       

       

       

       

       

       

       

       

หมายเหต:ุ  บันทึกนี้ใหแนบไวกับตนฉบับ. 

 


