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รายการสําหรับเตรียมรบัการตรวจสอบ/ตรวจตรา 
 

  Internal Audit   External Audit     Inspection    วันที:่ 

กําหนดวันตรวจตรา/ตรวจสอบ:  

ตองการลามหรือไม? ถาตองการจะจัดใหไดหรอืไม?  ใช ………………………   ไมใช 

ทบทวน SOPs และบันทึกรายละเอียดของการละเลยหรือ
เบ่ียงเบนใด ๆ และเหตุผล  

 

ตรวจแฟมดูความครบถวนของเอกสารตามรายการขางลาง 
ถาขาดหายไป ใหบันทึกไววาไดดําเนินการอยางไร 

 

 อัตตประวัติและประวัติการฝกอบรมของกรรมการ 
 ระเบียบวาระการประชุม  รายงานการประชุม   
 บันทึกการยื่นขออนุมัติโครงการวิจัย 
 แฟมโครงการวิจัยที่กําลังดําเนินการอยู 
 บันทึกประเมินโครงการวิจัย 
 จดหมายแจงผลการพิจารณา 
 บันทึกการติดตอส่ือสาร 
 การอนุมัติสวนแกไขเพ่ิมเติมโครงการวิจัย 
 รายงานความกาวหนา  
 รายงานปดโครงการวิจัย 

 

 

มีเอกสารขาดหายไปจากแฟมหลักหรือไม?  

บุคลากรหรือกรรมการที่วางจะใหสัมภาษณ?  บอกวัน เวลา  

มีการเตรียมการอะไรบางสําหรับกรณีที่กรรมการตรวจสอบ/
ตรวจตรา ตองการสําเนาเอกสาร? 

 

ผูกรอกรายการ:…………………………………………. วันที่:……….. 

 

 


