

บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  							 (โทร.          )			     .
ที่  อว 8393(8)            /                                        วันที่					     .
เรื่อง  พนักงานมหาวิทยาลัย (			) ขออนุญาตลากิจพิเศษ				     .

เรียน  คณบดีคณะแพทยศาสตร์

	ด้วย ข้าพเจ้า					ตำแหน่ง			               .เลขที่ตำแหน่ง					สังกัด							     .ได้รับการบรรจุเป็นพนักงานมหาวิทยาลัย (			) ตั้งแต่วันที่			               .

	ในการนี้ ประสงค์ขออนุญาตลากิจพิเศษ เนื่องจาก					     .ตั้งแต่วันที่				ถึงวันที่				มีกำหนด          วัน (         วันทำการ)
 
		
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาตต่อไปด้วย จักเป็นพระคุณยิ่ง. 



						    (ลงชื่อ)				ผู้ลา
							 (				) 
						    ตำแหน่ง				 



						    (ลงชื่อ)				ผู้บังคับบัญชา
							 (				)**สำหรับเจ้าหน้าที่งานบริหารงานบุคคล เท่านั้น**

เรียน  คณบดี

	 งานบริหารงานบุคคลตรวจสอบแล้วพบว่าบุคคลรายดังกล่าวมีสิทธิ์ลากิจพิเศษ ตามระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการปฏิบัติงานและการลาของพนักงานมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2568 
 
	 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบกรุณาอนุญาตหรือเห็นควรประการใดกรุณามีคำสั่งต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง


					(นายนิรันดร์ ตาแก้ว)
					 นักทรัพยากรบุคคล




หมายเหตุ..ให้แนบหลักฐาน(กำหนดการปริญญาบัตรหรือใบมรณบัตร)แล้วแต่กรณี มาด้วย

						    หัวหน้างาน				 














[bookmark: _GoBack]
image1.wmf


