
คู�มอืระบบ
หนงัสอืรบัรอง
ออนไลน�
งานบรหิารงานบคุคล

053-936246,  053-936213

คณะแพทยศาสตร� มหาวทิยาลยัเชียงใหม�



เข�าสู�เวบ็ไซต�

ตรวจสอบความถกูต�องของข�อมลูส�วนบคุคลในระบบตรวจสอบความถกูต�องของข�อมลูส�วนบคุคลในระบบ
จากนัน้ จากนัน้ คลกิคลกิ              ยนิยอมในการเป�ดเผยข�อมลูเพือ่นาํไปใช�ในการขอหนงัสอืรบัรองยนิยอมในการเป�ดเผยข�อมลูเพือ่นาํไปใช�ในการขอหนงัสอืรบัรอง

หนงัสอืรบัรองจะได�รบัการดาํเนนิการตรวจสอบและอนมุตั ิภายใน         วนั
      (ไม�นบัวนัทีข่อ และวนัหยดุราชการ)  สามารถตดิตามสถานะการดาํเนนิการในระบบได�

หนงัสอืตดิต�อสหกรณ�ออมทรพัย� เมือ่ได�รบัการตรวจสอบเรยีบร�อยแล�ว           
      สามารถพมิพ�ในระบบได�เอง

หนงัสอืรบัรองภาษาองักฤษ ทีใ่ช�ในการทาํหนงัสอืเดนิทาง, Visa หรอืรบัรองเพือ่
      เดนิทางเข�าประเทศต�างๆ ให�ขอล�วงหน�าก�อนการเดนิทาง ไม�น�อยกว�า       วนั
      (ไม�นบัวนัทีข่อ และวนัหยดุราชกา ร)

ตรวจสอบความถกูต�อง
ของข�อมลู 2

สามารถ Login เข�าสู�ระบบโดยใช�รหัสผ�านระบบบรหิารจดัการ หรอืสามารถ Login เข�าสู�ระบบโดยใช�รหัสผ�านระบบบรหิารจดัการ หรอื    CMU EmailCMU Email

1

3 เลอืกประเภทหนงัสอืรบัรอง
ทีต่�องการ

4
มรีายละเอียด

ดงันี้
ภาษาทีต่�องการขอหนงัสอืรบัรอง
เหตผุล
จาํนวน
เบอร�โทรศพัท�ภายใน

เสรจ็สิน้กระบวนการ
ขอหนงัสอืรบัรองออนไลน�

3

สอบถามรายละเอียดเพิ่มเติม
053 - 936246, 053-936213

7

งานบรหิารงานบคุคล https://w1.med.cmu.ac.th/personnel/ 
>> หวัข�อหนงัสอืรบัรองออนไลน�

หรอื https://mis.med.cmu.ac.th/certificate



คู�มอืระบบ
หนงัสอืรบัรองออนไลน�

สารบญั
หน�า

การขอหนงัสอืรบัรอง                                        1
หนงั สอืตดิต�อสหกรณ�ออมทรพัย�                      5



2.ตรวจสอบความถูกต�องของข�อมลูของตนในหน�า ขอหนงัสอืรบัรองเงนิเดอืน
จากนัน้ คลกิ        ยนิยอมในการเป�ดเผยข�อมลูเพือ่นาํไปใช�ในการขอหนงัสอืร ับรอง

คู�มอืระบบ
หนงัสอืรบัรองออนไลน�

1. เข�าสู�เวบ็ไซต� 
งานบรหิารงานบคุคล https://w1.med.cmu.ac.th/personnel/ 
                                 >> หัวข�อหนงัสอืรบัรองออนไลน�
หรอื https://mis.med.cmu.ac.th/certificate

เข�าสู�ระบบโดยใช�
Username Password
ระบบบรหิารจดัการ

หรอืเข�าสู�ระบบโดยใช�
Email CMU

ต�องคลกิยนิยอม
ในการเป�ดเผยข�อมลูก�อนทกุครัง้ 

จึงจะสามารถขอหนงัสอืรบัรองได�

1

การขอหนงัสอืรบัรอง



คู�มอืระบบ
หนงัสอืรบัรองออนไลน�

3. เลอืกประเภทหนงัสอืรบัรองทีต่�องการ และ กรอกรายละเอยีดให�ครบถ�วน
จากนัน้ คลกิปุ�ม “ยนืยนัข�อมลู”

2

การขอหนงัสอืรบัรอง

ขอหนงัสอืรบัรอง
ได�มากทีส่ดุจาํนวน
3 ฉบบั ต�อ 1 ครัง้



4. สามารถตรวจสอบสถานะการดาํเนนิการในระบบได� ในหน�า ”รายการคาํขอ
หนงัสอืรบัรอง” 
       งานบรหิารงานบคุลล จะตรวจสอบข�อมลูและอนมุตั ิภายใน 3 วนั  (ไม�นบัวนัทีข่อ และวนัหยดุ
ราชก าร) 
       หมายเหต ุหนงัสอืรบัรองภาษาองักฤษ ทีใ่ช�ในการทาํหนงัสอืเดนิทาง, VISA หรอื รบัรอง
เพือ่เดนิทางเข�าประเทศต�างๆ ให�ขอล�วงหน�าก�อนการเดนิทางไม�น�อยกว�า 7 วนัทาํการ (ไม�นบัวนั
ทีข่อ และวนัหยดุราชการ)
 

คู�มอืระบบ
หนงัสอืรบัรองออนไลน�

3

การขอหนงัสอืรบัรอง

หากงานบรหิารงานบคุคลดาํเนนิการเสรจ็สิน้แล�ว สถานะในระบบจะ
เปลีย่นเป�น “รบัหนงัสอืได�”

 “รบัหนงัสอืได�”  หมายถงึ งานบรหิารงานบคุคลได�ดาํเนนิการจดัส�งหนงัสอื
รบัรองไปยงัหน�วยงานของท�านเรยีบร�อยแล�ว



5. การยกเลกิคาํขอหนงัสอืรบัรอง 
      สามารถทาํได�กรณสีถานะเป�น รอดาํเนนิการ เท�านัน้

คู�มอืระบบ
หนงัสอืรบัรองออนไลน�

4

การขอหนงัสอืรบัรอง

คลกิ “ยกเลกิคาํขอ”

ไปทีห่น�า ”รายการคาํขอหนงัสอืรบัรอง”  คลกิ “ดขู�อมลู“ 



คู�มอืระบบ
หนงัสอืรบัรองออนไลน�

5

การขอหนงั สอืตดิต�อสหกรณ�ออมทรพัย�

          ขัน้ตอนการขอหนงั สอืตดิต�อสหกรณ�ออมทรพัย� เหมอืนกบัขัน้ตอน
การขอหนงัสอืรบัรอง หน�า 1-2 
          ต�างกนัตรงที ่“หนงั สอืตดิต�อสหกรณ�ออมทรพัย�” ท�านต�องดาํเนนิ
การพมิพ�จากระบบเอง ดงันี้

1. ดาํเนนิการขอหนงัสอืตามขัน้ตอน หน�า 1 - 2 

2. งานบรหิารงานบคุลล จะตรวจสอบข�อมลูและอนมุตั ิภายใน 3 วนั
(ไม�นบัวนัทีข่อ และวนัหยดุราชก าร)

3. ตรวจสอบสถานะ โดยไปทีห่น�า “รายการคาํขอหนงัสอืรบัรอง”

หากงานบรหิารงานบคุคลดาํเนนิการเสรจ็สิน้แล�ว สถานะในระบบจะเปลีย่น
เป�น “รบัหนงัสอืได�” และ มรีปูเครือ่งปริน้อยู�ด�านหลงั

4. คลกิทีร่ปูเครือ่งปริน้เพือ่พมิพ�หนงั สอืตดิต�อสหกรณ�ออมทรพัย�


