

บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  					คณะแพทยศาสตร์ (โทร.          )			     .
ที่  อว 8393(8)            /                                        วันที่					     .
[bookmark: _GoBack]เรื่อง  พนักงานมหาวิทยาลัยชั่วคราว (พนักงานส่วนงาน) ขออนุญาตลากิจส่วนตัว			     .

เรียน  คณบดีคณะแพทยศาสตร์

	ด้วย ข้าพเจ้า					ตำแหน่ง			               .เลขที่ตำแหน่ง					สังกัด							     .ได้รับการบรรจุเป็นพนักงานมหาวิทยาลัยชั่วคราว (พนักงานส่วนงาน) ตั้งแต่วันที่		               .

	ในการนี้ ประสงค์ขออนุญาตลากิจส่วนตัว เนื่องจาก					     .ตั้งแต่วันที่					ถึงวันที่					มีกำหนด               วัน
 
		
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไปด้วย จักเป็นพระคุณยิ่ง. 



						    (ลงชื่อ)				ผู้ลา
							 (				) 
						    ตำแหน่ง				 



						    (ลงชื่อ)				ผู้บังคับบัญชา
							 (				)
						    หัวหน้างาน				 
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