
 

งานกองทุนและสวัสดิการ กองบริหารงานบุคคล สำนักงานมหาวิทยาลัย โทร. 0-5394-3199, 0-5394-3173 
 

แนวทางการดำเนินโครงการเกษียณสขุใจสำหรับพนักงานมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ประจำปี ๒๕๖๖ 
 
 

ผู้รับผิดชอบ รายละเอียดการดำเนินการ หมายเหต ุ
กองบริหารงานบุคคล แจ้งประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่อง โครงการ

เกษียณสุขใจสำหรับพนักงานมหาวิทยาลัยประจำ 
ประจำปี ๒๕๖๖ 

 

ผู้สมัครเข้าร่วมโครงการ ยื่นเอกสารสมัครเข้าร่วมโครงการ ยื่นเอกสารการ
สมัครต่อ เจ้าหน้าที ่ผู ้ร ับผิดชอบด้านบริหารงาน
บุคคล เพื ่อขอความเห็นชอบจากผู ้บังคับบัญชา 
ตามลำดับชั้น 
หมายเหตุ : ผู้ประสงค์จะเข้าร่วมโครงการ จะต้อง
ศึกษารายละเอียดของแนวทางการให้ออกจากงาน  
ให้เกิดความเข้าใจที ่ถ ูกต้องตรงกัน และจะต้อง 
ตรวจสอบหลักฐานที่เกี่ยวข้องของตนเองในการเข้า
ร่วมโครงการ 
๑. หนังสือสมัครเข้าร่วมโครงการ  
๒. ความเห็นของผู้บังคับบัญชาตามลำดับชั้น 
๓. ความเห็นของเจ้าหน้าที่ส่วนงานท่ีได้ตรวจสอบ 

และรับรองว่าเป็นผู้มีคุณสมบัติตรงตามหลักเกณฑ์
ของโครงการ 

๔. หนังส ือร ับรองการลาออกจากมหาวิทยาลัย  
ตา ม โ ค ร ง ก า ร ฯ  โ ดยค ว า ม เห ็ น ชอบข อ ง  
สภามหาวิทยาลัย 

1. ใบสมัครเข้าร่วมโครงการ
เกษียณสุขใจ (เอกสาร
หมายเลข ๑) 

2. หนังสือรับรอง 
การเข้าร่วมโครงการ
เกษียณสุขใจ (เอกสาร
หมายเลข ๒) 

 
 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
ด้านบริหารงานบุคคล  

 
 
 
 
 
 

๑. ผู ้ปฏิบัติงานส่วนงานจะต้องตรวจสอบเอกสาร 
ของผ ู ้ ท ี ่ ประสงค ์ สม ัคร เข ้ า ร ่ วม โครงการ 
โดยการกรอกข ้อความ/ระบ ุข ้อม ูล  ลงใน
แบบฟอร์มตามที่มหาวิทยาลัยกำหนดให้ถูกต้อง
ครบถ้วนสมบูรณ์ เพื่อไม่ให้เกิดข้อผิดพลาดและ
เกิดความล่าช้าในกระบวนการดำเนินงานใน
ขั้นตอนถัดไป  

๒. นำเสนอต่อคณะกรรมการบริหารประจำส่วนงาน
พิจารณาให้ความเห็นชอบรายชื ่อผ ู ้ เข ้าร ่วม
โครงการฯ  

๓. ผู้ปฏิบัติงานส่วนงานตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน
ต่างๆ ให้ถูกต้องครบถ้วน ก่อนดำเนินการจัดส่ง
มายังมหาวิทยาลัยภายใจระยะเวลาที ่กำหนด 
ดังนี ้
- เอกสารใบสมัครเข้าร่วมโครงการของพนักงาน

มหาวิทยาลัยในสังกัดท่ีผ่านความเห็นชอบ 
จากคณะกรรมการบริหารประจำส่วนงาน 

- เอกสารสรุปบัญชีรายช่ือของผู้สมัครเข้าร่วม
โครงการ  

 
-  ส่วนงานจะต้องจัดส่ง

เอกสารมายังมหาวิทยาลัย
ภายในระยะเวลาที่กำหนด  
หากพ้นกำหนด จะถือว่า
ไม่ประสงค์จะสมัครเข้า
ร่วมโครงการฯ 

 
-  เอกสารแบบสรุปข้อมูล

ผู้เข้าร่วมโครงการเกษียณ
สุขใจสำหรับพนักงาน
มหาวิทยาลยัเชียงใหม่ 
(เอกสารหมายเลข ๓) 


