
 
 

อากรแสตมป 

     ๑ บาท 

 

 

 
 

                                                                                   สัญญาเลขท่ี
 (๑)

…………../๒๕.…….... 
 

สัญญาของพนักงานมหาวทิยาลัยที่ไปศึกษา 
 

                                                        วันท่ี 
(๒) ........เดอืน ............................. พ.ศ. ๒๕...........

(X)
 
 

สัญญาฉบับนี้ทําขึ้น ณ มหาวิทยาลัยเชียงใหม ตําบลสุเทพ อําเภอเมือง จังหวัดเชียงใหม 

ระหวางมหาวิทยาลัยเชียงใหม  โดย
(๓)

 ….……………………………………...…………………..…………………………
 (X)

   

ตําแหนง รองอธิการบดีปฏิบัติการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยเชียงใหม ซึ่งตอไปในสัญญานี้เรียกวา 

“ผูรับสัญญา” ฝายหนึ่ง กับ
(๔)

 …………………………………………….…………………………….. เกดิเมื่อวันท่ี
(๕)

..……..…

เดอืน………………..….พ.ศ……… อายุ………..ป เปนพนักงานมหาวทิยาลัย ตําแหนง…..…....……………………………  

รับเงินเดอืน........………….บาท สังกัด.................................................................. มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

อยูบานเลขที่ 
(๖)

…….….…..หมูที…่….ซอย…………………………….….………………ถนน……………………..……..………..….

ตําบล/แขวง……............………..………อําเภอ/เขต…..….................…………จังหวัด………………….…………............ 

รหัสไปรษณีย……………….โทรศัพท.................... ซึ่งตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูใหสัญญา” อกีฝายหนึ่ง 

โดยที่ผู ใหสัญญาเปนผู ได รับอนุญาตจากผู รับสัญญาให ไปศึกษา ตามขอบังคับ

มหาวิทยาลัยเชยีงใหม วาดวยการบริหารงานบุคคล ประกอบกับประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม เร่ือง  

วันเวลาปฏบัิตงิาน วันหยุด ประเภทการลา หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไขการลา และการไดรับเงินเดือน

ระหวางลาของพนักงานมหาวิทยาลัย 

 คูสัญญาไดตกลงกันมขีอความดังตอไปนี้ 

 ขอ ๑. ผูรับสัญญาอนุญาตใหผูใหสัญญาไปศกึษา ระดับ
(๗) 

……….…………..………………….... 

สาขาวิชา…...…………..................................ณ มหาวทิยาลัย/สถาบัน……….……………………………..….............. 

ประเทศ............................................................. มีกําหนดเวลาประมาณ….….. ป….....เดือน …….....วัน 

ดวยทุน................................................................ซึ่งเปนทุนประเภท....................นับตั้งแตวันท่ี...........

เดอืน......................พ.ศ. ................. หรือนับตัง้แตวันเดนิทางออกจากประเทศไทย จนถึงวันที่รายงาน

ตัวกลับเขาปฏบัิตงิาน 

 ในกรณีที่ผู รับสัญญา อนุญาตใหผูใหสัญญาขยายระยะเวลาลาศึกษาหลังจากครบ

กําหนดการอนุญาตตามวรรคหนึ่ง  ผูใหสัญญาตกลงท่ีจะทําสัญญากับผูรับสัญญาขึ้นใหม เพื่อใช

ครอบคลุมระยะเวลาท่ีไดรับอนุมัตใิหขยายเวลาลาศกึษา แตหากไมไดมกีารจัดทําสัญญาขึ้นใหม ไมวา

ดวยเหตุใดก็ตาม ใหถอืวาสัญญาฉบับนี้มผีลครอบคลุมระยะเวลาท่ีไดรับอนุมัตใิหขยายดังกลาวดวย 

 

ลงชื่อ................................................... ผูใหสัญญา 



 

๒ 

 

 ขอ ๒. ในระหวางเวลาท่ีผูใหสัญญาไดรับอนุญาตใหไปศกึษา  ผูใหสัญญาจะตองรักษาวินัย

และประพฤติปฏิบัติตาม ประกาศ ระเบียบ ขอบังคับ หรือคําสั่งของสถานศึกษาหรือสถาบันท่ี 

ผูใหสัญญาศกึษา และของผูรับสัญญา ซึ่งรวมท้ังขอบังคับมหาวทิยาลัยเชยีงใหม วาดวยการบริหารงาน

บุคคล ประกอบกับประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม เร่ือง วันเวลาปฏิบัติงาน วันหยุด ประเภทการลา 

หลักเกณฑ วิธกีาร เง่ือนไขการลา และการไดรับเงินเดอืนระหวางลาของพนักงานมหาวิทยาลัย รวมท้ัง

กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ คําสั่งอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวกับพนักงานมหาวทิยาลัยไปศกึษา และเกี่ยวกับการจาย

เงินเดอืนระหวางลาไปศกึษา  ท้ังท่ีไดออกใชบังคับอยูแลวในวันทําสัญญานี้  และที่จะออกใชบังคับตอไป

โดยเครงครัด  และใหถือวากฎหมาย ประกาศระเบียบ ขอบังคับ และคําสั่งดังกลาวนั้น เปนสวนหนึ่ง

ของสัญญาฉบับนี้ดวย 

 ผูใหสัญญาจะตองไมประพฤติตนในทางเปนปฏปิกษตอการศกึษา   และจะตัง้ใจศกึษา  

ดวยความวิริยะ อุตสาหะ เพื่อใหสําเร็จการศกึษาโดยเร็ว 

 ขอ ๓. ในกรณีท่ีผูใหสัญญาประพฤติผิดสัญญาดังกลาวใน ขอ ๒. หรือในกรณีท่ี          

ผูรับสัญญาพิจารณาเห็นวา ผูใหสัญญาไมอาจสําเร็จการศกึษาไดภายในระยะเวลาท่ีกําหนดตามขอ ๑.  

หรือการศึกษาของผูใหสัญญาตองยุติลงดวยประการใดๆ หรือผูรับสัญญาไมอนุญาตใหผูใหสัญญา

ศึกษาตอ ไมวากรณีใดๆ หรือมีความจําเปนตองเรียกผูใหสัญญากลับมาปฏิบัติงานในหนาท่ี 

ผูรับสัญญามีสิทธิเพิกถอนการอนุญาตตามสัญญานี้ไดทันที และมีสิทธิระงับซึ่งเงินเดือน รวมท้ังเงิน 

อื่นใดท่ีผูรับสัญญาจายให และผูใหสัญญาจะตองปฏบัิตดิังนี้ 

 ๓.๑  รายงานตัวเปนหนั งสือตอผู รับสัญญา  หรือผูบังคับบัญชาชั้นตนของ 

ผูใหสัญญาเพื่อกลับเขาปฏบัิตงิานทันที 

 ๓.๒ เขาปฏบิัตงิานในมหาวิทยาลัยเชยีงใหมทันทีเปนระยะเวลาไมนอยกวาสองเทา

ของระยะเวลาท่ีใชในการศกึษา   

 ๓.๓ ในกรณีที่ผูใหสัญญามพัีนธะผูกพันท่ีจะตองปฏบิัตงิานชดใชตามสัญญาอื่นและ

ยังปฏบิัตงิานชดใชไมครบระยะเวลาตามสัญญานัน้ การปฏบัิตงิานชดใชตามสัญญานี้ใหเร่ิมตนนับตัง้แต

วันท่ีปฏบัิตงิานชดใชครบกําหนดเวลาตามสัญญาเดมิแลว 

 ความ เสี ยหายใด  ๆ  อั น เนื่ อ งมาจาก การท่ีผู ใ หสัญญาไมปฏิ บัติ ตาม ข อ  ๓ .๑ 

ขอ ๓.๒ และขอ ๓.๓  ผูใหสัญญายินยอมรับผดิชดใชท้ังสิ้น 

  ขอ ๔. เมื่อผูใหสัญญาเสร็จหรือสําเร็จการศกึษา ท้ังนี้ ไมวาจะเสร็จหรือสําเร็จการศกึษา

ภายในระยะเวลาตามขอ  ๑ . ห รือไมก็ตาม   ผู ให สัญญาจะตองกลับมาปฏิ บัติ งานใน

มหาวิทยาลัยเชยีงใหมทันที เปนเวลาไมนอยกวาสองเทาของระยะเวลาที่ใชในการศกึษา   

 

ลงชื่อ................................................... ผูใหสัญญา 

 



 

๓  
 

  ในกรณีที่ผูใหสัญญามีพันธะผูกพันท่ีจะตองปฏิบัติงานชดใชตามสัญญาอื่นและยัง

ปฏบัิตงิานชดใชไมครบระยะเวลาตามสัญญานั้น การปฏิบัติงานชดใชตามสัญญานี้ใหเร่ิมตนนับตั้งแต

วันท่ีปฏบัิตงิานชดใชครบกําหนดเวลาตามสัญญาเดมิแลว  

 ขอ ๕. ในกรณีท่ีผูใหสัญญาผิดสัญญาในขอ ๓.๒ หรือขอ ๔. หรือผูใหสัญญาไมกลับมา

ปฏิบัติงานไมวาดวยเหตุใดๆ ผูใหสัญญาจะตองชดใชเงินทุน เงินเดือนรวมทั้งเงินอื่นใดท่ีผูรับสัญญา     

จายใหแกผูใหสัญญาในระหวางศึกษาคืนใหแกผูรับสัญญา นอกจากนี้ผูใหสัญญาจะตองจายเงินเปน 

เบ้ียปรับใหแกผูรับสัญญาอกีหนึ่งเทาของเงินท่ีผูใหสัญญาจะตองชดใชคืนดังกลาว 

 ในกรณีที่ผูใหสัญญากลับเขาปฏิบัติงานบางแตไมครบระยะเวลาดังกลาวในขอ ๓.๒ หรือ

ขอ ๔.  เงินท่ีจะชดใชคืนและเบ้ียปรับตามวรรคหนึ่งขางตนจะลดลงตามสวนเฉลี่ยของระยะเวลา         

ท่ีผูใหสัญญากลับเขาปฏบัิตงิานชดใชไปบางแลว 

 ขอ ๖. เงินที่จะชดใชคืนและเงินเบ้ียปรับตามขอ ๕. ผูใหสัญญาจะตองชําระใหแก         

ผูรับสัญญาจนครบถวนภายในกําหนดระยะเวลาสามสิบวัน นับตั้งแตวันท่ีไดรับแจงจากผูรับสัญญา 

หากผูใหสัญญาไมชําระภายในกําหนดระยะเวลาดังกลาว หรือชําระไมครบถวน ท้ังนี้ จะโดยความ

ยินยอมของผูรับสัญญาหรือไมก็ตาม ผูใหสัญญาจะตองชําระดอกเบี้ยผดินัดในอัตรารอยละสิบหาตอป

ของจํานวนเงินที่ยังมไิดชําระ นับแตวันครบกําหนดระยะเวลาดังกลาวจนกวาจะชําระครบถวน 

 ขอ ๗. ในกรณีท่ีผูใหสัญญาไมสามารถกลับเขาปฏิบัติงาน หรือกลับเขาปฏิบัติงาน 

ไมครบกําหนดระยะเวลาตามขอ ๓.๒ หรือขอ ๔. เพราะถงึแกความตายหรือเกษียณอายุ  ผูใหสัญญา

ไมตองรับผดิตามความในขอ ๕. วรรคหนึ่ง หรือวรรคสอง แลวแตกรณี 

  ในระหวางเวลาท่ีผูใหสัญญาไดรับอนุญาตใหไปศึกษา หรือในระหวางเวลาที่ผูใหสัญญา

กลับเขาปฏิบัติราชการตามขอ ๓.๒ หรือขอ ๔. ถาผูใหสัญญาประพฤติผิดวินัยอยางรายแรงจนถูก

ลงโทษปลดออกหรือไลออกจากงาน ผูใหสัญญาจะตองชดใชเงินทุน เงินเดือน รวมท้ังเงินอื่นใดและ         

เบ้ียปรับใหแกผูรับสัญญาเปนจํานวนเงินทั้งหมด หรือลดลงตามสวนเฉลี่ยเชนเดียวกับขอ ๕.  ทั้งนี้          

เวนแตผูรับสัญญาพิจารณาเห็นวา มเีหตุผลอันสมควรท่ีผูใหสัญญาไมตองรับผดิเพราะถูกไลออก  หรือ

ปลดออก 

 ในกรณีที่ผูใหสัญญาไมสามารถกลับเขาปฏบัิตงิาน หรือกลับเขาปฏิบัติงานไมครบกําหนด

ระยะเวลาตามขอ ๓.๒ หรือขอ ๔. เพราะถูกสั่งใหออกจากงาน หรือลาออกเนื่องจากเจ็บปวยทุพพล

ภาพ เปนคนไรความสามารถ เปนบุคคลวกิลจริตหรือจิตฟนเฟอนไมสมประกอบ ผูใหสัญญาไมตอง     

รับผดิตามความในขอ ๕. วรรคหนึ่ง หรือวรรคสองแลวแตกรณี แตท้ังนี้ถาผูใหสัญญาไปทํางานอื่นใน

ระหวางระยะเวลาสามป นับแตวันที่ผูใหสัญญาจะตองกลับเขาปฏิบัติงาน หรือวันท่ีผูใหสัญญาไดออก

จากงานหรือลาออกดวยเหตุดังกลาวขางตน   ผูใหสัญญายังคงตองรับผดิชดใชเงินเดอืน รวมท้ังเงินอื่น

ใดและเบ้ียปรับตามขอ ๕. วรรคหนึ่ง หรือวรรคสอง แลวแตกรณี 

ลงชื่อ................................................... ผูใหสัญญา 



 

๔ 

 

 ขอ ๘. ในกรณีท่ีผูใหสัญญามีพันธะตองชําระเงินทุน เงินเดือน รวมทั้งเงินอื่นใดและเบ้ีย

ปรับใหแกผูรับสัญญาตามสัญญานี้  ผูใหสัญญายอมใหผูรับสัญญาหักเงินอื่นใดท่ีผูใหสัญญาจะพึง

ไดรับจาก   ผูรับสัญญา หรือหนวยงานอื่นเพื่อชดใชเงินทุน เงินเดอืนรวมท้ังเงินอื่นใดและเบี้ยปรับท่ีผูให

สัญญา      ตองรับผดิตามสัญญานี้ได  ท้ังนี้ หากครบกําหนดระยะเวลาชําระหนี้ ตามท่ีระบุไวในขอ ๖ 

แลว  แตผูรับสัญญา หรือหนวยงานอื่นยังมิไดสั่งจายเงินอื่นใดดังกลาวใหแกผูใหสัญญา  ผูใหสัญญา

จะตองรับผดิชดใชในสวนของดอกเบ้ียผดินัดท่ีเกดิขึ้นในอัตรารอยละสิบหาตอป จนกวาจะถึงวันที่ผูรับ

สัญญา หรือหนวยงานอื่นเบิกหักสงเงินดังกลาวชดใชหนี้ 

 ขอ ๙. ในวันทําสัญญานี้ ผูใหสัญญาไดจัดให
 (๘) 

…………………………..….………………………….. 

ทําสัญญาคํ้าประกันการปฏบิัติและความรับผดิตามสัญญานี้ของผูใหสัญญาดวยแลว 

   ในกรณีที่ผูคํ้าประกันถงึแกความตาย หรือถูกศาลมคีําสั่งใหพิทักษทรัพยเด็ดขาด หรือ  

มีคําพิพากษาใหลมละลายหรือผูรับสัญญาเห็นสมควรใหผูใหสัญญาเปลี่ยนผูคํ้าประกัน ผูใหสัญญา

จะตองจัดใหมีผูค้ําประกันรายใหมมาทําสัญญาคํ้าประกันแทนภายในกําหนดสามสิบวันนับแตวันท่ี 

ผู คํ้าประกันเดิมถึงแกความตาย หรือถูกศาลมีคําสั่งพิทักษทรัพยเด็ดขาด หรือมีคําพิพากษา              

ใหลมละลาย หรือวันท่ีผูใหสัญญาไดรับแจงจากผู รับสัญญาใหเปลี่ยนผู คํ้าประกันแลวแตกรณี           

ถาผูใหสัญญาไมสามารถจัดใหผูคํ้าประกันรายใหมมาทําสัญญาคํ้าประกันแทนภายในกําหนดเวลา

ดังกลาว ผูรับสัญญามสีทิธิเพิกถอนการอนุญาตตามสัญญานี้ได เวนแต ผูรับสัญญาตั้งคณะกรรมการ

ขึ้นตรวจสอบแลวเห็นวา ผูใหสัญญาเปนผูมีศักยภาพสูงยิ่งในการศึกษาจะอนุมัติใหผูใหสัญญาศึกษา 

โดยไมมผีูคํ้าประกันก็ได 

   สัญญานี้ทําขึ้นสองฉบับ มขีอความถูกตองตรงกัน คูสัญญาไดอานและเขาใจขอความ

ในสัญญานี้โดยละเอยีดตลอดแลว จงึไดลงลายมอืชื่อไวเปนสําคัญตอหนาพยานและคูสัญญาตางยึดถือ

ไวฝายละฉบับ 

 

 

ลงชื่อ
(๙)

 ………………….............……..……ผูใหสัญญา    ลงชื่อ
(๑๐)

 ……………….......……..………….ผูรับสัญญา 

       (………………..…………….......……………)                       (……………..……..…………………………….) 

 

 

ลงชื่อ
(๑๑)

 …………............……………………พยาน           ลงชื่อ
(๑๒)

 ……………………………......……..พยาน 

      (……………................……………………..)                        (.…………………………………..……………) 

 

 

 



 

๕  

 

กรณีมคีูสมรส 

 

 ขาพเจา
(๑๓)

 ………………………….………..…….…..คูสมรสของ
(๔)

 ………………………….……………………... 

ยินยอมให
(๔)

 ………………………………………….…………..……ทําสัญญาฉบับนี้ได 

 

 

ลงชื่อ
(๑๔)

 …………………….......………………..ผูใหความยินยอม 

                                      (…………………………………………..………..) 

 

ลงชื่อ
(๑๑)

 …………….................……………..พยาน  

       (....................................................) 

        

ลงชื่อ
(๑๒)

 ………………...........…………………พยาน 

                                      (…………….................…………………..)                       

 

------------------------------------------------------------------------- 
 

      กรณไีมมีคูสมรส 

 

ขาพเจาขอรับรองวาไมมคูีสมรส ( เปนโสด / คูสมรสตาย / หยา ) ในขณะท่ีทําสัญญานี้ 

 

 

             ลงชื่อ
(๙)

 ………………....………....……………ผูใหสัญญา 

                                      (……………………….....………………………) 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 
อากรแสตมป 

ตนฉบับ ๑๐  บาท  

คูฉบับ ๕ บาท 

 

     
 

                                                                                     สัญญาเลขท่ี 
(๑)

…………./๒๕………… 

สัญญาคํ้าประกัน 

    ทําท่ี มหาวทิยาลัยเชยีงใหม 

    ๒๓๙ ถนนหวยแกว อําเภอเมือง 

    จังหวัดเชยีงใหม 

                                                          วันท่ี 
(๒)

…………เดอืน………..………………พ.ศ. ๒๕ .………  
(X)

 

  ตามท่ี 
(๓)

 …………………………………………………………….… ซึ่งตอไปในสัญญานี้จะเรียกวา 

“ผูใหสัญญา” ไดรับอนุญาตจากมหาวิทยาลัยเชยีงใหม  ซึ่งตอไปในสัญญานี้จะเรียกวา “ผูรับสัญญา” 

ใหไปศกึษา ณ 
(๔)

 ………………………………………………..….. ประเทศ............................................................. 

ตามสัญญาเลขท่ี 
(๕)

..…..……../๒๕………....  ลงวันท่ี
(๖)

………..เดือน……………..…………. พ.ศ. ๒๕………….
(X)

 

ซึ่งตอไปในสัญญานี้เรียกวา “สัญญาอนุญาต” นัน้ 

  ขาพเจา 
(๗)

 ………………………..…………………………….…………….………..……. อายุ 
(๘)

 ………..…ป 

อาชพี……………………………......... ตําแหนง....…………………….……............. สังกัด…………………………………........ 

อยูบานเลขท่ี 
(๙)

..…………. หมูท่ี……… ซอย………………………………..……. ถนน………………………..…………..…….

ตําบล/แขวง………..……………………..อําเภอ/เขต…………..………….จังหวัด……………………รหัสไปรษณีย……………..

คูสมรสชื่อ 
(๑๐)

………………………………………….…. เกี่ยวพันกับผูใหสัญญาโดยเปน 
(๑๑)

 …..…………………………….

ซึ่งตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูคํ้าประกัน”  ตกลงทําสัญญาคํ้าประกันใหไวแกผู รับสัญญา ดังมี

ขอความตอไปนี้ 

  ขอ ๑. ผูคํ้าประกันตกลงผูกพันตนเขาคํ้าประกันผูใหสัญญาตอผูรับสัญญา โดยตกลง

รวมรับผิดในฐานะลูกหนี้รวมกับผูใหสัญญา กลาวคือ ถาผูใหสัญญาปฏิบัติผิดสัญญาอนุญาตไมวา 

ขอหนึ่งขอใดดวยประการใดๆ ผูคํ้าประกันยินยอมชําระหนี้ตามขอผูกพันที่ระบุไวในสัญญาอนุญาต

ดังกลาวนั้นท้ังสิ้นทุกประการใหแกผูรับสัญญาทันที โดยผูรับสัญญามิจําตองเรียกรองใหผูใหสัญญา

ชําระหนี้กอน และผูคํ้าประกันจะรับผิดตามสัญญานี้ตลอดไปจนกวาจะมีการชําระหนี้พรอมดอกเบ้ีย

และคาเสียหาย (ถาม)ี ครบตามจํานวน 

  ในกรณีท่ี ผูใหสัญญาไดรับอนุญาตจากผูรับสัญญาใหขยายเวลาลาศึกษาตอดวย

เงินเดือน หรือเงินอื่นใดก็ตาม แมการขยายเวลาตอนั้นจะเปนการเปลี่ยนแปลงสาขาวิชา ระดับ

การศกึษา หรือสถานศกึษาไปจากเดมิ และแมวาการขยายเวลาตอดังกลาวผูรับสัญญาจะไดแจงหรือ

มไิดแจงใหผูคํ้าประกัน ทราบก็ตาม ใหถอืวาผูคํ้าประกันตกลงรับเปนผูคํ้าประกันผูใหสัญญาตอไปอีก

ตลอดระยะเวลาท่ีผูใหสัญญาไดขยายเวลาอยูศกึษาตอดังกลาวดวย 

ลงช่ือ
 (๑๒)

 ................................................... ผูค้ําประกัน 

 



 

๒  

 

  ขอ ๒. ในกรณีท่ีผูรับสัญญาผอนเวลา หรือผอนจํานวนเงินในการชําระหนี้ตามสัญญา

อนุญาตใหแกผูใหสัญญาโดยจะไดแจงหรือมไิดแจงใหผูคํ้าประกันทราบก็ตาม ใหถอืวาผูคํ้าประกันได  

ตกลงยนิยอมในการผอนเวลาหรือผอนจํานวนเงินในการชําระหนี้นัน้ดวยทุกคร้ัง และผูคํ้าประกันตกลง

มใิหถอืเอาการผอนเวลา หรือผอนจํานวนเงินในการชําระหนี้ดังกลาวเปนเหตุปลดเปลื้องความรับผิด

ของผูค้ําประกัน และจะรับผดิในฐานะผูคํ้าประกันตามสัญญานี้ตลอดไปจนกวาจะมีการชําระหนี้พรอม

ดอกเบ้ียและคาเสยีหาย (ถามี) ครบเต็มจํานวน 

  ขอ ๓. ผูค้ําประกันจะไมเพิกถอนการค้ําประกันตลอดระยะเวลาที่ผูใหสัญญาตอง

รับผดิชอบอยูตามเง่ือนไขในสัญญาอนุญาต 

  สัญญานี้ทําขึ้นสองฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน ผูคํ้าประกันไดอานและเขาใจ

ขอความในสัญญาฉบับนี้โดยละเอียดตลอดแลว จึงไดลงลายมือชื่อไวเปนสําคัญตอหนาพยานและ

คูสัญญาตางยึดถอืไวฝายละฉบับ 

 

                                   ลงชื่อ 
(๑๒)

 ……………………….....………………..ผูคํ้าประกัน 

                                                (………………………….....…………….) 

                                   ลงชื่อ 
(๑๓)

 ………………..….....…………………...คูสมรสผูใหความยินยอม 

                                                (……………………....…………………..) 

                                   ลงชื่อ 
(๑๔)

 ………………………....………………… พยาน   

                                                (…………………………...………………)                       

ลงชื่อ 
(๑๕)

 …………………….…....……………… พยาน 

                                                (……………………..…...………….……) 

 

------------------------------------------------------------------------- 

 

 ขาพเจาขอรับรองวาไมมคูีสมรส (เปนโสด/คูสมรสตาย/หยา) ในขณะท่ีทําสัญญานี้ 

                               

                                   ลงชื่อ
(๑๒)

 …………………….......……………….ผูคํ้าประกัน 

                                               (……………………….......……….……)   

 

 

 
 



 

การกรอกสัญญาอนุญาตใหพนักงานไปศกึษาและเอกสารประกอบการทําสัญญา 

------------------ 

การกรอกสัญญา 

(๑)  ไมตองกรอกขอความ (ใหเจาหนาท่ีของตนสังกัดผูไดรับมอบหมายใหปฏิบัติงานดานการไปศึกษา 

กรอกเลขท่ีสัญญาเรียงตามลําดับการจัดทําสัญญาตอไป) 

(๒)  และ (๓) ไมตองกรอกขอความ  แตใหผูไปศกึษา ลงลายมอืชื่อกํากับไวตรงกากบาท 
(X)

 

(๔)   ชื่อ และชื่อสกุลผูไปศกึษา 

(๕)  ประวัตสิวนตัว และประวัตกิารทํางานของผูไปศกึษา 

(๖)  ภูมลิําเนาตามสําเนาทะเบียนบานของผูไปศกึษา 

(๗)  ขอมูลการไปศกึษา 

(๘)  ชื่อ และชื่อสกุลผูคํ้าประกัน 

(๙)  ลายมอืชื่อ และชื่อ+ชื่อสกุลผูไปศกึษา 

(๑๐)  ไมตองกรอกขอความ มหาวทิยาลัยจะกรอกชื่อและชื่อสกุลของรองอธิการบดผีูลงนามรับสัญญา 

(๑๑) และ (๑๒) ลายมือชื่อและชือ่+ชื่อสกุลของเจาหนาท่ีของตนสังกัดท่ีไดรับมอบหมายใหปฏบัิตงิาน    

ดานการลาไปศึกษา 

(๑๓) ชื่อ และชื่อสกุลคูสมรสโดยชอบดวยกฎหมายของผูไปศกึษา 

(๑๔) ลายมือชื่อ และชื่อ + ชื่อสกุลของคูสมรสโดยชอบดวยกฎหมายของผูไปศึกษา  คํารับรองวา       

ไมมคูีสมรสโดยเปนโสด / คูสมรสตาย หรือหยา คําใดที่ไมใช ใหขดีฆาแลวลงลายมอืชื่อกํากับ 

หากกรอกขอความผดิ  ใหขดีฆาและกรอกขอความใหมใหถูกตอง แลวลงลายมอืชื่อกํากับ 

เอกสารประกอบการทําสัญญา  

๑.  สําเนาทะเบียนบานของผูไปศกึษา ซึ่งผูไปศกึษารับรองวาถายจากตนฉบับจริง 

๒.  สําเนาบัตรประจําตัวพนักงานของผูไปศกึษา ซึ่งผูไปศกึษารับรองวาถายจากตนฉบับจริง 

๓.  อากรแสตมป  ๑ บาท  จํานวน ๒ ดวง  ตดิตนฉบับและคูฉบับสัญญาอยางละ  ๑  ดวง 

กอนจะสงสัญญาใหมหาวทิยาลัย  ขอใหเจาหนาท่ีของตนสังกัดตรวจสอบความถูกตองให

เรยีบรอย  หากปรากฏวากรอกขอความผดิพลาด หรอืขาดเอกสารประกอบ  จะตองสงเรื่องคนื 

ซึ่งอาจทําใหเรื่องลาชา 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

การกรอกสัญญาค้ําประกันและเอกสารประกอบการทําสัญญา 

 

การกรอกสัญญา 

(๑)  ไมตองกรอกขอความ (ใหเจาหนาที่ของตนสังกัดผูไดรับมอบหมายใหปฏบิัตงิานดานการไป

ศกึษากรอกเลขท่ีสัญญาเรียงตามลําดับการจัดทําสัญญาตอไป) 

(๒)  ไมตองกรอกขอความ  แตใหผูคํ้าประกันลงลายมือชื่อกํากับไวตรงกากบาท ( X ) 

(๓)   ชื่อ - ชื่อสกุลผูไปศึกษา 

(๔)   ชื่อสถานท่ีที่ไปศกึษา 

(๕)  และ (๖) ไมตองกรอกขอความ  แตใหผูคํ้าประกันลงลายมือชื่อกํากับไวตรงกากบาท ( X )   

(ใหเจาหนาท่ีของตนสังกัดผูไดรับมอบหมายใหปฏิบัติงานดานการไปศึกษากรอกเลขท่ีและวันทํา

สัญญาอนุญาตใหพนักงานไปศกึษาใหถูกตองตอไป) 

(๗) ชื่อ - ชือ่สกุลผูคํ้าประกัน 

(๘) อายุ  และประวัตกิารทํางาน ของผูคํ้าประกัน 

(๙) ท่ีอยูตามสําเนาทะเบียนบานของผูค้ําประกัน 

(๑๐)  ชื่อ - ชื่อสกุลคูสมรสโดยชอบดวยกฎหมายของผูคํ้าประกัน 

(๑๑)  ความสัมพันธกับผูไปศึกษา เชน บิดา มารดา พ่ี นอง  เปนตน 

(๑๒)  ลายมือชื่อ และชื่อ + ชือ่สกุลผูคํ้าประกัน 

(๑๓)  ลายมือชื่อ และชื่อ + ชื่อสกุลคูสมรสโดยชอบดวยกฎหมายของผูคํ้าประกัน 

(๑๔)  ลายมือชื่อ และชื่อ +ชื่อสกุลของเจาหนาท่ีของตนสังกัดท่ีไดรับมอบหมายใหปฏบัิตงิาน 

        ดานการลาไปศกึษา 

(๑๕) ลายมือชื่อ และชื่อ +ชื่อสกุลของหัวหนางานหรือผูบังคับบัญชาของบุคคลตาม (๑๔) 

คํารับรองวาไมมคูีสมรสโดยเปนโสด คูสมรสตาย หรือหยา คําใดท่ีไมใชใหขดีฆาแลวลงลายมือ

ชื่อกํากับ 

หากกรอกขอความผดิ  ใหขดีฆาและกรอกขอความใหมใหถูกตอง แลวลงลายมอืชื่อกํากับ 

เอกสารประกอบการทําสัญญา  

๑.  สําเนาทะเบียนบานของผูคํ้าประกันซึ่งผูคํ้าประกันรับรองวาถายจากตนฉบับจริง 

๒.  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน   บัตรประจําตัวขาราชการ บัตรประจําตัวพนักงาน หรือบัตร

พนักงาน รัฐวสิาหกจิของผูค้ําประกันซึ่งผูค้ําประกันรับรองวาถายจากตนฉบับจริง 

๓.  สําเนาทะเบียนสมรสซึ่งผูคํ้าประกันรับรองวาถายจากตนฉบับจริง 

๔   สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และ สําเนาทะเบียนบาน  ของคูสมรสโดยชอบดวยกฎหมายของ 

ผูคํ้าประกัน โดยรับรองวาถายจากตนฉบับจริง  

๕.  อากรแสตมปตนฉบับสัญญาคํ้าประกัน  ๑๐  บาท  คูฉบับสัญญาคํ้าประกัน  ๕  บาท 

 กอนจะสงสัญญาใหมหาวทิยาลัย ขอใหเจาหนาท่ีของตนสังกัดตรวจสอบความ

ถูกตองใหเรียบรอย  หากปรากฏวากรอกขอความผิดพลาด หรือขาดเอกสาร

ประกอบ จะตองสงเรื่องคนื ซึ่งอาจทําใหเรื่องลาชา 

 


