
 

 

อากรแสตมป 

     ๑ บาท 

 

 

 

 
 

                                                                                     สัญญาเลขท่ี (๑) …………../ ๒๕.……. 
 

สัญญาของพนักงานมหาวทิยาลัยที่ไปฝกอบรม 
 

วันท่ี (๒) …………... เดอืน…………......………… พ.ศ. ๒๕ …….…
(X)

 
 

สัญญาฉบับนี้ทําขึ้น ณ มหาวิทยาลัยเชียงใหม ตําบลสุเทพ อําเภอเมือง จังหวัดเชียงใหม 

ระหวางมหาวิทยาลัยเชียงใหม โดย(๓) ………….……………………...……………………………….………………………
(X)   

ตําแหนง รองอธิการบดีปฏบิัติการแทนอธกิารบดีมหาวทิยาลัยเชยีงใหม ซึ่งตอไปในสัญญานี้เรียกวา 

“ผูรับสัญญา” ฝายหนึ่ง กับ(๔) ……………………………………………….……………… เกิดเมื่อวันท่ี(๕) …………

เดอืน………………..…. พ.ศ………… อายุ….…..ป เปนพนักงานมหาวิทยาลัยตําแหนง….………………………………. 

รับเงินเดอืน........…………….บาท สังกัด.....………………………………………………………..  มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

อยูบานเลขท่ี(๖)….............หมูท่ี……..….ซอย………………………….……………ถนน…………………………………..…….

ตําบล/แขวง………….…………….…………อําเภอ/เขต…..……….…..…….………จังหวัด…………………..……….............

รหัสไปรษณีย……….…...………….ซึ่งตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูใหสัญญา” อกีฝายหนึ่ง 

 โดยท่ีผูใหสัญญาเปนผูไดรับอนุญาตจากผู รับสัญญาใหไปฝกอบรม ตามขอบังคับ

มหาวิทยาลัยเชยีงใหม วาดวยการบริหารงานบุคคล ประกอบกับประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม เร่ือง  

วันเวลาปฏบัิตงิาน วันหยุด ประเภทการลา หลักเกณฑ วิธกีาร เง่ือนไขการลา และการไดรับเงินเดือน

ระหวางลาของพนักงานมหาวิทยาลัย  

 คูสัญญาไดตกลงกันมขีอความดังตอไปนี้ 

 ขอ ๑. ผูรับสัญญาอนุญาตใหผูใหสัญญาไปฝกอบรม  ระดับ (๗)……………………................... 

สาขาวิชา…...…………….....……ณ มหาวิทยาลัย/สถาบัน...............................ประเทศ.................................

มกีําหนดเวลาประมาณ……….. ป………..เดอืน……….วัน ดวยทุน................................................................

ซึ่งเปนทุนประเภท....................นับตัง้แตวันท่ี...........เดือน...................... พ.ศ. ................. หรือ

นับตัง้แตเดนิทางออกจากประเทศไทย จนถงึวันท่ีรายงานตัวกลับเขาปฏบิัติงาน 

 ในกรณีท่ีผูรับสัญญา อนุญาตใหผูใหสัญญาขยายระยะเวลาลาฝกอบรมหลังจากครบ

กําหนดการอนุญาตตามวรรคหนึ่ง ผูใหสัญญาตกลงท่ีจะทําสัญญากับผูรับสัญญาขึ้นใหม เพื่อใช

ครอบคลุมระยะเวลาท่ีไดรับอนุมัตใิหขยายเวลาลาฝกอบรม แตหากไมไดมกีารจัดทําสัญญาขึ้นใหม ไม

วาดวยเหตุใดก็ตาม ใหถอืวาสัญญาฉบับนี้มผีลครอบคลุมระยะเวลาท่ีไดรับอนุมัตใิหขยายดังกลาวดวย 

                                                         

      ลงชื่อ .......................................... ผูใหสัญญา 



 

- ๒- 

 

 ขอ ๒. ในระหวางเวลาท่ีผูใหสัญญาไดรับอนุญาตใหไปฝกอบรม ผูใหสัญญาจะตองรักษา

วินัยและประพฤตปิฏบัิตติาม ประกาศ ระเบียบ ขอบังคับ หรือคําสั่งของสถานฝกอบรมหรือสถาบันท่ี

ผูใหสัญญาฝกอบรม และของผูรับสัญญา ซึ่งรวมท้ังขอบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยการ

บริหารงานบุคคล ประกอบกับประกาศมหาวทิยาลัยเชยีงใหม เร่ือง วันเวลาปฏบัิตงิาน วันหยุด ประเภท

การลา หลักเกณฑ วธีิการ เง่ือนไขการลา และการไดรับเงินเดอืนระหวางลาของพนักงานมหาวิทยาลัย 

รวมท้ังและกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ คําสั่งอื่นๆ ที่เกี่ยวกับพนักงานมหาวิทยาลัยไปฝกอบรม และ

เกี่ยวกับการจายเงินเดอืนระหวางลาไปฝกอบรม  ท้ังท่ีไดออกใชบังคับอยูแลวในวันทําสัญญานี้  และท่ี

จะออกใชบังคับตอไปโดยเครงครัด  และใหถือวากฎหมาย ประกาศระเบียบ ขอบังคับ และคําสั่ง

ดังกลาวนัน้ เปนสวนหนึ่งของสัญญาฉบับนี้ดวย 

 ผูใหสัญญาจะตองไมประพฤตตินในทางเปนปฏิปกษตอการฝกอบรม และจะตัง้ใจฝกอบรม  

ดวยความวิริยะ อุตสาหะ เพื่อใหสําเร็จการฝกอบรมโดยเร็ว 

 ขอ ๓. ในกรณีที่ผูใหสัญญาประพฤติผิดสัญญาดังกลาวในขอ ๒. หรือในกรณีที่ผูรับ

สัญญาพิจารณาเห็นวา ผูใหสัญญาไมอาจสําเร็จการฝกอบรมไดภายในระยะเวลาท่ีกําหนดตามขอ ๑.  

หรือการฝกอบรมของผูใหสัญญาตองยุตลิงดวยประการใดๆ หรือผูรับสัญญาไมอนุญาตใหผูใหสัญญา

ฝกอบรมตอ ไมวากรณีใดๆ หรือมีความจําเปนตองเรียกผูใหสัญญากลับมาปฏิบัติงานในหนาท่ี        

ผูรับสัญญามสีทิธเิพิกถอนการอนุญาตตามสัญญานี้ไดทันที    และมสีทิธิระงับซึ่งเงินเดือน รวมท้ังเงิน

อื่นใดท่ีผูรับสัญญาจายให และผูใหสัญญาจะตองปฏบัิตดิังนี้ 

 ๓.๑ รายงานตัวเปนหนังสือตอผูรับสัญญาหรือผูบังคับบัญชาชั้นตนของ        

ผูใหสัญญาเพื่อกลับเขาปฏิบัตงิานทันที 

         ๓.๒ เขาปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัยเชียงใหมทันทีเปนระยะเวลาไมนอยกวา      

สองเทาของระยะเวลาที่ใชในการฝกอบรม  

         ๓.๓ ในกรณีที่ผูใหสัญญามพัีนธะผูกพันท่ีจะตองปฏิบัติงานชดใชตามสัญญาอื่น

และยังปฏิบัติงานชดใชไมครบระยะเวลาตามสัญญานั้น การปฏิบัติงานชดใชตามสัญญานี้ใหเร่ิมตน

นับตัง้แตวันท่ีปฏบิัตงิานชดใชครบกําหนดเวลาตามสัญญาเดมิแลว 

 ความเสียหายใดๆ อันเนื่องมาจากการท่ีผูใหสัญญาไมปฏิบัติตามขอ ๓.๑ ขอ ๓.๒ และ   

ขอ ๓.๓  ผูใหสัญญายนิยอมรับผดิชดใชทัง้สิ้น 

ขอ ๔. เมื่อผูใหสัญญาเสร็จหรือสําเร็จการฝกอบรม ทัง้นี้ ไมวาจะเสร็จหรือสําเร็จการ

ฝกอบรมภายในระยะเวลาตามขอ ๑ .หรือไมก็ตาม ผูใหสัญญาจะตองกลับมาปฏิบัติงานใน

มหาวิทยาลัยเชยีงใหมทันที เปนเวลาไมนอยกวาสองเทาของระยะเวลาที่ใชในการฝกอบรม   

 

ลงชื่อ .......................................... ผูใหสัญญา 



 

- ๓ - 
 

ในกรณีท่ีผู ใหสัญญามี พันธะผูก พันท่ีจะตองปฏิบัติงานชดใชตามสัญญาอื่นและ              

ยังปฏบิัตงิานชดใชไมครบระยะเวลาตามสัญญานัน้ การปฏบัิตงิานชดใชตามสัญญานี้ใหเร่ิมตนนับตัง้แต

วันท่ีปฏบัิตงิานชดใชครบกําหนดเวลาตามสัญญาเดมิแลว  

 ขอ ๕. ในกรณีท่ีผูใหสัญญาผดิสัญญาในขอ ๓.๒ หรือขอ ๔. หรือผูใหสัญญาไมกลับมา

ปฏบัิตงิานไมวาดวยเหตุใดๆ ผูใหสัญญาจะตองชดใชเงินทุน เงินเดอืน รวมท้ังเงินอื่นใดท่ีผูรับสัญญาจาย

ใหแกผูใหสัญญาในระหวางฝกอบรมคนืใหแกผูรับสัญญา นอกจากนี้ผูใหสัญญาจะตองจายเงินเปนเบ้ีย

ปรับใหแกผูรับสัญญาอีกหนึ่งเทาของเงินท่ีผูใหสัญญาจะตองชดใชคืนดังกลาว 

 ในกรณีที่ผูใหสัญญากลับเขาปฏิบัตงิานบางแตไมครบระยะเวลาดังกลาวในขอ ๓.๒ หรือ

ขอ ๔. เงินท่ีจะชดใชคืนและเบี้ยปรับตามวรรคหนึ่งขางตนจะลดลงตามสวนเฉลี่ยของระยะเวลา           

ท่ีผูใหสัญญากลับเขาปฏบัิตงิานชดใชไปบางแลว 

 ขอ ๖. เงินที่จะชดใชคืนและเงินเบ้ียปรับตามขอ ๕. ผูใหสัญญาจะตองชําระใหแก         

ผูรับสัญญาจนครบถวนภายในกําหนดระยะเวลาสามสิบวัน นับตั้งแตวันท่ีไดรับแจงจากผู รับสัญญา 

หากผูใหสัญญาไมชําระภายในกําหนดระยะเวลาดังกลาว หรือชําระไมครบถวน ท้ังนี้ จะโดยความ

ยินยอมของผูรับสัญญาหรือไมก็ตาม ผูใหสัญญาจะตองชําระดอกเบี้ยผดินัดในอัตรารอยละสิบหาตอป

ของจํานวนเงินที่ยังมไิดชําระ นับแตวันครบกําหนดระยะเวลาดังกลาวจนกวาจะชําระครบถวน 

 ขอ ๗. ในกรณีท่ีผูใหสัญญาไมสามารถกลับเขาปฏบัิตงิาน  หรือกลับเขาปฏบิัตงิานไมครบ

กําหนดระยะเวลาตามขอ ๓.๒  หรือขอ ๔. เพราะถงึแกความตายหรือเกษียณอายุ  ผูใหสัญญาไมตอง

รับผดิตามความในขอ ๕. วรรคหนึ่ง หรือวรรคสอง แลวแตกรณี 

 ในระหวางเวลาท่ีผูใหสัญญาไดรับอนุญาตใหไปฝกอบรม หรือในระหวางเวลาท่ีผูใหสัญญา

กลับเขาปฏิบัติราชการตามขอ ๓.๒ หรือขอ ๔. ถาผูใหสัญญาประพฤติผิดวินัยอยางรายแรงจนถูก

ลงโทษปลดออก หรือไลออกจากงาน ผูใหสัญญาจะตองชดใชเงินทุน เงินเดอืน รวมท้ังเงินอื่นใดและเบ้ีย

ปรับใหแกผูรับสัญญาเปนจํานวนเงินท้ังหมดหรือลดลงตามสวนเฉลี่ยเชนเดียวกับขอ ๕. ท้ังนี้ เวนแต       

ผูรับสัญญาพิจารณาเห็นวามเีหตุผลอันสมควรท่ีผูใหสัญญาไมตองรับผดิเพราะถูกไลออกหรือปลดออก 

 ในกรณีที่ผูใหสัญญาไมสามารถกลับเขาปฏบัิตงิาน หรือกลับเขาปฏิบัติงานไมครบกําหนด

ระยะเวลาตามขอ ๓.๒ หรือขอ ๔. เพราะถูกสั่งใหออกจากงาน หรือลาออกเนื่องจากเจ็บปวย     

ทุพพลภาพ เปนคนไรความสามารถ เปนบุคคลวิกลจริตหรือจิตฟนเฟอนไมสมประกอบ ผูใหสัญญา    

ไมตองรับผดิตามความในขอ ๕. วรรคหนึ่ง หรือวรรคสองแลวแตกรณี แตท้ังนี้ ถาผูใหสัญญาไปทํางาน

อื่นในระหวางระยะเวลาสองปนับแตวันท่ีผูใหสัญญาจะตองกลับเขาปฏิบัติงาน  หรือวันท่ีผูใหสัญญา  

ไดออกจากงานหรือลาออกดวยเหตุดังกลาวขางตนผูใหสัญญายังคงตองรับผิดชดใชเงินเดือน รวมท้ัง

เงินอื่นใดและเบ้ียปรับตามขอ ๕. วรรคหนึ่ง หรือวรรคสอง แลวแตกรณี 

 
ลงชื่อ .......................................... ผูใหสัญญา 

 



 

- ๔ - 

 

 ขอ ๘. ในกรณีท่ีผูใหสัญญามีพันธะตองชําระเงินทุน เงินเดือน รวมทั้งเงินอื่นใดและ            

เบ้ียปรับใหแกผูรับสัญญาตามสัญญานี้  ผูใหสัญญายอมใหผูรับสัญญาหักเงินอื่นใดท่ีผูใหสัญญาจะพึง

ไดรับจาก   ผูใหสัญญาหรือหนวยงานอื่นเพื่อชดใชเงินเดอืนรวมทั้งเงินอื่นใดและเบ้ียปรับท่ีผูใหสัญญา

ตองรับผดิตามสัญญานี้ได  ท้ังนี้ หากครบกําหนดระยะเวลาชําระหนี้ ตามท่ีระบุไวในขอ ๖ แลว แตผูให

สัญญาหรือหนวยงานอื่นยังมิไดสั่งจายเงินอื่นใดดังกลาวใหแกผูใหสัญญา ผูใหสัญญาจะตองรับผิด

ชดใชในสวนของดอกเบ้ียผิดนัดท่ีเกิดขึ้นในอัตรารอยละสิบหาตอปจนกวาจะถึงวันที่ผูใหสัญญา หรือ

หนวยงานอื่นเบกิหักสงเงินดังกลาวชดใชหนี้ 

 ขอ ๙. ในวันทําสัญญานี้  ผูใหสัญญาไดจัดให (๘)…………….………………………….…………………… 

ทําสัญญาคํ้าประกันการปฏบิัตแิละความรับผดิตามสัญญานี้ของผูใหสัญญาดวยแลว 

 ในกรณีท่ีผูคํ้าประกันถึงแกความตาย หรือถูกศาลมีคําสั่งใหพิทักษทรัพยเด็ดขาดหรือ       

มีคําพิพากษาใหลมละลายหรือผูรับสัญญาเห็นสมควรใหผูใหสัญญาเปลี่ยนผูคํ้าประกัน ผูใหสัญญา

จะตองจัดใหมีผูค้ําประกันรายใหมมาทําสัญญาคํ้าประกันแทนภายในกําหนดสามสิบวันนับแตวันท่ี      

ผูคํ้าประกันเดิมถึงแกความตาย หรือถูกศาลมีคําสั่งพิทักษทรัพยเด็ดขาด หรือมีคําพิพากษาให

ลมละลาย หรือวันท่ีผูใหสัญญาไดรับแจงจากผูรับสัญญาใหเปลี่ยนผูคํ้าประกันแลวแตกรณี  ถาผูให

สัญญาไมสามารถจัดใหผูคํ้าประกันรายใหมมาทําสัญญาคํ้าประกันแทนภายในกําหนดเวลาดังกลาว   

ผูรับสัญญามีสิทธิเพิกถอนการอนุญาตตามสัญญานี้ได  เวนแตผูรับสัญญาตั้งคณะกรรมการขึ้น

ตรวจสอบแลวเห็นวาผูใหสัญญาเปนผูมศีักยภาพสูงย่ิงในการฝกอบรมจะอนุมัตใิหผูใหสัญญาฝกอบรม 

โดยไมมผีูคํ้าประกันก็ได                                                                                                                        

 สัญญานี้ทําขึ้นสองฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน คูสัญญาไดอานและเขาใจขอความ     

ในสัญญานี้โดยละเอยีดตลอดแลว จงึไดลงลายมอืชื่อไวเปนสําคัญตอหนาพยานและคูสัญญาตางยึดถือ

ไวฝายละฉบับ 

 

 

ลงชื่อ(๙) ………………………….…………...……ผูใหสัญญา    ลงชื่อ(๑๐)…………………….………………….ผูรับสัญญา 

          (…………………….…………………………)                         (…………..……………..………………….) 

 

ลงชื่อ(๑๑)……………………………….……………พยาน           ลงชื่อ(๑๒)……………………………..………..พยาน 

          (………………………………………………..)                         (.………………………….……………………) 

 

 

 



 

-  ๕ - 

 

 

 ขาพเจา(๑๓) ……………………………………………………..คูสมรสของ(๔)……………………………..………………... 

ยินยอมให(๔)……………………………………………………………ทําสัญญาฉบับนี้ได 

 

 

                              ลงชื่อ(๑๔)…………………………………….………..ผูใหความยนิยอม 

                                        (…………………………………..……………..) 

 

  ลงชื่อ(๑๑)……………………………..………….…..พยาน 

  (..................................................) 

 

  ลงชื่อ(๑๒)…………………………….…………………พยาน 

               (…………….……………………………………..) 

 

------------------------------------------------------------------------- 

 

 ขาพเจาขอรับรองวาไมมคูีสมรส (เปนโสด/คูสมรสตาย/หยา) ในขณะที่ทําสัญญานี้ 

 

 

                                        ลงชื่อ(๙) ……………………….……………………ผูใหสัญญา 

                                                   (……………………………………………) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 อากรแสตมป 

ตนฉบับ ๑๐ บาท  

คูฉบับ ๕ บาท 
 

 

                                                                              สัญญาเลขที่(๑)…………./๒๕………… 
 

สัญญาค้ําประกัน 
 

ทําท่ี    มหาวทิยาลัยเชยีงใหม 

๒๓๙ ถนนหวยแกว อําเภอเมือง 

จังหวัดเชยีงใหม 
 

                                                             วันท่ี(๒)………เดอืน………..………………พ.ศ. ๒๕ ……..…
(X)

 
  

 ตามที่(๓)…………………………………………………… ซึ่งตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูใหสัญญา”   

ไดรับอนุญาตจากมหาวิทยาลัยเชียงใหม ซึ่งตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูรับสัญญา” ใหไปดูงาน         

ณ (๔)…………………………………………………….ประเทศ.................... ............................... ตามสัญญา            

เ ล ข ท่ี (๕ )……. ……../๒ ๕ ……….... ล ง วั น ที่ (๖ )……....เ ดื อ น ………………..…….พ .ศ . ๒ ๕ ………… 
( X)

                    

ซึ่งตอไปในสัญญานี้เรียกวา “สัญญาอนุญาต”  นัน้ 

 ขาพเจา(๗)…………………………………...……… ผู คํ้าประกันของ(๓)…………….…………………………. 

อายุ(๘)…………ป อาชพี……………………….....ตําแหนง....……………………..สังกัด………………………………………………

อยูบานเลขที่(๙)..……….หมูท่ี………..ซอย…………ถนน……..…………….ตําบล/แขวง………..………………………………..

อําเภอ/เขต…………..….………..….………….จังหวัด………….....................…………รหัสไปรษณีย………………….……..

คูสมรสชื่อ(๑๐)…………………………………..…….เกี่ยวพันกับผูใหสัญญาโดยเปน(๑๑)…………………………………. 

ซึ่งตอไปในสัญญานี้เ รียกวา “ผูค้ําประกัน”  ตกลงทําสัญญาคํ้าประกันใหไวแกผู รับสัญญา               

ดังมขีอความตอไปนี้ 

 ขอ ๑. ผูค้ําประกันตกลงผูกพันตนเขาคํ้าประกันผูใหสัญญาตอผูรับสัญญา โดยตกลง   

รวมรับผิดในฐานะลูกหนี้รวมกับผูใหสัญญา กลาวคือ ถาผูใหสัญญาปฏิบัติผิดสัญญาอนุญาตไมวา      

ขอหนึ่งขอใดดวยประการใดๆ ผูคํ้าประกันยินยอมชําระหนี้ตามขอผูกพันที่ระบุไวในสัญญาอนุญาต

ดังกลาวนัน้ท้ังสิ้นทุกประการใหแกผูรับสัญญาทันที โดยผูรับสัญญามิจําตองเรียกรองใหผูใหสัญญา

ชําระหนี้กอน และผูคํ้าประกันจะรับผิดตามสัญญานี้ตลอดไปจนกวาจะมีการชําระหนี้พรอมดอกเบ้ีย

และคาเสยีหาย (ถาม)ี ครบตามจํานวน 

 ในกรณีท่ี ผูใหสัญญาไดรับอนุญาตจากผูรับสัญญาใหขยายเวลาลาฝกอบรมตอดวย

เงินเดือน หรือเงินอื่นใดก็ตาม แมการขยายเวลาตอนั้นจะเปนการเปลี่ยนแปลงสาขาวิชา ระดับการ 

 

 

ลงช่ือ ....................................... ผูค้ําประกัน 



 

- ๒ - 

 

ฝกอบรม หรือสถานฝกอบรมไปจากเดมิ  และแมวาการขยายเวลาตอดังกลาวผูรับสัญญาจะไดแจงหรือ

มไิดแจงใหผูคํ้าประกัน ทราบก็ตาม ใหถือวาผูคํ้าประกันตกลงรับเปนผูคํ้าประกันผูใหสัญญาตอไปอีก

ตลอดระยะเวลาท่ีผูใหสัญญาไดขยายเวลาอยูฝกอบรมตอดังกลาวดวย 

 ขอ ๒. ในกรณีท่ีผูรับสัญญาผอนเวลา หรือผอนจํานวนเงินในการชําระหนี้ตามสัญญา

อนุญาตใหแกผูใหสัญญาโดยจะไดแจงหรือมิไดแจงใหผูคํ้าประกันทราบก็ตาม ใหถือวาผูคํ้าประกันได  

ตกลงยนิยอมในการผอนเวลาหรือผอนจํานวนเงินในการชําระหนี้นัน้ดวยทุกคร้ัง และผูคํ้าประกันตกลง

มใิหถอืเอาการผอนเวลา หรือผอนจํานวนเงินในการชําระหนี้ดังกลาวเปนเหตุปลดเปลื้องความรับผิด

ของผูค้ําประกัน และจะรับผดิในฐานะผูคํ้าประกันตามสัญญานี้ตลอดไปจนกวาจะมีการชําระหนี้พรอม

ดอกเบ้ียและคาเสยีหาย (ถามี) ครบเต็มจํานวน 

 ขอ ๓. ผู คํ้าประกันจะไมเพิกถอนการคํ้าประกันตลอดระยะเวลาท่ีผูใหสัญญาตอง

รับผดิชอบอยูตามเง่ือนไขในสัญญาอนุญาต 

 สัญญานี้ทําขึ้นสองฉบับ มขีอความถูกตองตรงกัน ผูคํ้าประกันไดอานและเขาใจขอความใน

สัญญาฉบับนี้โดยละเอียดตลอดแลว จงึไดลงลายมือชื่อไวเปนสําคัญตอหนาพยานและคูสัญญาตาง

ยึดถอืไวฝายละฉบับ 

 

 

                                   ลงชื่อ(๑๒)………………………….………………………..ผูคํ้าประกัน 

                                               (……………………………………….………….) 

                                   ลงชื่อ(๑๓)…………………………..……………………...คูสมรสผูใหความยินยอม 

                                               (………………….…….………………………..) 

 

ลงชื่อ(๑๔)…………………………….………………พยาน  ลงชื่อ(๑๕)……………………..……………………พยาน 

           (………………………………….…………)                   (……………………………..………………) 

 

------------------------------------------------------------------------- 

 

 ขาพเจาขอรับรองวาไมมคูีสมรส (เปนโสด/คูสมรสตาย/หยา) ในขณะที่ทําสัญญานี้ 

                               

                                   ลงชื่อ(๑๒)………………………………………….ผูคํ้าประกัน 

                                           (…………………………………..…………….) 



 

 

การกรอกสัญญาอนุญาตใหพนักงานไปฝกอบรมและเอกสารประกอบการทําสัญญา 

------------------ 

การกรอกสัญญา 

(๑)  ไมตองกรอกขอความ (ใหเจาหนาท่ีของตนสังกัดผูไดรับมอบหมายใหปฏิบัติงานดานการไป

ฝกอบรม กรอกเลขท่ีสัญญาเรียงตามลําดับการจัดทําสัญญาตอไป) 

(๒)  และ (๓) ไมตองกรอกขอความ  แตใหผูไปฝกอบรมลงลายมอืชื่อกํากับไวตรง 
(X)

 

(๔)   ชื่อ และชื่อสกุลผูไปฝกอบรม 

(๕)  ประวัตสิวนตัว และประวัตกิารทํางานของผูไปฝกอบรม 

(๖)  ภูมลิําเนาตามสําเนาทะเบียนบานของผูไปฝกอบรม 

(๗)  ขอมูลการไปฝกอบรม  

(๘)  ชื่อ และชื่อสกุลผูคํ้าประกัน 

(๙)  ลายมอืชื่อ และชื่อ+ชื่อสกุลผูไปฝกอบรม 

(๑๐)  ไมตองกรอกขอความ มหาวทิยาลัยจะกรอกชื่อและชื่อสกุลของรองอธิการบดผีูลงนามรับสัญญา 

(๑๑) และ (๑๒) ลายมือชื่อและชือ่+ชื่อสกุลของเจาหนาท่ีของตนสังกัดท่ีไดรับมอบหมายใหปฏบัิตงิาน    

ดานการลาไปฝกอบรม 

(๑๓) ชื่อ และชื่อสกุลคูสมรสโดยชอบดวยกฎหมายของผูไปฝกอบรม 

(๑๔) ลายมอืชื่อ และชื่อ + ชื่อสกุลของคูสมรสโดยชอบดวยกฎหมายของผูไปฝกอบรม คํารับรองวา    

ไมมคูีสมรสโดยเปนโสด คูสมรสตาย หรือหยา คําใดท่ีไมใช ใหขดีฆาแลวลงลายมอืชื่อกํากับ 

หากกรอกขอความผดิ  ใหขดีฆาและกรอกขอความใหมใหถูกตอง แลวลงลายมอืชื่อกํากับ 

เอกสารประกอบการทําสัญญา  

๑.  สําเนาทะเบียนบานของผูไปฝกอบรมซึ่งผูไปฝกอบรมรับรองวาถายจากตนฉบับจริง 

๒.  สําเนาบัตรประจําตัวพนักงานของผูไปฝกอบรมซึ่งผูไปฝกอบรมรับรองวาถายจากตนฉบับจริง 

๓.  อากรแสตมป  ๑ บาท  จํานวน ๒ ดวง  ตดิตนฉบับและคูฉบับสัญญาอยางละ  ๑  ดวง 

กอนจะสงสัญญาใหมหาวทิยาลัย  ขอใหเจาหนาท่ีของตนสังกัดตรวจสอบความถูกตองให

เรยีบรอย  หากปรากฏวากรอกขอความผดิพลาด หรอืขาดเอกสารประกอบ  จะตองสงเรื่องคนื 

ซึ่งอาจทําใหเรื่องลาชา 

 

 

 

 

 



 
 

การกรอกสัญญาคํ้าประกันและเอกสารประกอบการทําสัญญา 

---------------- 

การกรอกสัญญา 

(๑)  ไมตองกรอกขอความ    (ใหเจาหนาท่ีของตนสังกัดผูไดรับมอบหมายใหปฏบัิตงิานดานการไป  

       ฝกอบรม กรอกเลขท่ีสัญญาเรียงตามลําดับการจัดทําสัญญาตอไป) 

(๒)  ไมตองกรอกขอความ  แตใหผูค้ําประกันลงลายมอืชื่อกํากับไว 

(๓)  ชื่อ และชื่อสกุลผูไปฝกอบรม 

(๔)  ชื่อสถานท่ีท่ีไปฝกอบรม 

(๕) และ (๖) ไมตองกรอกขอความ  แตใหผูคํ้าประกันลงลายมอืชื่อกํากับไว   (ใหเจาหนาท่ีของตน

สังกัด ผูไดรับมอบหมายใหปฏบิัตงิานดานการไปฝกอบรมกรอกเลขที่และวันทําสัญญาอนุญาต

ใหพนักงานไปฝกอบรมใหถูกตองตอไป) 

(๗)  ชื่อ และชื่อสกุลผูคํ้าประกัน 

(๘)  อายุ และประวัตกิารทํางานของผูค้ําประกัน 

(๙)  ภูมลิําเนาตามสําเนาทะเบียนบานของผูคํ้าประกัน 

(๑๐)  ชื่อ และชื่อสกุลคูสมรสโดยชอบดวยกฎหมายของผูค้ําประกัน 

(๑๑)  ความสัมพันธกับผูไปฝกอบรม เชน บดิามารดา พ่ี นอง  เปนตน 

(๑๒)  ลายมอืชื่อ  และชื่อ + ชื่อสกุลผูคํ้าประกัน 

(๑๓)  ลายมอืชื่อ  และชื่อ + ชื่อสกุลคูสมรสโดยชอบดวยกฎหมายของผูค้ําประกัน 

(๑๔)  และ (๑๕) ลายมอืชื่อ และชื่อ+ชื่อสกุลเจาหนาที่ของตนสังกัดท่ีไดรับมอบหมายใหปฏบัิติงาน

ดานการไปฝกอบรม คํารับรองวาไมมีคูสมรส โดยเปนโสด คูสมรสตายหรือหยา คําใดท่ีไมใชให    

ขดีฆาแลวลงลายมอืชื่อกํากับ 

หากกรอกขอความผดิ ใหขดีฆาและกรอกขอความใหมใหถูกตอง แลวลงลายมอืชื่อกํากับ 

เอกสารประกอบการทําสญัญา  

๑.  สําเนาทะเบียนบานของผูคํ้าประกันซึ่งผูคํ้าประกันรับรองวาถายจากตนฉบับจริง 

๒.  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  บัตรประจําตัวขาราชการ   บัตรประจําตัวพนักงาน  หรือ         

บัตรพนักงานรัฐวสิาหกจิของผูค้ําประกันซึ่งผูค้ําประกันรับรองวาถายจากตนฉบับจริง 

๓.  อากรแสตมปตนฉบับสัญญาค้ําประกัน ๑๐ บาท  คูฉบับสัญญาคํ้าประกัน ๕ บาท 

กอนจะสงสัญญาใหมหาวทิยาลัย  ขอใหเจาหนาท่ีของตนสังกัดตรวจสอบความถูกตองให

เรยีบรอย หากปรากฏวากรอกขอความผดิพลาด หรอืขาดเอกสารประกอบ จะตองสงเรื่องคืน 

ซึ่งอาจทําใหเรื่องลาชา 

 


