
 

 

อากรแสตมป 

     ๑ บาท 

 

 

 

 
 

                                                                                     สัญญาเลขท่ี (๑) …………../ ๒๕.……. 
 

สัญญาของพนักงานมหาวทิยาลัยที่ไปฝกอบรม 
 

วันท่ี (๒) …………... เดอืน…………......………… พ.ศ. ๒๕ …….…
(X)

 
 

สัญญาฉบับนี้ทําขึ้น ณ มหาวิทยาลัยเชียงใหม ตําบลสุเทพ อําเภอเมือง จังหวัดเชียงใหม 

ระหวางมหาวิทยาลัยเชียงใหม โดย(๓) ………….……………………...……………………………….………………………
(X)   

ตําแหนง รองอธิการบดีปฏบิัติการแทนอธกิารบดีมหาวทิยาลัยเชยีงใหม ซึ่งตอไปในสัญญานี้เรียกวา 

“ผูรับสัญญา” ฝายหนึ่ง กับ(๔) ……………………………………………….……………… เกิดเมื่อวันท่ี(๕) …………

เดอืน………………..…. พ.ศ………… อายุ….…..ป เปนพนักงานมหาวิทยาลัยตําแหนง….………………………………. 

รับเงินเดอืน........…………….บาท สังกัด.....………………………………………………………..  มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

อยูบานเลขท่ี(๖)….............หมูท่ี……..….ซอย………………………….……………ถนน…………………………………..…….

ตําบล/แขวง………….…………….…………อําเภอ/เขต…..……….…..…….………จังหวัด…………………..……….............

รหัสไปรษณีย……….…...………….ซึ่งตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูใหสัญญา” อกีฝายหนึ่ง 

 โดยท่ีผูใหสัญญาเปนผูไดรับอนุญาตจากผู รับสัญญาใหไปฝกอบรม ตามขอบังคับ

มหาวิทยาลัยเชยีงใหม วาดวยการบริหารงานบุคคล ประกอบกับประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม เร่ือง  

วันเวลาปฏบัิตงิาน วันหยุด ประเภทการลา หลักเกณฑ วิธกีาร เง่ือนไขการลา และการไดรับเงินเดือน

ระหวางลาของพนักงานมหาวิทยาลัย  

 คูสัญญาไดตกลงกันมขีอความดังตอไปนี้ 

 ขอ ๑. ผูรับสัญญาอนุญาตใหผูใหสัญญาไปฝกอบรม  ระดับ (๗)……………………................... 

สาขาวิชา…...…………….....……ณ มหาวิทยาลัย/สถาบัน...............................ประเทศ.................................

มกีําหนดเวลาประมาณ……….. ป………..เดอืน……….วัน ดวยทุน................................................................

ซึ่งเปนทุนประเภท....................นับตัง้แตวันท่ี...........เดือน...................... พ.ศ. ................. หรือ

นับตัง้แตเดนิทางออกจากประเทศไทย จนถงึวันท่ีรายงานตัวกลับเขาปฏบิัติงาน 

 ในกรณีท่ีผูรับสัญญา อนุญาตใหผูใหสัญญาขยายระยะเวลาลาฝกอบรมหลังจากครบ

กําหนดการอนุญาตตามวรรคหนึ่ง ผูใหสัญญาตกลงท่ีจะทําสัญญากับผูรับสัญญาขึ้นใหม เพื่อใช

ครอบคลุมระยะเวลาท่ีไดรับอนุมัตใิหขยายเวลาลาฝกอบรม แตหากไมไดมกีารจัดทําสัญญาขึ้นใหม ไม

วาดวยเหตุใดก็ตาม ใหถอืวาสัญญาฉบับนี้มผีลครอบคลุมระยะเวลาท่ีไดรับอนุมัตใิหขยายดังกลาวดวย 

                                                         

      ลงชื่อ .......................................... ผูใหสัญญา 



 

- ๒- 

 

 ขอ ๒. ในระหวางเวลาท่ีผูใหสัญญาไดรับอนุญาตใหไปฝกอบรม ผูใหสัญญาจะตองรักษา

วินัยและประพฤตปิฏบัิตติาม ประกาศ ระเบียบ ขอบังคับ หรือคําสั่งของสถานฝกอบรมหรือสถาบันท่ี

ผูใหสัญญาฝกอบรม และของผูรับสัญญา ซึ่งรวมท้ังขอบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยการ

บริหารงานบุคคล ประกอบกับประกาศมหาวทิยาลัยเชยีงใหม เร่ือง วันเวลาปฏบัิตงิาน วันหยุด ประเภท

การลา หลักเกณฑ วธีิการ เง่ือนไขการลา และการไดรับเงินเดอืนระหวางลาของพนักงานมหาวิทยาลัย 

รวมท้ังและกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ คําสั่งอื่นๆ ที่เกี่ยวกับพนักงานมหาวิทยาลัยไปฝกอบรม และ

เกี่ยวกับการจายเงินเดอืนระหวางลาไปฝกอบรม  ท้ังท่ีไดออกใชบังคับอยูแลวในวันทําสัญญานี้  และท่ี

จะออกใชบังคับตอไปโดยเครงครัด  และใหถือวากฎหมาย ประกาศระเบียบ ขอบังคับ และคําสั่ง

ดังกลาวนัน้ เปนสวนหนึ่งของสัญญาฉบับนี้ดวย 

 ผูใหสัญญาจะตองไมประพฤตตินในทางเปนปฏิปกษตอการฝกอบรม และจะตัง้ใจฝกอบรม  

ดวยความวิริยะ อุตสาหะ เพื่อใหสําเร็จการฝกอบรมโดยเร็ว 

 ขอ ๓. ในกรณีที่ผูใหสัญญาประพฤติผิดสัญญาดังกลาวในขอ ๒. หรือในกรณีที่ผูรับ

สัญญาพิจารณาเห็นวา ผูใหสัญญาไมอาจสําเร็จการฝกอบรมไดภายในระยะเวลาท่ีกําหนดตามขอ ๑.  

หรือการฝกอบรมของผูใหสัญญาตองยุตลิงดวยประการใดๆ หรือผูรับสัญญาไมอนุญาตใหผูใหสัญญา

ฝกอบรมตอ ไมวากรณีใดๆ หรือมีความจําเปนตองเรียกผูใหสัญญากลับมาปฏิบัติงานในหนาท่ี        

ผูรับสัญญามสีทิธเิพิกถอนการอนุญาตตามสัญญานี้ไดทันที    และมสีทิธิระงับซึ่งเงินเดือน รวมท้ังเงิน

อื่นใดท่ีผูรับสัญญาจายให และผูใหสัญญาจะตองปฏบัิตดิังนี้ 

 ๓.๑ รายงานตัวเปนหนังสือตอผูรับสัญญาหรือผูบังคับบัญชาชั้นตนของ        

ผูใหสัญญาเพื่อกลับเขาปฏิบัตงิานทันที 

         ๓.๒ เขาปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัยเชียงใหมทันทีเปนระยะเวลาไมนอยกวา      

สองเทาของระยะเวลาที่ใชในการฝกอบรม  

         ๓.๓ ในกรณีที่ผูใหสัญญามพัีนธะผูกพันท่ีจะตองปฏิบัติงานชดใชตามสัญญาอื่น

และยังปฏิบัติงานชดใชไมครบระยะเวลาตามสัญญานั้น การปฏิบัติงานชดใชตามสัญญานี้ใหเร่ิมตน

นับตัง้แตวันท่ีปฏบิัตงิานชดใชครบกําหนดเวลาตามสัญญาเดมิแลว 

 ความเสียหายใดๆ อันเนื่องมาจากการท่ีผูใหสัญญาไมปฏิบัติตามขอ ๓.๑ ขอ ๓.๒ และ   

ขอ ๓.๓  ผูใหสัญญายนิยอมรับผดิชดใชทัง้สิ้น 

ขอ ๔. เมื่อผูใหสัญญาเสร็จหรือสําเร็จการฝกอบรม ทัง้นี้ ไมวาจะเสร็จหรือสําเร็จการ

ฝกอบรมภายในระยะเวลาตามขอ ๑ .หรือไมก็ตาม ผูใหสัญญาจะตองกลับมาปฏิบัติงานใน

มหาวิทยาลัยเชยีงใหมทันที เปนเวลาไมนอยกวาสองเทาของระยะเวลาที่ใชในการฝกอบรม   

 

ลงชื่อ .......................................... ผูใหสัญญา 



 

- ๓ - 
 

ในกรณีท่ีผู ใหสัญญามี พันธะผูก พันท่ีจะตองปฏิบัติงานชดใชตามสัญญาอื่นและ              

ยังปฏบิัตงิานชดใชไมครบระยะเวลาตามสัญญานัน้ การปฏบัิตงิานชดใชตามสัญญานี้ใหเร่ิมตนนับตัง้แต

วันท่ีปฏบัิตงิานชดใชครบกําหนดเวลาตามสัญญาเดมิแลว  

 ขอ ๕. ในกรณีท่ีผูใหสัญญาผดิสัญญาในขอ ๓.๒ หรือขอ ๔. หรือผูใหสัญญาไมกลับมา

ปฏบัิตงิานไมวาดวยเหตุใดๆ ผูใหสัญญาจะตองชดใชเงินทุน เงินเดอืน รวมท้ังเงินอื่นใดท่ีผูรับสัญญาจาย

ใหแกผูใหสัญญาในระหวางฝกอบรมคนืใหแกผูรับสัญญา นอกจากนี้ผูใหสัญญาจะตองจายเงินเปนเบ้ีย

ปรับใหแกผูรับสัญญาอีกหนึ่งเทาของเงินท่ีผูใหสัญญาจะตองชดใชคืนดังกลาว 

 ในกรณีที่ผูใหสัญญากลับเขาปฏิบัตงิานบางแตไมครบระยะเวลาดังกลาวในขอ ๓.๒ หรือ

ขอ ๔. เงินท่ีจะชดใชคืนและเบี้ยปรับตามวรรคหนึ่งขางตนจะลดลงตามสวนเฉลี่ยของระยะเวลา           

ท่ีผูใหสัญญากลับเขาปฏบัิตงิานชดใชไปบางแลว 

 ขอ ๖. เงินที่จะชดใชคืนและเงินเบ้ียปรับตามขอ ๕. ผูใหสัญญาจะตองชําระใหแก         

ผูรับสัญญาจนครบถวนภายในกําหนดระยะเวลาสามสิบวัน นับตั้งแตวันท่ีไดรับแจงจากผู รับสัญญา 

หากผูใหสัญญาไมชําระภายในกําหนดระยะเวลาดังกลาว หรือชําระไมครบถวน ท้ังนี้ จะโดยความ

ยินยอมของผูรับสัญญาหรือไมก็ตาม ผูใหสัญญาจะตองชําระดอกเบี้ยผดินัดในอัตรารอยละสิบหาตอป

ของจํานวนเงินที่ยังมไิดชําระ นับแตวันครบกําหนดระยะเวลาดังกลาวจนกวาจะชําระครบถวน 

 ขอ ๗. ในกรณีท่ีผูใหสัญญาไมสามารถกลับเขาปฏบัิตงิาน  หรือกลับเขาปฏบิัตงิานไมครบ

กําหนดระยะเวลาตามขอ ๓.๒  หรือขอ ๔. เพราะถงึแกความตายหรือเกษียณอายุ  ผูใหสัญญาไมตอง

รับผดิตามความในขอ ๕. วรรคหนึ่ง หรือวรรคสอง แลวแตกรณี 

 ในระหวางเวลาท่ีผูใหสัญญาไดรับอนุญาตใหไปฝกอบรม หรือในระหวางเวลาท่ีผูใหสัญญา

กลับเขาปฏิบัติราชการตามขอ ๓.๒ หรือขอ ๔. ถาผูใหสัญญาประพฤติผิดวินัยอยางรายแรงจนถูก

ลงโทษปลดออก หรือไลออกจากงาน ผูใหสัญญาจะตองชดใชเงินทุน เงินเดอืน รวมท้ังเงินอื่นใดและเบ้ีย

ปรับใหแกผูรับสัญญาเปนจํานวนเงินท้ังหมดหรือลดลงตามสวนเฉลี่ยเชนเดียวกับขอ ๕. ท้ังนี้ เวนแต       

ผูรับสัญญาพิจารณาเห็นวามเีหตุผลอันสมควรท่ีผูใหสัญญาไมตองรับผดิเพราะถูกไลออกหรือปลดออก 

 ในกรณีที่ผูใหสัญญาไมสามารถกลับเขาปฏบัิตงิาน หรือกลับเขาปฏิบัติงานไมครบกําหนด

ระยะเวลาตามขอ ๓.๒ หรือขอ ๔. เพราะถูกสั่งใหออกจากงาน หรือลาออกเนื่องจากเจ็บปวย     

ทุพพลภาพ เปนคนไรความสามารถ เปนบุคคลวิกลจริตหรือจิตฟนเฟอนไมสมประกอบ ผูใหสัญญา    

ไมตองรับผดิตามความในขอ ๕. วรรคหนึ่ง หรือวรรคสองแลวแตกรณี แตท้ังนี้ ถาผูใหสัญญาไปทํางาน

อื่นในระหวางระยะเวลาสองปนับแตวันท่ีผูใหสัญญาจะตองกลับเขาปฏิบัติงาน  หรือวันท่ีผูใหสัญญา  

ไดออกจากงานหรือลาออกดวยเหตุดังกลาวขางตนผูใหสัญญายังคงตองรับผิดชดใชเงินเดือน รวมท้ัง

เงินอื่นใดและเบ้ียปรับตามขอ ๕. วรรคหนึ่ง หรือวรรคสอง แลวแตกรณี 

 
ลงชื่อ .......................................... ผูใหสัญญา 

 



 

- ๔ - 

 

 ขอ ๘. ในกรณีท่ีผูใหสัญญามีพันธะตองชําระเงินทุน เงินเดือน รวมทั้งเงินอื่นใดและ            

เบ้ียปรับใหแกผูรับสัญญาตามสัญญานี้  ผูใหสัญญายอมใหผูรับสัญญาหักเงินอื่นใดท่ีผูใหสัญญาจะพึง

ไดรับจาก   ผูใหสัญญาหรือหนวยงานอื่นเพื่อชดใชเงินเดอืนรวมทั้งเงินอื่นใดและเบ้ียปรับท่ีผูใหสัญญา

ตองรับผดิตามสัญญานี้ได  ท้ังนี้ หากครบกําหนดระยะเวลาชําระหนี้ ตามท่ีระบุไวในขอ ๖ แลว แตผูให

สัญญาหรือหนวยงานอื่นยังมิไดสั่งจายเงินอื่นใดดังกลาวใหแกผูใหสัญญา ผูใหสัญญาจะตองรับผิด

ชดใชในสวนของดอกเบ้ียผิดนัดท่ีเกิดขึ้นในอัตรารอยละสิบหาตอปจนกวาจะถึงวันที่ผูใหสัญญา หรือ

หนวยงานอื่นเบกิหักสงเงินดังกลาวชดใชหนี้ 

 ขอ ๙. ในวันทําสัญญานี้  ผูใหสัญญาไดจัดให (๘)…………….………………………….…………………… 

ทําสัญญาคํ้าประกันการปฏบิัตแิละความรับผดิตามสัญญานี้ของผูใหสัญญาดวยแลว 

 ในกรณีท่ีผูคํ้าประกันถึงแกความตาย หรือถูกศาลมีคําสั่งใหพิทักษทรัพยเด็ดขาดหรือ       

มีคําพิพากษาใหลมละลายหรือผูรับสัญญาเห็นสมควรใหผูใหสัญญาเปลี่ยนผูคํ้าประกัน ผูใหสัญญา

จะตองจัดใหมีผูค้ําประกันรายใหมมาทําสัญญาคํ้าประกันแทนภายในกําหนดสามสิบวันนับแตวันท่ี      

ผูคํ้าประกันเดิมถึงแกความตาย หรือถูกศาลมีคําสั่งพิทักษทรัพยเด็ดขาด หรือมีคําพิพากษาให

ลมละลาย หรือวันท่ีผูใหสัญญาไดรับแจงจากผูรับสัญญาใหเปลี่ยนผูคํ้าประกันแลวแตกรณี  ถาผูให

สัญญาไมสามารถจัดใหผูคํ้าประกันรายใหมมาทําสัญญาคํ้าประกันแทนภายในกําหนดเวลาดังกลาว   

ผูรับสัญญามีสิทธิเพิกถอนการอนุญาตตามสัญญานี้ได  เวนแตผูรับสัญญาตั้งคณะกรรมการขึ้น

ตรวจสอบแลวเห็นวาผูใหสัญญาเปนผูมศีักยภาพสูงย่ิงในการฝกอบรมจะอนุมัตใิหผูใหสัญญาฝกอบรม 

โดยไมมผีูคํ้าประกันก็ได                                                                                                                        

 สัญญานี้ทําขึ้นสองฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน คูสัญญาไดอานและเขาใจขอความ     

ในสัญญานี้โดยละเอยีดตลอดแลว จงึไดลงลายมอืชื่อไวเปนสําคัญตอหนาพยานและคูสัญญาตางยึดถือ

ไวฝายละฉบับ 

 

 

ลงชื่อ(๙) ………………………….…………...……ผูใหสัญญา    ลงชื่อ(๑๐)…………………….………………….ผูรับสัญญา 

          (…………………….…………………………)                         (…………..……………..………………….) 

 

ลงชื่อ(๑๑)……………………………….……………พยาน           ลงชื่อ(๑๒)……………………………..………..พยาน 

          (………………………………………………..)                         (.………………………….……………………) 

 

 

 



 

-  ๕ - 

 

 

 ขาพเจา(๑๓) ……………………………………………………..คูสมรสของ(๔)……………………………..………………... 

ยินยอมให(๔)……………………………………………………………ทําสัญญาฉบับนี้ได 

 

 

                              ลงชื่อ(๑๔)…………………………………….………..ผูใหความยนิยอม 

                                        (…………………………………..……………..) 

 

  ลงชื่อ(๑๑)……………………………..………….…..พยาน 

  (..................................................) 

 

  ลงชื่อ(๑๒)…………………………….…………………พยาน 

               (…………….……………………………………..) 

 

------------------------------------------------------------------------- 

 

 ขาพเจาขอรับรองวาไมมคูีสมรส (เปนโสด/คูสมรสตาย/หยา) ในขณะที่ทําสัญญานี้ 

 

 

                                        ลงชื่อ(๙) ……………………….……………………ผูใหสัญญา 

                                                   (……………………………………………) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 อากรแสตมป 

ตนฉบับ ๑๐ บาท  

คูฉบับ ๕ บาท 
 

 

                                                                              สัญญาเลขที่(๑)…………./๒๕………… 
 

สัญญาค้ําประกัน 
 

ทําท่ี    มหาวทิยาลัยเชยีงใหม 

๒๓๙ ถนนหวยแกว อําเภอเมือง 

จังหวัดเชยีงใหม 
 

                                                             วันท่ี(๒)………เดอืน………..………………พ.ศ. ๒๕ ……..…
(X)

 
  

 ตามที่(๓)…………………………………………………… ซึ่งตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูใหสัญญา”   

ไดรับอนุญาตจากมหาวิทยาลัยเชียงใหม ซึ่งตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูรับสัญญา” ใหไปดูงาน         

ณ (๔)…………………………………………………….ประเทศ.................... ............................... ตามสัญญา            

เ ล ข ท่ี (๕ )……. ……../๒ ๕ ……….... ล ง วั น ที่ (๖ )……....เ ดื อ น ………………..…….พ .ศ . ๒ ๕ ………… 
( X)

                    

ซึ่งตอไปในสัญญานี้เรียกวา “สัญญาอนุญาต”  นัน้ 

 ขาพเจา(๗)…………………………………...……… ผู คํ้าประกันของ(๓)…………….…………………………. 

อายุ(๘)…………ป อาชพี……………………….....ตําแหนง....……………………..สังกัด………………………………………………

อยูบานเลขที่(๙)..……….หมูท่ี………..ซอย…………ถนน……..…………….ตําบล/แขวง………..………………………………..

อําเภอ/เขต…………..….………..….………….จังหวัด………….....................…………รหัสไปรษณีย………………….……..

คูสมรสชื่อ(๑๐)…………………………………..…….เกี่ยวพันกับผูใหสัญญาโดยเปน(๑๑)…………………………………. 

ซึ่งตอไปในสัญญานี้เ รียกวา “ผูค้ําประกัน”  ตกลงทําสัญญาคํ้าประกันใหไวแกผู รับสัญญา               

ดังมขีอความตอไปนี้ 

 ขอ ๑. ผูค้ําประกันตกลงผูกพันตนเขาคํ้าประกันผูใหสัญญาตอผูรับสัญญา โดยตกลง   

รวมรับผิดในฐานะลูกหนี้รวมกับผูใหสัญญา กลาวคือ ถาผูใหสัญญาปฏิบัติผิดสัญญาอนุญาตไมวา      

ขอหนึ่งขอใดดวยประการใดๆ ผูคํ้าประกันยินยอมชําระหนี้ตามขอผูกพันที่ระบุไวในสัญญาอนุญาต

ดังกลาวนัน้ท้ังสิ้นทุกประการใหแกผูรับสัญญาทันที โดยผูรับสัญญามิจําตองเรียกรองใหผูใหสัญญา

ชําระหนี้กอน และผูคํ้าประกันจะรับผิดตามสัญญานี้ตลอดไปจนกวาจะมีการชําระหนี้พรอมดอกเบ้ีย

และคาเสยีหาย (ถาม)ี ครบตามจํานวน 

 ในกรณีท่ี ผูใหสัญญาไดรับอนุญาตจากผูรับสัญญาใหขยายเวลาลาฝกอบรมตอดวย

เงินเดือน หรือเงินอื่นใดก็ตาม แมการขยายเวลาตอนั้นจะเปนการเปลี่ยนแปลงสาขาวิชา ระดับการ 

 

 

ลงช่ือ ....................................... ผูค้ําประกัน 



 

- ๒ - 

 

ฝกอบรม หรือสถานฝกอบรมไปจากเดมิ  และแมวาการขยายเวลาตอดังกลาวผูรับสัญญาจะไดแจงหรือ

มไิดแจงใหผูคํ้าประกัน ทราบก็ตาม ใหถือวาผูคํ้าประกันตกลงรับเปนผูคํ้าประกันผูใหสัญญาตอไปอีก

ตลอดระยะเวลาท่ีผูใหสัญญาไดขยายเวลาอยูฝกอบรมตอดังกลาวดวย 

 ขอ ๒. ในกรณีท่ีผูรับสัญญาผอนเวลา หรือผอนจํานวนเงินในการชําระหนี้ตามสัญญา

อนุญาตใหแกผูใหสัญญาโดยจะไดแจงหรือมิไดแจงใหผูคํ้าประกันทราบก็ตาม ใหถือวาผูคํ้าประกันได  

ตกลงยนิยอมในการผอนเวลาหรือผอนจํานวนเงินในการชําระหนี้นัน้ดวยทุกคร้ัง และผูคํ้าประกันตกลง

มใิหถอืเอาการผอนเวลา หรือผอนจํานวนเงินในการชําระหนี้ดังกลาวเปนเหตุปลดเปลื้องความรับผิด

ของผูค้ําประกัน และจะรับผดิในฐานะผูคํ้าประกันตามสัญญานี้ตลอดไปจนกวาจะมีการชําระหนี้พรอม

ดอกเบ้ียและคาเสยีหาย (ถามี) ครบเต็มจํานวน 

 ขอ ๓. ผู คํ้าประกันจะไมเพิกถอนการคํ้าประกันตลอดระยะเวลาท่ีผูใหสัญญาตอง

รับผดิชอบอยูตามเง่ือนไขในสัญญาอนุญาต 

 สัญญานี้ทําขึ้นสองฉบับ มขีอความถูกตองตรงกัน ผูคํ้าประกันไดอานและเขาใจขอความใน

สัญญาฉบับนี้โดยละเอียดตลอดแลว จงึไดลงลายมือชื่อไวเปนสําคัญตอหนาพยานและคูสัญญาตาง

ยึดถอืไวฝายละฉบับ 

 

 

                                   ลงชื่อ(๑๒)………………………….………………………..ผูคํ้าประกัน 

                                               (……………………………………….………….) 

                                   ลงชื่อ(๑๓)…………………………..……………………...คูสมรสผูใหความยินยอม 

                                               (………………….…….………………………..) 

 

ลงชื่อ(๑๔)…………………………….………………พยาน  ลงชื่อ(๑๕)……………………..……………………พยาน 

           (………………………………….…………)                   (……………………………..………………) 

 

------------------------------------------------------------------------- 

 

 ขาพเจาขอรับรองวาไมมคูีสมรส (เปนโสด/คูสมรสตาย/หยา) ในขณะที่ทําสัญญานี้ 

                               

                                   ลงชื่อ(๑๒)………………………………………….ผูคํ้าประกัน 

                                           (…………………………………..…………….) 



 

 

การกรอกสัญญาอนุญาตใหพนักงานไปฝกอบรมและเอกสารประกอบการทําสัญญา 

------------------ 

การกรอกสัญญา 

(๑)  ไมตองกรอกขอความ (ใหเจาหนาท่ีของตนสังกัดผูไดรับมอบหมายใหปฏิบัติงานดานการไป

ฝกอบรม กรอกเลขท่ีสัญญาเรียงตามลําดับการจัดทําสัญญาตอไป) 

(๒)  และ (๓) ไมตองกรอกขอความ  แตใหผูไปฝกอบรมลงลายมอืชื่อกํากับไวตรง 
(X)

 

(๔)   ชื่อ และชื่อสกุลผูไปฝกอบรม 

(๕)  ประวัตสิวนตัว และประวัตกิารทํางานของผูไปฝกอบรม 

(๖)  ภูมลิําเนาตามสําเนาทะเบียนบานของผูไปฝกอบรม 

(๗)  ขอมูลการไปฝกอบรม  

(๘)  ชื่อ และชื่อสกุลผูคํ้าประกัน 

(๙)  ลายมอืชื่อ และชื่อ+ชื่อสกุลผูไปฝกอบรม 

(๑๐)  ไมตองกรอกขอความ มหาวทิยาลัยจะกรอกชื่อและชื่อสกุลของรองอธิการบดผีูลงนามรับสัญญา 

(๑๑) และ (๑๒) ลายมือชื่อและชือ่+ชื่อสกุลของเจาหนาท่ีของตนสังกัดท่ีไดรับมอบหมายใหปฏบัิตงิาน    

ดานการลาไปฝกอบรม 

(๑๓) ชื่อ และชื่อสกุลคูสมรสโดยชอบดวยกฎหมายของผูไปฝกอบรม 

(๑๔) ลายมอืชื่อ และชื่อ + ชื่อสกุลของคูสมรสโดยชอบดวยกฎหมายของผูไปฝกอบรม คํารับรองวา    

ไมมคูีสมรสโดยเปนโสด คูสมรสตาย หรือหยา คําใดท่ีไมใช ใหขดีฆาแลวลงลายมอืชื่อกํากับ 

หากกรอกขอความผดิ  ใหขดีฆาและกรอกขอความใหมใหถูกตอง แลวลงลายมอืชื่อกํากับ 

เอกสารประกอบการทําสัญญา  

๑.  สําเนาทะเบียนบานของผูไปฝกอบรมซึ่งผูไปฝกอบรมรับรองวาถายจากตนฉบับจริง 

๒.  สําเนาบัตรประจําตัวพนักงานของผูไปฝกอบรมซึ่งผูไปฝกอบรมรับรองวาถายจากตนฉบับจริง 

๓.  อากรแสตมป  ๑ บาท  จํานวน ๒ ดวง  ตดิตนฉบับและคูฉบับสัญญาอยางละ  ๑  ดวง 

กอนจะสงสัญญาใหมหาวทิยาลัย  ขอใหเจาหนาท่ีของตนสังกัดตรวจสอบความถูกตองให

เรยีบรอย  หากปรากฏวากรอกขอความผดิพลาด หรอืขาดเอกสารประกอบ  จะตองสงเรื่องคนื 

ซึ่งอาจทําใหเรื่องลาชา 

 

 

 

 

 



 
 

การกรอกสัญญาคํ้าประกันและเอกสารประกอบการทําสัญญา 

---------------- 

การกรอกสัญญา 

(๑)  ไมตองกรอกขอความ    (ใหเจาหนาท่ีของตนสังกัดผูไดรับมอบหมายใหปฏบัิตงิานดานการไป  

       ฝกอบรม กรอกเลขท่ีสัญญาเรียงตามลําดับการจัดทําสัญญาตอไป) 

(๒)  ไมตองกรอกขอความ  แตใหผูค้ําประกันลงลายมอืชื่อกํากับไว 

(๓)  ชื่อ และชื่อสกุลผูไปฝกอบรม 

(๔)  ชื่อสถานท่ีท่ีไปฝกอบรม 

(๕) และ (๖) ไมตองกรอกขอความ  แตใหผูคํ้าประกันลงลายมอืชื่อกํากับไว   (ใหเจาหนาท่ีของตน

สังกัด ผูไดรับมอบหมายใหปฏบิัตงิานดานการไปฝกอบรมกรอกเลขที่และวันทําสัญญาอนุญาต

ใหพนักงานไปฝกอบรมใหถูกตองตอไป) 

(๗)  ชื่อ และชื่อสกุลผูคํ้าประกัน 

(๘)  อายุ และประวัตกิารทํางานของผูค้ําประกัน 

(๙)  ภูมลิําเนาตามสําเนาทะเบียนบานของผูคํ้าประกัน 

(๑๐)  ชื่อ และชื่อสกุลคูสมรสโดยชอบดวยกฎหมายของผูค้ําประกัน 

(๑๑)  ความสัมพันธกับผูไปฝกอบรม เชน บดิามารดา พ่ี นอง  เปนตน 

(๑๒)  ลายมอืชื่อ  และชื่อ + ชื่อสกุลผูคํ้าประกัน 

(๑๓)  ลายมอืชื่อ  และชื่อ + ชื่อสกุลคูสมรสโดยชอบดวยกฎหมายของผูค้ําประกัน 

(๑๔)  และ (๑๕) ลายมอืชื่อ และชื่อ+ชื่อสกุลเจาหนาที่ของตนสังกัดท่ีไดรับมอบหมายใหปฏบัิติงาน

ดานการไปฝกอบรม คํารับรองวาไมมีคูสมรส โดยเปนโสด คูสมรสตายหรือหยา คําใดท่ีไมใชให    

ขดีฆาแลวลงลายมอืชื่อกํากับ 

หากกรอกขอความผดิ ใหขดีฆาและกรอกขอความใหมใหถูกตอง แลวลงลายมอืชื่อกํากับ 

เอกสารประกอบการทําสญัญา  

๑.  สําเนาทะเบียนบานของผูคํ้าประกันซึ่งผูคํ้าประกันรับรองวาถายจากตนฉบับจริง 

๒.  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  บัตรประจําตัวขาราชการ   บัตรประจําตัวพนักงาน  หรือ         

บัตรพนักงานรัฐวสิาหกจิของผูค้ําประกันซึ่งผูค้ําประกันรับรองวาถายจากตนฉบับจริง 

๓.  อากรแสตมปตนฉบับสัญญาค้ําประกัน ๑๐ บาท  คูฉบับสัญญาคํ้าประกัน ๕ บาท 

กอนจะสงสัญญาใหมหาวทิยาลัย  ขอใหเจาหนาท่ีของตนสังกัดตรวจสอบความถูกตองให

เรยีบรอย หากปรากฏวากรอกขอความผดิพลาด หรอืขาดเอกสารประกอบ จะตองสงเรื่องคืน 

ซึ่งอาจทําใหเรื่องลาชา 

 


