
 
 

อากรแสตมป 

     ๑ บาท 

 

 

 

 

                                                                                    สัญญาเลขท่ี (๑) …………../ ๒๕.……. 
 

สัญญาของพนักงานมหาวทิยาลัยที่ไปดูงาน 
 

เมื่อวันท่ี (๒) ………...เดอืน…………......…………พ.ศ. ๒๕………..
 (X)

 
 

สัญญาฉบับนี้ทําขึ้น ณ มหาวิทยาลัยเชียงใหม ตําบลสุเทพ อําเภอเมือง จังหวัดเชียงใหม 

ระหวางมหาวิทยาลัยเชียงใหม โดย(๓) ………….……………………...……………………………….………………………
(X)   

ตําแหนง รองอธิการบดีปฏบิัติการแทนอธกิารบดีมหาวทิยาลัยเชยีงใหม ซึ่งตอไปในสัญญานี้เรียกวา 

“ผูรับสัญญา” ฝายหนึ่ง กับ(๔) ……………………………………………….……………… เกิดเมื่อวันท่ี(๕) …………

เดอืน………………..…. พ.ศ………… อายุ….…..ป เปนพนักงานมหาวิทยาลัยตําแหนง….………………………………. 

รับเงินเดอืน........…………….บาท สังกัด.....………………………………………………………..  มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

อยูบานเลขท่ี(๖)….............หมูท่ี……..….ซอย………………………….……………ถนน…………………………………..…….

ตําบล/แขวง………….…………….…………อําเภอ/เขต…..……….…..…….………จังหวัด…………………..……….............

รหัสไปรษณีย……….…...………….ซึ่งตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูใหสัญญา” อกีฝายหนึ่ง 

 โดยที่ผู ใหสัญญาเปนผู ไดรับอนุญาตจากผู รับสัญญาใหไปดู งาน ตามขอ บังคับ

มหาวิทยาลัยเชยีงใหม วาดวยการบริหารงานบุคคล ประกอบกับประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม เร่ือง  

วันเวลาปฏบัิตงิาน วันหยุด ประเภทการลา หลักเกณฑ วิธกีาร เง่ือนไขการลา และการไดรับเงินเดือน

ระหวางลาของพนักงานมหาวิทยาลัย  

 คูสัญญาไดตกลงกันมขีอความดังตอไปนี้ 

 ขอ ๑. ผูรับสัญญาอนุญาตใหผูใหสัญญาไปดูงาน  ระดับ (๗) ………….………………… 

สาขาวิชา…...........................……………………ณ มหาวิทยาลัย/สถาบัน……............................………….                         

ประเทศ..... ......................... ....... มีกําหนดเวลาประมาณ…………... ป……….…..เดือน…….….วัน             

ดวยทุน.................................................................................................... ......................................

ประเภท................................นับตัง้แตวันท่ี...........เดอืน......................พ.ศ. .................  หรือนับตั้งแต

วันเดนิทางออกจากประเทศไทยจนถงึวันท่ีรายงานตัวกลับเขาปฏบัิตงิาน 

 ในกรณีท่ีผูรับสัญญา อนุญาตใหผูใหสัญญาขยายระยะเวลาลาดูงาน หลังจากครบ

กําหนดการอนุญาตตามวรรคหนึ่ง  ผูใหสัญญาตกลงท่ีจะทําสัญญากับผูรับสัญญาขึ้นใหม เพื่อใช

ครอบคลุมระยะเวลาท่ีไดรับอนุมัตใิหขยายเวลาลาดูงาน แตหากไมไดมีการจัดทําสัญญาขึ้นใหม ไมวา

ดวยเหตุใดก็ตาม ใหถอืวาสัญญาฉบับนี้มผีลครอบคลุมระยะเวลาท่ีไดรับอนุมัตใิหขยายดังกลาวดวย 

    ลงช่ือ .............................................. ผูใหสัญญา 

 



 

- ๒- 

 

 ขอ ๒. ในระหวางเวลาท่ีผูใหสัญญาไดรับอนุญาตใหไปดูงาน ผูใหสัญญาจะตองรักษาวินัย

และประพฤติปฏิบัติตาม  ประกาศ ระเบียบ ขอบังคับ หรือคําสั่งของสถานดูงาน หรือสถาบันท่ี        

ผูใหสัญญาดูงาน และของผูรับสัญญา ซึ่งรวมทัง้ขอบังคับมหาวิทยาลัยเชยีงใหม วาดวยการบริหารงาน

บุคคล ประกอบกับประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม เร่ือง วันเวลาปฏิบัติงาน วันหยุด ประเภทการลา 

หลักเกณฑ วิธกีาร เง่ือนไขการลา และการไดรับเงินเดอืนระหวางลาของพนักงานมหาวิทยาลัย รวมทั้ง

กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ คําสั่งอื่นๆ ท่ีเกี่ยวกับพนักงานไปดูงาน และเกี่ยวกับการจายเงินเดือน

ระหวางลาไปดูงาน  ท้ังท่ีไดออกใชบังคับอยูแลวในวันทําสัญญานี้  และท่ีจะออกใชบังคับตอไปโดย

เครงครัด  และใหถือวากฎหมาย ประกาศระเบียบ ขอบังคับ และคําสั่งดังกลาวนั้นเปนสวนหนึ่งของ

สัญญาฉบับนี้ดวย 

 ผูใหสัญญาจะตองไมประพฤติตนในทางเปนปฏิปกษตอการดูงาน และจะตั้งใจดูงาน     

ดวยความวิริยะ อุตสาหะ เพื่อใหสําเร็จการดูงาน โดยเร็ว 

 ขอ ๓. ในกรณีท่ีผูใหสัญญาประพฤติผิดสัญญาดังกลาวในขอ ๒. หรือในกรณีท่ี         

ผูรับสัญญาพิจารณาเห็นวาผูใหสัญญาไมอาจสําเร็จการดูงาน ไดภายในระยะเวลาท่ีกําหนดตามขอ ๑.  

หรือการดูงาน ของผูใหสัญญาตองยุติลงดวยประการใดๆ หรือผูรับสัญญาไมอนุญาตใหผูใหสัญญา    

ดูงานตอ ไมวากรณีใดๆ หรือมคีวามจําเปนตองเรียกผูใหสัญญากลับมาปฏบิัตงิานในหนาท่ี ผูรับสัญญา

มีสิทธิเพิกถอนการอนุญาตตามสัญญานี้ไดทันที และมีสิทธิระงับซึ่งเงินเดือน รวมท้ังเงินอื่นใดท่ี        

ผูรับสัญญาจายให และผูใหสัญญาจะตองปฏบัิตดิังนี้ 

 ๓.๑ รายงานตัวเปนหนังสือตอผูรับสัญญาหรือผูบังคับบัญชาชั้นตนของ         

ผูใหสัญญาเพื่อกลับเขาปฏบัิตงิานทันที 

         ๓.๒ เขาปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัยเชียงใหมทันทีเปนระยะเวลาไมนอยกวา     

สองเทาของระยะเวลาที่ใชในการดูงาน  

         ๓.๓ ในกรณีที่ผูใหสัญญามพัีนธะผูกพันท่ีจะตองปฏิบัติงานชดใชตามสัญญาอื่น

และยังปฏิบัติงานชดใชไมครบระยะเวลาตามสัญญานั้น การปฏิบัติงานชดใชตามสัญญานี้ใหเร่ิมตน

นับตัง้แตวันท่ีปฏบิัตงิานชดใชครบกําหนดเวลาตามสัญญาเดมิแลว 

 ความเสยีหายใดๆ  อันเนื่องมาจากการท่ีผูใหสัญญาไมปฏิบัติตามขอ ๓.๑ ขอ ๓.๒  และ

ขอ ๓.๓  ผูใหสัญญายนิยอมรับผดิชดใชทัง้สิ้น 

ขอ ๔. เมื่อผูใหสัญญาเสร็จหรือสําเร็จการดูงาน ท้ังนี้ไมวาจะเสร็จหรือสําเร็จการดูงาน 

ภายในระยะเวลาตามขอ ๑. หรือไมก็ตาม ผูใหสัญญาจะตองกลับมาปฏบัิตงิานในมหาวิทยาลัยเชียงใหม

ทันที เปนเวลาไมนอยกวาสองเทาของระยะเวลาท่ีใชในการดูงาน   

 

ลงช่ือ .............................................. ผูใหสัญญา 



 

- ๓ - 

 

ในกรณีท่ีผู ใหสัญญามี พันธะผูก พันท่ีจะตองปฏิบัติงานชดใชตามสัญญาอื่นและ             

ยังปฏบิัตงิานชดใชไมครบระยะเวลาตามสัญญานัน้ การปฏบัิตงิานชดใชตามสัญญานี้ใหเร่ิมตนนับตัง้แต

วันท่ีปฏบัิตงิานชดใชครบกําหนดเวลาตามสัญญาเดมิแลว  

 ขอ ๕. ในกรณีท่ีผูใหสัญญาผดิสัญญาในขอ ๓.๒ หรือขอ ๔. หรือผูใหสัญญาไมกลับมา

ปฏบัิตงิานไมวาดวยเหตุใดๆ  ผูใหสัญญาจะตองชดใชเงินทุน เงินเดือน รวมทัง้เงินอื่นใดท่ีผูรับสัญญา

จายใหแกผูใหสัญญาในระหวางดูงานคืนใหแกผูรับสัญญา  นอกจากนี้ผูใหสัญญาจะตองจายเงินเปน

เบ้ียปรับใหแกผูรับสัญญาอกีหนึ่งเทาของเงินท่ีผูใหสัญญาจะตองชดใชคืนดังกลาว 

 ในกรณีที่ผูใหสัญญากลับเขาปฏิบัตงิานบางแตไมครบระยะเวลาดังกลาวในขอ ๓.๒ หรือ

ขอ ๔.  เงินท่ีจะชดใชคืนและเบ้ียปรับตามวรรคหนึ่งขางตนจะลดลงตามสวนเฉลี่ยของระยะเวลาท่ี     

ผูใหสัญญากลับเขาปฏบัิตงิานชดใชไปบางแลว 

 ขอ ๖. เงินที่จะชดใชคืนและเงินเบ้ียปรับตามขอ ๕. ผูใหสัญญาจะตองชําระใหแก         

ผูรับสัญญาจนครบถวนภายในกําหนดระยะเวลาสามสิบวัน นับตั้งแตวันท่ีไดรับแจงจากผูรับสัญญา 

หากผูใหสัญญาไมชําระภายในกําหนดระยะเวลาดังกลาว หรือชําระไมครบถวน ท้ังนี้ จะโดยความ

ยินยอมของผูรับสัญญาหรือไมก็ตาม ผูใหสัญญาจะตองชําระดอกเบี้ยผดินัดในอัตรารอยละสิบหาตอป

ของจํานวนเงินที่ยังมไิดชําระ นับแตวันครบกําหนดระยะเวลาดังกลาวจนกวาจะชําระครบถวน 

 ขอ ๗. ในกรณีท่ีผูใหสัญญาไมสามารถกลับเขาปฏบัิตงิาน หรือกลับเขาปฏิบัติงานไมครบ

กําหนดระยะเวลาตามขอ ๓.๒ หรือขอ ๔. เพราะถงึแกความตายหรือเกษียณอายุ  ผูใหสัญญาไมตอง

รับผดิตามความในขอ ๕. วรรคหนึ่ง หรือวรรคสอง แลวแตกรณี 

 ในระหวางเวลาท่ีผูใหสัญญาไดรับอนุญาตใหไปดูงาน หรือในระหวางเวลาที่ผูใหสัญญา

กลับเขาปฏิบัติราชการตามขอ ๓.๒ หรือขอ ๔. ถาผูใหสัญญาประพฤติผิดวินัยอยางรายแรงจนถูก

ลงโทษปลดออก หรือไลออกจากงาน  ผูใหสัญญาจะตองชดใชเงินทุน เงินเดือน รวมท้ังเงินอื่นใดและ

เบ้ียปรับใหแกผูรับสัญญาเปนจํานวนเงินทัง้หมด หรือลดลงตามสวนเฉลี่ยเชนเดยีวกับขอ ๕.  ทั้งนี้ เวน

แตผูรับสัญญาพิจารณาเห็นวา มเีหตุผลอันสมควรท่ีผูใหสัญญาไมตองรับผดิเพราะถูกไลออก หรือปลด

ออก 

 ในกรณีที่ผูใหสัญญาไมสามารถกลับเขาปฏบัิตงิาน หรือกลับเขาปฏิบัติงานไมครบกําหนด

ระยะเวลาตามขอ ๓.๒ หรือขอ ๔. เพราะถูกสั่งใหออกจากงาน หรือลาออกเนื่องจากเจ็บปวย      

ทุพพลภาพ เปนคนไรความสามารถ เปนบุคคลวิกลจริตหรือจิตฟนเฟอนไมสมประกอบ ผูใหสัญญา    

ไมตองรับผดิตามความในขอ ๕. วรรคหนึ่ง หรือวรรคสองแลวแตกรณี  แตท้ังนี้  ถาผูใหสัญญาไป 

ทํางานอื่นในระหวางระยะเวลาสองป นับแตวันท่ีผูใหสัญญาจะตองกลับเขาปฏบัิตงิาน หรือวันท่ี        

 

ลงช่ือ .............................................. ผูใหสัญญา 



 

- ๔ - 

 

ผูใหสัญญาไดออกจากงานหรือลาออกดวยเหตุดังกลาวขางตน  ผูใหสัญญายังคงตองรับผิดชดใช

เงินเดอืน รวมทัง้เงินอื่นใดและเบ้ียปรับตามขอ ๕. วรรคหนึ่ง หรือวรรคสอง แลวแตกรณี 

 ขอ ๘. ในกรณีที่ผูใหสัญญามีพันธะตองชําระเงินทุน เงินเดือน รวมทัง้เงินอื่นใดและเบ้ีย

ปรับใหแกผูรับสัญญาตามสัญญานี้  ผูใหสัญญายอมใหผูรับสัญญาหักเงินอื่นใดท่ีผูใหสัญญาจะพึง

ไดรับจากมหาวทิยาลัยเชยีงใหมหรือสวนงานหรือหนวยงานอื่นเพื่อชดใชเงินทุน เงินเดือนรวมท้ังเงินอื่น

ใดและเบ้ียปรับที่ผูใหสัญญาตองรับผิดชอบตามสัญญานี้ได ทั้งนี้หากครบกําหนดระยะเวลาชําระหนี้ 

ตามท่ีระบุไวในขอ ๖ แลว แตมหาวทิยาลัยเชียงใหมหรือหนวยงานอื่นยังมิไดสั่งจายเงินอื่นใดดังกลาว

ใหแก ผูใหสัญญา ผูใหสัญญาจะตองรับผดิชดใชในสวนของดอกเบ้ียผิดนัดที่เกิดขึ้นในอัตรารอยละสิบ

หาตอปจนกวาจะถงึวันท่ีมหาวทิยาลัยเชยีงใหม  หรือหนวยงานอื่นเบิกหักสงเงินดังกลาวชดใชหนี้ 

 ขอ ๙. ในวันทําสัญญานี้ ผูใหสัญญาไดจัดให (๘)…………….……………………………………………….. 

ทําสัญญาคํ้าประกันการปฏบิัติและความรับผดิตามสัญญานี้ของผูใหสัญญาดวยแลว 

 ในกรณีท่ีผูคํ้าประกันถึงแกความตาย หรือถูกศาลมีคําสั่งใหพิทักษทรัพยเด็ดขาดหรือ      

มีคําพิพากษาใหลมละลายหรือผูรับสัญญาเห็นสมควรใหผูใหสัญญาเปลี่ยนผูคํ้าประกันผูใหสัญญา

จะตองจัดใหมผีูค้ําประกันรายใหมมาทําสัญญาคํ้าประกันแทนภายในกําหนดสามสิบวันนับแตวันท่ีผูคํ้า

ประกันเดมิถงึแกความตาย หรือถูกศาลมีคําสั่งพิทักษทรัพยเด็ดขาด หรือมีคําพิพากษาใหลมละลาย 

หรือวันท่ีผูใหสัญญาไดรับแจงจากผูรับสัญญาใหเปลี่ยนผูคํ้าประกันแลวแตกรณี  ถาผูใหสัญญา       

ไมสามารถจัดใหผูค้ําประกันรายใหมมาทําสัญญาคํ้าประกันแทนภายในกําหนดเวลาดังกลาวผูรับ

สัญญามสีทิธิเพิกถอนการอนุญาตตามสัญญานี้ได เวนแตผูรับสัญญาตั้งคณะกรรมการขึ้นตรวจสอบ

แลวเห็นวาผูใหสัญญาเปนผูมีศักยภาพสูงย่ิงในการดูงาน จะอนุมัติใหผูใหสัญญาดูงานโดยไมมี           

ผูคํ้าประกันก็ได                                                                                                                         

 สัญญานี้ทําขึ้นสองฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน คูสัญญาไดอานและเขาใจขอความใน

สัญญานี้โดยละเอยีดตลอดแลว จึงไดลงลายมอืชื่อไวเปนสําคัญตอหนาพยานและคูสัญญาตางยึดถอืไว

ฝายละฉบับ 

 

 

ลงชื่อ(๙)……………………………………..……ผูใหสัญญา    ลงชื่อ(๑๐)………………………………………….ผูรับสัญญา 

          (………………………..………………………)                       (………..…..……………………..…………….) 

 

ลงชื่อ(๑๑)………………….………………..……พยาน           ลงชื่อ(๑๒)……………………….…………………..พยาน 

          (………………………………..………………)                       (.……..……………………………………………) 

 



 

-  ๕ - 

 

 

 ขาพเจา(๑๓) …………………………………………….…………..คูสมรสของ(๔)……………………….…………………... 

ยินยอมให(๔)……………………………………..………………………ทําสัญญาฉบับนี้ได 

 

 

                              ลงชื่อ(๑๔)………………………..……………………..ผูใหความยินยอม 

                                         (……………………….…………………………..) 

 

ลงชื่อ(๑๑)………………………..…………………..พยาน         

                 (……………………………………………..) 

 

ลงชื่อ(๑๒)………………………..…………………..พยาน         

                 (……………………………………………..)   

 

------------------------------------------------------------------------- 

 

 ขาพเจาขอรับรองวาไมมคูีสมรส (เปนโสด/คูสมรสตาย/หยา) ในขณะท่ีทําสัญญานี้ 

 

 

                                        ลงชื่อ(๙)……………..………………….…………………ผูใหสัญญา 

                                                     (………………………………………………) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 
อากรแสตมป 

ตนฉบับ ๑๐ บาท  

คูฉบับ ๕ บาท 

 

 

 
 

                                                                                   สัญญาเลขท่ี(๑)…………./๒๕…………
(X)

 

 

สัญญาค้ําประกัน 
 

      ทําท่ี    มหาวทิยาลัยเชยีงใหม 

      ๒๓๙ ถนนหวยแกว อําเภอเมือง 

      จังหวัดเชยีงใหม 
 

                                                              วันท่ี(๒)…..… เดอืน……..…..……………… พ.ศ.๒๕ …….
 (X)

 
  

 ตามที่(๓)…………………………………………………… ซึ่งตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูใหสัญญา”   

ไดรับอนุญาตจากมหาวิทยาลัยเชียงใหม ซึ่งตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูรับสัญญา” ใหไปดูงาน         

ณ (๔)…………………………………………………….ประเทศ.................... ............................... ตามสัญญา            

เ ล ข ท่ี (๕ )……. ……../๒ ๕ ……….... ล ง วั น ที่ (๖ )……....เ ดื อ น ………………..…….พ .ศ . ๒ ๕ ………… 
( X)

                    

ซึ่งตอไปในสัญญานี้เรียกวา “สัญญาอนุญาต”  นัน้ 

 ขาพเจา(๗)………………………..……………… ผู คํ้าประกันของ(๓)………………………….………………. 

อายุ(๘)…………ป อาชพี…………..……........ตําแหนง.................................สังกัด……………………………………..  

อยูบานเลข ท่ี(๙)..………..….หมูที่……...ซอย……………………………………...ถนน………….……..………………..….. 

ตําบล /แขวง…………………………….. อําเภอ /เขต…….………………………. จังหวัด…………………………....…………

รหัสไปรษณีย………………..…………คูสมรสชื่อ(๑๐)……………………………………………...เกี่ยวพันกับผูใหสัญญา

โดยเปน(๑๑)………………………………….ซึ่งตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูค้ําประกัน”  ตกลงทําสัญญา        

คํ้าประกันใหไวแกผูรับสัญญา ดังมขีอความตอไปนี้ 

 ขอ ๑. ผูค้ําประกันตกลงผูกพันตนเขาคํ้าประกันผูใหสัญญาตอผูรับสัญญา โดยตกลง   

รวมรับผิดในฐานะลูกหนี้รวมกับผูใหสัญญา กลาวคือ ถาผูใหสัญญาปฏิบัติผิดสัญญาอนุญาตไมวา    

ขอหนึ่งขอใดดวยประการใดๆ ผูคํ้าประกันยินยอมชําระหนี้ตามขอผูกพันที่ระบุไวในสัญญาอนุญาต

ดังกลาวนัน้ท้ังสิ้นทุกประการใหแกผูรับสัญญาทันที โดยผูรับสัญญามิจําตองเรียกรองใหผูใหสัญญา

ชําระหนี้กอนและผูคํ้าประกันจะรับผดิตามสัญญานี้ตลอดไปจนกวาจะมกีารชําระหนี้พรอมดอกเบ้ียและ

คาเสยีหาย (ถามี) ครบตามจํานวน 

 

 

ลงชื่อ .............................................. ผูค้ําประกัน 



 

- ๒ - 

 

 ในกรณีที่ผูใหสัญญาไดรับอนุญาตจากผูรับสัญญาใหขยายเวลาลาดูงานตอดวยเงินเดือน 

หรือเงินอื่นใดก็ตาม แมการขยายเวลาตอนั้นจะเปนการเปลี่ยนแปลงสาขาวิชา ระดับการดูงาน หรือ

สถานดูงาน ไปจากเดิม และแมวาการขยายเวลาตอดังกลาวผูรับสัญญาจะไดแจงหรือมิไดแจงให        

ผูคํ้าประกันทราบก็ตาม ใหถือวาผูคํ้าประกันตกลงรับเปนผูคํ้าประกันผูใหสัญญาตอไปอีกตลอด

ระยะเวลาท่ีผูใหสัญญาไดขยายเวลาอยูดูงานตอดังกลาวดวย 

 ขอ ๒. ในกรณีท่ีผูรับสัญญาผอนเวลา หรือผอนจํานวนเงินในการชําระหนี้ตามสัญญา

อนุญาตใหแกผูใหสัญญาโดยจะไดแจงหรือมิไดแจงใหผูคํ้าประกันทราบก็ตาม ใหถือวาผูคํ้าประกันได  

ตกลงยนิยอมในการผอนเวลาหรือผอนจํานวนเงินในการชําระหนี้นัน้ดวยทุกคร้ัง และผูคํ้าประกันตกลง

มใิหถอืเอาการผอนเวลา หรือผอนจํานวนเงินในการชําระหนี้ดังกลาวเปนเหตุปลดเปลื้องความรับผิด

ของผูค้ําประกัน และจะรับผดิในฐานะผูคํ้าประกันตามสัญญานี้ตลอดไปจนกวาจะมีการชําระหนี้พรอม

ดอกเบ้ียและคาเสยีหาย (ถามี) ครบเต็มจํานวน 

 ขอ ๓. ผู คํ้าประกันจะไมเพิกถอนการคํ้าประกันตลอดระยะเวลาท่ีผูใหสัญญาตอง

รับผดิชอบอยูตามเง่ือนไขในสัญญาอนุญาต 

 สัญญานี้ทําขึ้นสองฉบับ มขีอความถูกตองตรงกัน ผูคํ้าประกันไดอานและเขาใจขอความใน

สัญญาฉบับนี้โดยละเอียดตลอดแลว จงึไดลงลายมือชื่อไวเปนสําคัญตอหนาพยานและคูสัญญาตาง

ยึดถอืไวฝายละฉบับ 

 

                                   ลงชื่อ(๑๒)………………………………..…………..ผูค้ําประกัน 

                                            (………….……………….…………………….) 

                                   ลงชื่อ(๑๓)…………………..……………………...คูสมรสผูใหความยินยอม 

                                            (……………….………………………………..) 

 

ลงชื่อ(๑๔)……………………….……………………พยาน  ลงชื่อ(๑๕)……………………………..……………พยาน 

         (……………….…………….……………………)              (………………………………..…………………) 
 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

 ขาพเจาขอรับรองวาไมมคูีสมรส (เปนโสด/คูสมรสตาย/หยา) ในขณะท่ีทําสัญญานี้ 

                               

                                   ลงชื่อ(๑๒)……………………………………………….ผูคํ้าประกัน 

                                             (……………………………..…………………….) 



 

การกรอกสัญญาอนุญาตใหพนักงานไปดูงานและเอกสารประกอบการทําสัญญา 

-------------------- 

การกรอกสัญญา 

(๑)  ไมตองกรอกขอความ  (ใหเจาหนาท่ีของตนสังกัดผูไดรับมอบหมายใหปฏบัิตงิานดานการไปดูงาน

กรอกเลขท่ีสัญญาเรียงตามลําดับการจัดทําสัญญาตอไป) 

(๒)  และ (๓) ไมตองกรอกขอความ แตใหผูไปดูงานลงลายมือชือ่กํากับไวตรงกากบาท ( X ) 

(๔)   ชื่อ และชื่อสกุลผูไปดูงาน 

(๕)  ประวัตสิวนตัว และประวัตกิารทํางานของผูไปดูงาน 

(๖)  ภูมลิําเนาตามสําเนาทะเบียนบานของผูไปดูงาน 

(๗)  ขอมูลการไปดูงาน  

(๘)  ชื่อ และชื่อสกุลผูคํ้าประกัน 

(๙)  ลายมือชื่อ  และชื่อ + ชื่อสกุลผูไปดงูาน 

(๑๐)  ไมตองกรอกขอความ มหาวทิยาลัยจะกรอกชื่อและชื่อสกุลของรองอธิการบดผีูลงนามรับสัญญา 

(๑๑)  และ (๑๒) ลายมอืชื่อ และชื่อ + ชื่อสกุลเจาหนาท่ีของตนสังกัดท่ีไดรับมอบหมายใหปฏิบัติงาน

ดานการลาไปดูงาน 

(๑๓) ชื่อ และชื่อสกุลคูสมรสโดยชอบดวยกฎหมายของผูไปดูงาน 

(๑๔) ลายมือชื่อ และชื่อ + ชื่อสกุลของคูสมรสโดยชอบดวยกฎหมายของผูไปดูงาน 

คํารับรองวาไมมีคูสมรสโดยเปนโสด คูสมรสตาย หรือหยา คําใดท่ีไมใช ใหขีดฆาแลวลงลายมือชื่อ

กํากับ 

หากกรอกขอความผดิ  ใหขดีฆาและกรอกขอความใหมใหถูกตอง แลวลงลายมอืชื่อกํากับ 

เอกสารประกอบการทําสัญญา  

๑.  สําเนาทะเบียนบานของผูไปดูงานซึ่งผูไปดูงานรับรองวาถายจากตนฉบับจริง 

๒.  สําเนาบัตรประจําตัวพนักงานของผูไปดูงานซึ่งผูไปดูงานรับรองวาถายจากตนฉบับจริง 

๓.  อากรแสตมป  ๑ บาท  จํานวน ๒ ดวง  ตดิตนฉบับและคูฉบับสัญญาอยางละ  ๑  ดวง 

กอนจะสงสัญญาใหมหาวทิยาลัย ขอใหเจาหนาท่ีของตนสังกัดตรวจสอบความถูกตองให

เรยีบรอย หากปรากฏวากรอกขอความผดิพลาดหรือขาดเอกสารประกอบ จะตองสงเรื่องคนื 

ซึ่งอาจทําใหเรื่องลาชา 

 
 

 

 

 

 

 



 

การกรอกสัญญาคํ้าประกันและเอกสารประกอบการทําสัญญา 

---------------------- 

การกรอกสัญญา 

 (๑)  ไมตองกรอกขอความ (ใหเจาหนาที่ของตนสังกัดผูไดรับมอบหมายใหปฏบิัตงิานดาน          

การไปดูงาน กรอกเลขท่ีสัญญาเรียงตามลําดับการจัดทําสัญญาตอไป) 

(๒)  ไมตองกรอกขอความ  แตใหผูคํ้าประกันลงลายมือชื่อกํากับไวตรงกากบาท 
(X)

 

(๓)  ชื่อ และชื่อสกุลผูไปดูงาน 

(๔)  ชื่อสถานท่ีที่ไปดูงาน 

(๕)  และ (๖) ไมตองกรอกขอความ  แตใหผูคํ้าประกันลงลายมอืชื่อกํากับไวตรงกากบาท 
(X)

       

(ใหเจาหนาที่ของตนสังกัด ผูไดรับมอบหมายใหปฏิบัตงิานดานการไปดูงาน กรอกเลขท่ีและ    

วันทําสัญญาอนุญาตใหพนักงาน ไปดูงาน ใหถูกตองตอไป) 

(๗)  ชื่อ และชื่อสกุลผูคํ้าประกัน 

(๘)  อายุ และประวัตกิารทํางาน ของผูคํ้าประกัน 

(๙)  ภูมิลําเนาตามสําเนาทะเบยีนบานของผูค้ําประกัน 

(๑๐)  ชื่อ และชื่อสกุลคูสมรสโดยชอบดวยกฎหมายของผูค้ําประกัน 

(๑๑)  ความสัมพันธกับผูไปดูงาน เชน บิดา มารดา พ่ี นอง  เปนตน 

(๑๒)  ลายมอืชื่อ และชื่อ + ชื่อสกุลผูคํ้าประกัน 

(๑๓)  ลายมือชื่อ และชื่อ + ชื่อสกุลคูสมรสโดยชอบดวยกฎหมายของผูคํ้าประกัน 

(๑๔)  และ (๑๕) ลายมอืชื่อ และชื่อ+ชื่อสกุลเจาหนาที่ของตนสังกัดท่ีไดรับมอบหมายใหปฏบิัตงิาน

ดานการไปดูงาน 

คํารับรองวาไมมคูีสมรสโดยเปนโสด คูสมรสตาย หรือหยา คําใดที่ไมใช ใหขีดฆาแลวลงลายมือชือ่ 

กํากับ 

หากกรอกขอความผดิ ใหขดีฆาและกรอกขอความใหมใหถูกตอง แลวลงลายมอืชื่อกํากับ 

เอกสารประกอบการทําสัญญา  

๑.  สําเนาทะเบียนบานของผูคํ้าประกันซึ่งผูคํ้าประกันรับรองวาถายจากตนฉบับจริง 

๒.  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน   บัตรประจําตัวขาราชการ บัตรประจําตัวพนักงาน หรือบัตร

พนักงาน รัฐวสิาหกจิของผูค้ําประกันซึ่งผูค้ําประกันรับรองวาถายจากตนฉบับจริง 

๓.  สําเนาทะเบียนสมรสซึ่งผูคํ้าประกันรับรองวาถายจากตนฉบับจริง 

๔   สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และ สําเนาทะเบียนบาน  ของคูสมรสโดยชอบดวยกฎหมายของ 

ผูคํ้าประกัน โดยรับรองวาถายจากตนฉบับจริง  

๕.  อากรแสตมปตนฉบับสัญญาคํ้าประกัน  ๑๐  บาท  คูฉบับสัญญาคํ้าประกัน  ๕  บาท 

 กอนจะสงสัญญาใหมหาวทิยาลัย ขอใหเจาหนาท่ีของตนสังกัดตรวจสอบความ

ถูกตองใหเรียบรอย  หากปรากฏวากรอกขอความผิดพลาด หรือขาดเอกสาร

ประกอบ จะตองสงเรือ่งคนื ซึ่งอาจทําใหเรื่องลาชา 

 


