
กิจกรรมเติมเต็มความรู-แลกเปลี่ยนเรียนรู เร่ือง การจัดเรียงหนังสือบนช้ัน (Shelving) 

วิทยากรผูใหความรู นางสดศรี  กันทะอินทร 

วัน เวลา สถานที่ วันศุกรที่ 4 เมษายน 2551 เวลา 09.00-12.00 น. และ 13.30 – 14.00 น.                

ณ หองประชุม 0514 ชั้น 5 หองสมุดคณะแพทยศาสตร 
ผูเขารวมกิจกรรม   สมาชิกชุมชนคนใกลหมอ     
ผูลิขิต   นางสาวรําไพ  ชื่นมนุษย 

ที่มาของความรู  วิทยากรเรยีนรูจากหลักเกณฑตามทฤษฎีและปรับประยุกตบางสวนใหเหมาะสมกับสภาพ 

    ทรัพยากรสารนิเทศของหองสมุดคณะแพทยศาสตร มหาวิทยาลยัเชยีงใหม 

สาระความรูที่นํามาเติมเต็มแกสมาชิก เรื่อง การจัดเรยีงหนังสือบนชั้น (Shelving) มีดังนี้ 
   ความจําเปนที่หองสมุดตองมีการจัดหมวดหมูหนังสือ 

1. เพื่อใหหนังสือทุกเลมในหองสมุดมีสัญลักษณและมีตําแหนงการจัดวางทีแ่นนอน  

2. เพื่อใหหนังสือที่มีเน้ือหาอยางเดียวกัน รวมอยูในที่เดียวกัน  

3. เพื่อใหหนังสือที่มีเน้ือหาใกลเคียงกันหรือสัมพันธกันอยูใกลกัน  

4. เพื่อใหผูที่รับผดิชอบ จัดเก็บหนังสือคืนที่ไดงายขึ้นและรวดเร็วขึ้น  

5. เพื่อใหทราบวาหองสมุดมีหนังสือในแตละสาขาวิชา แตละเรือ่งมากนอยเพยีงใด  

ระบบการจัดหมวดหมูหนังสือ หองสมุดคณะแพทยศาสตร มหาวิทยาลยัเชยีงใหม มีระบบการจัดหมวดหมู

หนังสือที่เลือกใช 2 ระบบ คือ 

1. ระบบหอสมุดรฐัสภาอเมริกัน (LC-Library of Congress Classification) 

2. ระบบหอสมุดแพทยแหงชาติอเมริกัน (NLM-National Library of Medicine Classification) 

   หมวดหมูหนังสือทางพรีคลินิก (Preclinical Sciences) 
QH National Histology (LC) 

QL Zoology   (LC) 

QM Human Anatomy  (LC) 

QP Physiology  (LC) 

QU Biochemistry  (NLM) 

QV Pharmacology  (NLM) 

QW Bacteriology & Immunology (NLM) 

QX Parasitology  (NLM) 

QY Clinical Pathology (NLM) 

QZ Pathology  (NLM) 

หมวดหมูหนังสือทางคลินิกและหัวเร่ืองที่เกี่ยวของ Medicine and Related Subjects 
W Health Professions 

WA Public Health  

WB Practice of Medicine 

WC Communicable Diseases 

WD100 Nutrition Disorders 

WD200 Metabolic Disorders 

WD300 Immunologic and Collagen Diseases. 

       Hypersentivity  

WD400 Animal Poisons 

WD500 Plant Poisons 

WD600 Disorders and Injuries of  

            Environmental Origin 
WD700 Aviation and space Medicine 

WD800 Naval Medicine 

WE Musculskeletal System 

WF Respiratory System 

WG Cardiovascular  System 

WH Hemic and Lymphatic Systems 

WI Gastrointestinal System 

WJ Urologenital System 



WK Endocrine System 

WL Nervous System 

WM Psychiatry 

WN Radiology 

WO Surgery 

WP Gynecology 

WQ Obstetrics 

WR Dermatology 

WS Pediatrics 

WT Geriatrics, Chronic Diseases 

WU Dentistry, Oral Surgery 

WV Otorhinolaryngology  

WW Ophthalmology  

WX Hospital 

WY Nursing 

WZ History of Medicine 
เลขเรียกหนังสือ (Call Number) 

QM23 คือ เลขหมูหนังสือ

S245 คือ เลขผูแตง 

2002 คือ ปพิมพ 

v.1 คือ เลมที ่

       การเรียงหนังสือบนช้ันของหองสมุดคณะแพทยศาสตร มีหลักการไลเรียงลําดับดังนี้ 
1. เรียงหนังสือจากซาย ไป ขวา จากชั้นบน ลง ชั้นลาง  

2. จัดเรียงหนังสือบนชั้น แยกตาม หมวดหมู เชน Q-QZ, W-WZ 

3. หนังสือที่มีหมวดหมูเดียวกันใหเรยีงเลขนอยไปหามาก เชน  
 

QQQMMM444    QQQMMM222333    QQQMMM444555    QQQMMM111000000   
 

4. หนังสือที่มี หมวดหมูเหมือนกนั เรียงลาํดับตาม อักษรตัวแรกของชื่อผูแตง ถาอักษรผูแตงเหมือนกัน

ให เรยีงตามเลขประจําตัวผูแตงจากเลขนอยไปหาเลขมาก ถาเลขผูแตงซํ้ากันให เรียงลําดับตามอักษร

ตัวแรกของชื่อเรื่อง เชน 
 

QQQMMM222333   
SSS666666555aaa   

QQQMMM222333   

SSS666666555ttt           
 

5. หนังสือหมวดหมูเดียวกัน ผูแตงเดียวกันและชื่อเรื่องเดียวกันใหเรียงตามปพิมพใหมกอนปพิมพเกา 
 

 

QQQMMM222333   
SSS666666555aaa   
222000000222   

QQQMMM222333   

SSS666666555aaa   

111999999999   

       

 

6. หนังสือที่มีหลายเลมจบ จัดเรยีงลําดับตามเลมที่ (Volume number) 
 

QQQMMM222333   
SSS666666555aaa   
222000000222   
VVV...111   

QQQMMM222333

SSS666666555aaa   
222000000222   
VVV...222   

       



7. หนังสือที่มีหลายเลมจบ และมหีลายปพิมพ ใหเรยีงลําดับตามเลม และปพมิพใหมมากอน  
 

QQQMMM222333   
SSS666666555aaa   
222000000222   
VVV...111   

QQQMMM222333

SSS666666555aaa   
111999999999   

VVV...111   

QQQMMM222333

SSS666666555aaa   
222000000222   
      VVV...111   

QQQMMM222333

SSS666666555aaa   
111999999999   
      VVV...222   

8. หนังสือที่มีหลายเลมใหเรียงลาํดับตามเลม 
 

QQQMMM222333   
SSS666666555aaa   
222000000222   
CCC...111   

QQQMMM222333

SSS666666555aaa   
222000000222   
CCC...222   

       

9. หนังสือที่มีหมวดหมูเปนจุดทศนิยม ตัวเลขหลังจุดทศนิยม ใหเรียงตามลําดับตัวเลข 
                                         

QQQMMM   444...222555   
SSS666666555aaa   
222000000222   

QQQMMM   444...666

SSS666666555aaa   
222000000222   

10. หนังสือสํารอง (Reserve Book) หนังสือภาษาอังกฤษและภาษาไทยจัดเรียงไวดวยกัน โดยแตละ

หมวดหมูใหเรยีงหนังสือภาษาอังกฤษ มากอนหนังสือภาษาไทย 

 
QQQMMM444

SSS222444555aaa   
111999999999   

QQQMMM444   
กกก222444555กกก   
254225422542   

QQQMMM222333

SSS242424555aaa   
222000000222   

QQQMMM222333

ผผผ242424555คคค   
254525452545   

 
ซ่ึงหลักการขางตนนี้ เมื่อสมาชิกทําความเขาใจถูกตอง ตรงกัน และนําไปเปนมาตรฐานสาํหรับการปฏิบตัิงานจัดชั้น

หนังสือ เปน Best Practice ของชุมชนตอไป 

  ชวงแลกเปลี่ยนเรียนรูของสมาชิกในชวงทายของกิจกรรม เกิดแนวทางปฏิบัติเพิ่มเติม โดยนําปญหาที่พบ

จากการทํางานมารวมกันพิจารณาหาขอสรุปการปฏิบัติไดดังนี้ 
1. การจัดเรียงหนังสือภาษาไทย ที่ใชชื่อผูแตง และ/หรือ ชื่อเรื่องเปนภาษาอังกฤษ มีหลักการจัดเรียง

คือ ใหเรียงหนังสือไวทายหนังสือภาษาไทยในหมวดหมูเดียวกัน 
 

WWWSSS222333   

สสส666666555กกก   

222555444000      

ฉฉฉ ...111   

WWWSSS222333   

สสส666666555กกก   

222540540540   

      ฉฉฉ...222   

WWWSSS111111333   

กกก246246246   

   222555444777   

WWWSSS113113113   

   CCC999333444   

   222555555000   

WWWSSS113113113   

      PPP333666666   

   222555444777   

              



2. สิ่งพิมพรัฐบาล การจัดเรียงใชหลักการจัดเก็บเอกสารระบบหอสมุดรัฐสภาอเมริกัน (Superintendent 

of Documents – SuDOC) โดยเรียงตามลําดับอักษรยอของชื่อหนวยงานของทางราชการ เชน    

ศธ-กระทรวงศึกษาธิการ, สส-กระทรวงสาธารณสุข  แตเนื่องจากมีการแยกสิ่งพิมพของสมาคม 

ชมรมตางๆ ทางการแพทย เชน กทม-สํานักการแพทย กรุงเทพมหานคร, กสพท-กลุมสถาบัน

แพทยศาสตรแหงประเทศไทย, สปสช–สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ, สวรส- สถาบันวิจัย

ระบบสาธารณสุข ออกมาตางหากอีกสวนหนึ่ง จึงมีขอเสนอวา อาศัยตามหลักการจึงควรยายสิ่งพิมพ

กลุมนี้ไปจัดเรียงแทรกไปตามลําดับอักษร เชน สวรส อยูกอน สส เปนตน 

3. หนังสือชุด (Book Series) ที่ชื่อเรื่องยาวเต็มความยาวสันหนังสือ แตการติดสติ๊กเกอรเลขเรียก

หนังสือ (Call Number) กําหนดใหติดหางจากขอบดานลาง 7 ซ.ม. บางเลมจึงมีสติ๊กเกอรปดทับ

หมายเลขลําดับชุดที่อยูทายชื่อหนังสือ  เกิดความลําบากที่เจาหนาที่จะสังเกตเวลาจัดเรียงลําดับตัว

เลมบนชั้นใหถูกตอง มีการตกลงรวมกันวาใหพิมพติดหมายเลขลําดับที่ (Series number) ไวที่

ดานบนของสันหนังสือ 

4. Volume Set ที่ตีพิมพออกปเดียวกันทั้งชุด จะเรียงไปตามลําดับ Volume no. ตามหลักการขอ 7 แต

กรณีที่มีหนังสือชื่อเรื่องเดียวกันมีจํานวนหลายชุดที่ปพิมพตางกันไปแตบางปมีไมครบทั้งชุด เชน  

    เลม 1 มีปพิมพ 2539 
      เลม 2 มีปพิมพครั้งที่ 1 ป 2539, ครั้งที่ 2 ป 2540 
    เลม 3 มีปพิมพ 2540 

มีหลักการจัดเรยีงบนชั้นดังน้ี  
 

QQQMMM222333   
สสส666666555กกก   
222539539539   
ลลล ...111   

QQQMMM222333

สสส666666555กกก   
222540540540   
ลลล ...222   

QQQMMM222333

สสส666666555กกก   
222555333999   

ลลล ...222   

QQQMMM222333

สสส666666555กกก   
222540540540   
ลลล ...333   

และสงทายดวย ประเด็นคําถามจากสมาชิกใหประธาน และผูรูในชุมชนตอบโจทย อาท ิ

ถาม:  ทําไมตองแบง lock ชั้นหนังสือหรือชัน้วารสาร เปนชวงละ 2 locks 
ตอบ:  การจัดแบงเพื่อใหเกิดความสะดวก งายตอผูปฏิบัติงานเวลาเก็บขึ้นชั้นและตรวจความถูกตองเรียบรอย

ของหนังสือ วารสาร และสาํหรับผูใชบริการคนหาหนังสือ วารสาร สิ่งพิมพบนชั้น ซ่ึงมีแนวคิดจะจัดทํา

สัญลักษณจัดแบงสวนติดบริเวณชั้นใหสังเกตเห็นไดชัดเจนแกทั้งผูใชบริการและผูปฏิบัติงานตอไป 

ถาม:  ทําอยางไรกับการเพิม่จาํนวนของหนังสือเขามาใหม ขณะนี้ชั้นหนังสือเริ่มแออัด 

ตอบ:  มอบหมายหมวดพัสดุเช็ความีชั้นเหล็กวางขึ้นไปเสริม และขอใหทาํการสาํรวจจาํนวนหนังสือในชวงปเกา

เพื่อขนยายลงมาจัดเก็บทีห่องหนังสือเกาชั้น 5 
 

 กอนปดกิจกรรมชุมชนวันนี้ดวย การนัดหมายรวมพลังสมาชิกรวมทํากิจกรรมจัดชั้นหนังสือ โดยกําหนด

เปนวัน Re-Shelving  ในวันศุกรที่ 2 พฤษภาคม 2551 เวลา 8.30 – 16.30 น. (ภายหลังเลื่อนกําหนดไปจัดใน

วันศุกรที่ 16 พฤษภาคม 2551) 
 

 


