
คูมือการใชเมนูผูปวยทําสัญญา 
 
1. ไปที่เมน ูCas เลือก ผูปวยทําสัญญา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. จะปรากฏหนาตางผูปวยทําสญัญา ดังรูป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. ใหคนหา HN ที่ตองการทําสัญญาในชองคนหา HN  และเลือกวาเปนผูปวย IPD หรือ 

OPD  
ดังรูป 
 
 
4. จากนั้นกดปุม Enter 
 



5. ช่ือผูปวยที่ตองการจะปรากฏในตารางพรอมรายละเอียดตามจํานวนครั้งที่ผูปวยเคยมา  

6. ดังตัวอยางจะเห็นไดวารายละเอียดทั้งหมดของผูปวยจะปรากฏขึ้นในตาราง   หากตองการทํา
สัญญาในคลิกที่ Record นั้น เชน ผูปวย HN 2804068 ตองการทําสัญญาของวันที ่
25-04-2549 ใหคลิกที ่Record ของวันที ่25-04-2549 ก็จะปรากฏแถบสีน้ําเงิน
ขึ้น 

7. จากนั้นใหลากชื่อของผูปวยในชองชื่อดานบนตารางลงมาไวในตารางดานลางเพื่อยืนยันการทํา
สัญญา 

 
8. จะปรากฏกรอบโตตอบดังรูป 
 
 
 
 
 
 
9. คลิกปุม  Yes  เพื่อตกลง 
10. จะปรากฏกรอบเพื่อใส PIN Number ขึ้น เพื่อแสดงชื่อผูที่ทําสัญญา 
 
 
 
 
 
11. เมื่อใส PIN Number แลวกดปุม Enter 
 
 
 
 
12.  ช่ือของผูปวยที่ตองการทําสัญญาจะปรากฏในตารางดานลางพรอมรายละเอียดคารักษา 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

13. จะเห็นไดวามคีารักษารวมทัง้หมด 1,050 บ
14. หากคนไขตองการทําสัญญาไว 1,000 บาท

ไดโดยการระบุวันที่ที่ตองการชําระไวในชองชําระ
แลวใสจํานวนเงินในชองตองการชําระ            
หรือหากผูปวยไมตองการชาํระก็สามารถใสจํานวน

15. จะปรากฏขอมลูในชองรายละเอียดคารักษา  ด
 
 
 
 
 
 
 
16. ปดปุมแดง                เพือ่จบการทําสัญญา
17. แตหากตอง Print หนังสือสัญญาสามารถทํา

ผูปวยที่ตองการใน      ตารางดานลาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
18.  คลิกที่ปุม                เพื่อ Print  
รายละเอียดคารักษา
าทและยังคางชําระอยู 
 ตองการชําระเพียง 50 บาท ก็สามารถทํา
ภายในวนัที ่                                                       
                                             
ที่ตองการชําระเปน 0 บาทได 
ังรูป 

 
ไดโดยการ Double Click ที่ช่ือ



19.  แตถาหากตองการยกเลิกผูปวยทําสัญญาสามารถยกเลิกไดโดยการคลิกขวาที่ช่ือคนไขในตาราง
ดานลางจะปรากฏกรอบโตตอบขึ้นมา 
 
 
 
 
 
20. คลิกปุม Yes เพื่อยกเลิกสัญญา 
21. ยืนยนัโดยการใส PIN Number 
 
 
 
 
22.   ช่ือผูที่ยกเลิกสัญญาจะปรากฏในชองผูยกเลิกสัญญา 
 
 
 23   ช่ือผูปวยที่เคยถูกทําสัญญาก็จะถูกยกเลิกโดยตวัหนังสือจะเปลี่ยนเปนสีเทา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
24. ถาหากยกเลิกผิดสามารถนําผูปวยกลับมาเปนผูปวยทําสญัญาไดใหมโดยการคลิกขวาจะปรากฏ

กรอบโตตอบ 
 
 
 
 



25. คลิกปุม Yes ถาตองการนําสัญญากลับมาใชใหม 
26. ใส PIN Number เพื่อยนืยัน 
 
 
 
 
27.  ผูปวยที่เคยถูกยกเลิกกจ็ะกลับมาเปนผูปวยทําสัญญา 
 
 
 
 
 


