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การนัดผูปวย ( Appointment ) 
สามารถทําการนัดไดทั้งแพทยและพยาบาลโดยตัวอยาง จะนัด HN 2659167 เขา คลินิก จอรับภาพ ของ 

OPD 7 ในวันที่ 25 พ.ย. 2548 โดยทําตามขั้นตอนดังนี้ 

1.  เลือก menu  appointment  และเลือก นัดผูปวย ดังรูป 

2.  เมื่อเลือกนัดผูปวยจะปรากฏหนาจอดังรูป 

3. พิมพ HN 2659167( HN ผูปวยที่ตองการนัด ) และกด Enter จะปรากฏช่ือผูปวยขึ้นมา 

ชองพิมพ HN ผูปวยที่ตองการนัด 

วัน เดือน ป ที่ตองการทํา 
การนัดแสดงในรูป 
ปฏิทิน โดยในชอง 
สี่เหลี่ยมสีน้ําเงินบน 
ปฏิทินแสดงถึงวันที่เรา 

ชองเติม Clinic ที่ 
ตองการทําการนัด 

ตารางแสดงผูปวยในหองท่ีตองการทําการนัด 

แสดงจํานวนผูปวยการ 
จํากัดการนัดในหองตรวจ 

เลือกเพื่อบอกวาตองการ 
นัดผูปวยเพื่อมาทําอะไร
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4.  กด double click ที่ชอง clinic เพื่อเรียกคนหา clinic ที่เราตองการนัดในที่นี้เราตองการนัดไปท่ีคลีนิค 
จอรับภาพ จึงพิมพคนหาไดดังรูป 

5. เมื่อเลือก คลีนิคจอรับภาพแลวจะสังเกตเห็นวาตารางทางดานลางจะแสดงผูปวยที่นัดในวันที่ปรากฏในปฏิทิน 
โดยในที่นี้เปนวันที่ 12 ก.ย. 2548 โดยมีจํานวนผูปวยที่นัดไว 178 คน 

กด double click 
ที่ชอง clinic 

พิมพคนหาคลีนิคที่ 
ตองการนัด
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6. จากนั้นเลือกวันที่ตองการจะนัดโดยใช mouse เลือกที่ปฏิทินและในที่นี้จะเลือกวันที่ 25 เดือน พฤศจิกายน 
2548 เมือเลือกแลวจะพบวาจํานวนผูปวยที่นัดไวมี 69 คน 

7. ทําการระบุสาเหตุการนัด โดยการกดปุมลูกศรที่เมนู “เพื่อ” จากนั้นก็สาเหตุที่นัด ในที่นี้จะเลือก “มาตามนัด”
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8. เราจะทําใหช่ือผูปวยเขามามานัดที่หองนี้ไดโดยคลิ๊กซายคางไวที่ช่ือของผูปวยแลวลากลงมาปลอยไวที่ตาราง 
แสดงผูปวยในหองท่ีตองการทําการนัด เมื่อทําเสร็จจะพบรายช่ือผูปวยที่อยูในตารางดานลาง และ เราจะเห็น 
จํานวนผูปวยเพิ่มข้ึนเปน 70 คน 

9. การสั่งการรักษาลวงหนา สั่งโดยการดับเบิ้ลคลิ๊กสาเหตุของการนัดตรง ”มาตามนัด” ที่ตารางสุดทายโดยจะตอง 
คลิ๊กใหตรงกลับช่ือของผูปวยจากนั้นจะปรากฎตารางการสั่งการรักษาลวงหนาขึ้นมา จากนั้นทําการคนหา Order 
ตามปกติและเมื่อได Order ที่ตองการแลวจะตองคลิ๊กซายคางท่ี Order ที่ตองการแลวนํามาปลอยที่ตารางทางซาย 
มือ 

จํานวนผูปวย 
เพิ่มขึ้นเปน 70 

กด double click ที่ตาราง 

ในชองของผูปวยนั้นๆ 
เพื่อทําสั่งการรักษา 
ลวงหนา 

ชองแสดงราละเอียด Item 
ยอยในใบ Labนั้น 

ชองสั่งการบริหารยา โดยทําการ 
สั่งเหมือนในการสั่งยาปกติ
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ในการสั่ง Lab ลวงหนา 

ในการสั่ง Lab ลวงหนา เมื่อลากมาปลอยที่ตารางทางซายมือในตอนแรกยังไมเสร็จสิ้น จะตอง Double 
click ที่รายการ Lab นั้นขึ้นมาเพื่อ เลือก Item ยอยในใบ Lab นั้นๆ ดังตัวอยางเชน ถาตองการสั่ง Lab CBC 
ลวงหนา 
ใหทําตามขั้นตอนดังนี้ 
1.  เมื่อเขาหนาตางสั่งการรักษาลวงหนาจากนั้นใหคนหา Lab ที่ตองการในที่นี้พิมพ CBC  และกด Enter 
หลังจากนั้นใหลาก CBC จากตารางดานขวามาปลอยที่ตารางดานซายตามรูป 

2. กด Double click ที่ชองรายการเพื่อเลือก Item ในใบ Lab CBC 

กด Double click 
ที่ชองรายการ 

เลือก Item ยอยในใบ Lab แตใน Lab 
CBC,UA จะมีการเลือกใหลวงหนา 

แลว จึงกดปุมปด  เพื่อออก 
จากหนาจอนี้ 

สังเกตุวาไมมีการเลือก 
Item ยอยในใบ Lab
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เลือก Item ยอยในใบ Lab แตใน Lab CBC,UA จะมีการเลือกใหลวงหนาแลว จึงกดปุมปด  เพื่อออก 
จากหนาจอนีจ้ะไดหนาจอในหนาตอไป 

*** ถาสั่งผิดสามารถกด Click ขวาที่ตารางรายการ และเลือก yes เพื่อทําการลบ *** 

10. จากนั้นก็คลิ๊กซายที่ปุม Save  เพื่อทําการบันทึก 

สังเกตุวามีการเลือก Item 
ยอยในใบ Lab แลว


