[image: krut_s]	บันทึกข้อความ
ส่วนงาน     
ที่     	วันที่              
เรื่อง   ขอจัดทำข้อตกลงความร่วมมือกับ (ชื่อสถาบัน)

เรียน	คณบดี ผ่านหัวหน้างานบริการวิชาการและวิเทศสัมพันธ์

           (ภาควิชา/ฝ่าย/งาน) มีความประสงค์ขอ (จัดทำ/ต่ออายุ) ข้อตกลงความร่วมมือระดับ (คณะ/มหาวิทยาลัย) ร่วมกับ (ชื่อสถาบัน) ประเทศ (..................) โดยได้จัดทำ “ร่าง” บันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการดังกล่าว เรียบร้อยแล้ว 
[bookmark: _GoBack]	 (ภาควิชา/ฝ่าย/งาน) ขอคณะแพทยศาสตร์พิจารณาให้ความเห็นชอบในการจัดทำข้อตกลงความร่วมมือ โดยได้แนบเอกสาร (Word file) จำนวน 2 ฉบับ ส่งให้หน่วยวิเทศสัมพันธ์ที่  E-mail : frmedcmu@cmu.ac.th เรียบร้อยแล้ว ประกอบด้วย                         
1. “ร่าง” บันทึกข้อตกลงความร่วมมือ 
2. แบบเสนอเพื่อประกอบการพิจารณาลงนามข้อตกลงความร่วมมือ 
และมอบหมายให้ (ชื่อ- เบอร์โทรศัพท์) เป็นผู้ประสานงานในรายละเอียดต่อไป 
	จึงเรียนมาเพื่อทราบและพิจารณาดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไปด้วย จะขอบคุณยิ่ง



	                                          (………………………………………………………………)
                                                                                                                                             
                                                                   หัวหน้าภาควิชา/ฝ่าย/งาน
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