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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน                                                               

ที่   ศธ 6593(8) /
วันที่               

เรื่อง  ขอความอนุเคราะห์จัดทำหนังสืออำนวยความสะดวกในการตรวจลงตราหนังสือเดินทาง 
เรียน
คณบดี ผ่านหัวหน้างานบริการวิชาการและวิเทศสัมพันธ์
ภาควิชา/ฝ่าย/งาน ขอจัดส่ง แบบคำขอต่อการตรวจลงตราหนังสือเดินทางให้แก่ชาวต่างชาติที่มา................................ ณ ภาควิชา/ฝ่าย/งาน  
ในการนี้ จึงขอความอนุเคราะห์คณะฯ จัดทำหนังสืออำนวยความสะดวกในการตรวจลงตราหนังสือเดินทางให้แก่.........................   เพื่อนำไปประกอบการขอต่ออายุการตรวจลงตราหนังสือเดินทางต่อไป โดยได้แนบเอกสารที่เกี่ยวข้องมาพร้อมนี้.
(แบบหนังสือรับรอง พร้อมติดรูปถ่ายขนาด 2 นิ้ว และลงนามใต้รูป จำนวน 1 ฉบับ

(เอกสารที่เกี่ยวข้อง จำนวน.........ฉบับ

จึงเรียนมาเพื่อพิจารณาดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง ต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง

                                           (.........................................................)
                                                                  หัวหน้าภาควิชา/ฝ่าย/งาน
