
 

   แบบฟอร์มการขอใช้บริการ 
       หน่วยสนับสนุนวิชาการ  
งานบริการวิชาการและวิเทศสัมพันธ์ 
        (โทร.5270, 5267) 
 
        วันที…่………………………….................. 
 
 ข้าพเจ้ามีความประสงค์จะขอใช้บริการงานพิมพ์เอกสาร  (ชื่อเอกสาร) .........................................    

 ..................................................................................................................................................................  

เพื่อใช้ใน  การเรียนการสอน        การสอบ  ประกอบการประชุม         
    อื่นๆ .................................................................................................................. 

ต้นฉบับจ านวน………………………..…..หนา้ จ านวนพิมพ์ส าเนา หน้าละ ………………แผ่น  

(*รับพิมพ์ต้ังแต่ 100 แผ่นขึ้นไปต่อต้นฉบับ 1 หน้า*) 
การพิมพ์  พิมพ์ 2 หน้า (ด้านหน้าและดา้นหลัง)      พิมพ์หน้าเดียว 
   
บริการอื่น ๆ  พิมพ์ประกาศนยีบัตร   เรียง-เย็บมุม    เรียง-เย็บข้าง 2 เข็ม   เรียง-เย็บ 3 เข็ม           
   เข้าเล่ม- ติดสัน          เข้าเล่ม – ติดกาว (cover)  เข้าเล่ม – เย็บอก       
   ตัดกระดาษ จ านวน........... ริม หรอื จ านวน  ................เล่ม 
 
กระดาษ  น ากระดาษปอนด์ 80 แกรม มาแล้ว จ านวน ……….. (รีม / แผ่น) 
   จะน ากระดาษปอนด์ 80 แกรม มาภายหลัง จ านวน …..……(รีม / แผน่)           
            A4 (8.27” x 11.69”)  F4 (8.5” x 13.5”)     A3 
   น ากระดาษพิมพ์ปก มาแล้ว จ านวน …...........…. (รีม / แผ่น) 
   ขอใช้กระดาษพิมพ์ปกของหน่วยวารสาร จ านวน ……….(รีม / แผ่น) สี..................... 
                      ปกขนาด A4                ปกขนาด A3 
   อื่น ๆ…………………………………………………………… 
วันที่ขอรับงาน ................................................................................ 

             
(ลงช่ือ)………………………………............ผูข้อใช้บริการ 

                             (.........……………………………….) 
      ภาควิชา/หน่วยงาน………………………...................……………โทร……………… 

 ขอรับรองว่า งานที่ขอใช้บริการดังกล่าว ใช้ในราชการของภาควิชา/หนว่ยงานจรงิ หากมีรายได้จาก
การจัดจ าหน่าย จะน าส่งคณะฯ (งานคลัง) เพื่อเป็นเงินรายได้ของมหาวิทยาลัย ตามระเบียบ 
 

(ลงช่ือ)................................................... 
        (……………………...............…………) 

หัวหนา้ภาควิชา/หนว่ยงาน………………………………………................... 
 
            บันทึกเจ้าหน้าที่งานคลัง    บันทึกหัวหน้าหน่วยสนับสนุนวิชาการ 
                                อนุมัติ  
………………………………………...............   
………………………………………..............                         
               (นางสาวสุรีย์  ศริิสุภา) 
                      ปฏิบัติหนา้ที่หัวหน้าหน่วยสนับสนุนวิชาการ 

 

ผูพ้ิมพ…์……………………………… 

วันที…่……เดือน……………พ.ศ……… 

เลขที่........................... 

วันที่ .............................. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 


