
ข้ันตอนการยืมเงินทดรองจายทั่วไป 
 
 
 
  

 
 

 
 
1. เขาระบบบริหารจัดการ  เลือก “ ระบบบริหารงานบุคคล ” 
2. เลือก “ ทําเงินยืมทั่วไป ” 
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3. พิมพช่ือเรื่องที่ตองการยืมเงิน 
4. เลือกช่ือผูยืมเงิน 
5. ใสจํานวนเงินที่ตองการยืม  
6. คลิก “ บันทึก ” เรียบรอยแลวจะไดเลขที่ออนไลน  แลวพิมพสัญญายืมเงิน 
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