                          สัญญาการยืมเงิน และประมาณการค่าใช้จ่ายไปราชการ  
            
วันที่   7   มิถุนายน   2544
เสนอ   คณบดี



ตามที่     นาย   ก      แสนซื่อ


ขออนุมัติเดินทางไปราชการ

ในวันที่   13   มิถุนายน    2544   ถึงวันที่   18   มิถุนายน   2544   นั้น   ขอเสนอวงเงินค่าใช้จ่ายที่สมควรได้รับอนุมัติให้เบิกได้ดังนี้


ค่าเบี้ยเลี้ยง

วัน


จำนวนเงิน

บาท


ค่าที่พัก


วัน


จำนวนเงิน

บาท


ค่าพาหนะ
รถยนต์ประจำทาง


จำนวนเงิน

บาท




ค่ารถไฟ



จำนวนเงิน

บาท




ค่าเครื่องบิน


จำนวนเงิน

บาท


ค่ารถยนต์รับจ้าง   ภายในวงเงินไม่เกิน


จำนวนเงิน

บาท


อื่น  ๆ 

                                                        จำนวนเงิน                            บาท








     รวมเงิน

บาท




เจ้าหน้าที่การเงิน



หัวหน้าภาควิชา/ส่วนราชการ   



วันที่ 



ภาควิชา/ส่วนราชการ  _______________________                                                 


เสนอ   คณบดี



ข้าพเจ้าประสงค์ขอยืมเงินจำนวน    0000.-   บาท   (ศูนย์บาทถ้วน)
เพื่อใช้จ่ายในรายการตามที่ระบุข้างบนนี้และสัญญาว่าจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการ    และจะนำส่งเอกสารที่ถูกต้อง  เพื่อเบิกเงินส่งคืนเงินยืมให้เสร็จสิ้นภายใน  15  วัน   นับแต่วันที่ระบุในสัญญานี้     มิฉะนั้นจะยินยอมให้ทางคณะฯ  หักเงินเดือน  หรือเงินอื่นใดที่ข้าพเจ้าพึงได้รับจากราชการให้คืนเงินที่ข้าพเจ้ายืมเพื่อการไปราชการครั้งนี้โดยทันที








ลายมือชื่อผู้ยืม                                   ___วันที่____________






















ใบรับเงิน


อนุมัติวงเงินค่าใช้จ่ายและเงินยืมตามเงื่อนไขข้างต้น

              ข้าพเจ้าได้รับเงินจำนวน    0000.-  บาท










( ศูนย์บาทถ้วน  )










เป็นการถูกต้องแล้ว   เมื่อวันที่__________





                                                                       ลงนาม

                                                                  รายการส่งใช้คืนเงินยืม


 ครั้งที่
วัน   เดือน   ปี
             รายการส่งใช้คืน

    คงค้าง

  ลายมือชื่อผู้รับ
            ใบรับเลขที่




เงินสดหรือใบสำคัญ    จำนวนเงิน

สำหรับการเดินทางที่ใช้งบประมาณที่ได้รับจัดสรรของภาควิชา  หรือส่วนราชการ


อนุญาตให้เบิกค่าใช้จ่ายทั้งสิ้นได้ไม่เกินวงเงิน                                         บาท





เลขที่…………………………..


วันที่ครบกำหนด………………








